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प�रच्छेद-१  

प्रारिम्भक 

१. प्रारिम्भक 

स्थानीय तहबाट हुने सावर्ज�नक ख�रद सम्बन्धी कायर्लाई सरल, सहज, छ�रतो र प्रभावकार� बनाउन 

नमनूाको रूपमा यो सोझै ख�रद सम्बन्धी कायर्सञ्चालन �व�ध (Standard Operating Procedure) तयार 

ग�रएको छ । सावर्ज�नक ख�रद ऐन २०६३ को दफा ४१ र �नयमावल�को �नयम ८५ मा सोझ ैख�रद 

सम्बन्धी व्यवस्था ग�रएको छ । उिल्ल�खत ऐन तथा �नयमावल�मा रहेको प्रावधानलाई  आधार मानी 

सोझ ैख�रद सम्बन्धी कायर्लाई प्र�क्रयागत रुपमा सहजीकरण गनर्का ला�ग  यो कायर्सञ्चालन �व�ध 

तयार ग�रएको छ।   

 

प�रच्छेद-२  

सोझै ख�रद सम्बन्धी �वद्यमान कानूनी व्यवस्था 

२. सोझै ख�रद सम्बन्धी व्यवस्था 1 

देहायको सीमा नबढ्ने गर� सोझ ैख�रद गनर् स�कन्छः-  

(क) दश लाख रुपैंयाँसम्मको लागत अनुमान भएको �नमार्ण कायर् 

वा मालसामान, 

(ख)  पाँच लाख रुपैंयाँसम्मको लागत अनुमान भएको परामशर् सेवा वा अन्य सेवा,  

(ग) कम्पनीको आ�धका�रक ममर्त वा स�भर्स सेन्टरबाट ग�रने सवार� साधन, मे�सनर�, 

औजार, ईलेिक्ट्रक �डभाइसको पाँच लाख रुपैँयासम्मको ममर्त सम्भार 

(घ)  पच्चीस लाख रुपैयाँसम्मको औष�धजन्य मालसामान वा नेपालमा उत्पा�दत मालसामान 

त्यस्तो मालसामानको उत्पादकले रािष्ट्रयस्तरको समाचारपत्रमा सचूना प्रकाशन गर� 

                                                       
1सावर्ज�नक ख�रद ऐन, २०६३ को दफा ४१(१) र सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम ८५ 
 

सोझ ैख�रद गनर् स�कने 

के्षत्रः 

• मालसामान 

• परामशर् सेवा वा अन्य 
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तोकेको �बक्र� मलू्यमा सोझ ै ख�रद गनर् स�कनेछ।यसर� सौझ ै ख�रद गदार् उपलब्ध 

भएसम्म नेपाल गणुस्तर �चन्ह प्राप्त मालसामान ख�रद गनुर्पन�छ। 

तर कुनै औष�धजन्य मालसामान उत्पादन गन� �वश्व स्वास्थ्य सङ्गठनबाट 
पूवर्योग्यता प्राप्त एकमात्र औष�ध उत्पादक कम्पनी भएकोमा त्यस्तो उत्पादकबाट 
ख�रद गनुर्पदार् सोझ ैवातार् गर� ज�तसकैु रूपैयाँसम्मको भए प�न त्यस्तो औष�धजन्य 
मालसामान ख�रद गनर् स�कनेछ। 
मा�थ उल्ले�खत खण्ड (क), (ख) र (ग) बमोिजम ख�रद गदार् एक आ�थर्क वषर्मा एकै 
पटक वा पटक-पटक गर� उिल्ल�खत सीमाभन्दा बढ� रकमको एउटै व्यिक्त, फमर्, 
कम्पनी वा ससं्थाबाट सोझ ैख�रद गनर् पाइने छैन। 

(ङ)   नेपाल सरकारको �नमन्त्रणामा नेपाल भ्रमणमा रहेका �वदेशी मलुकुको सरकार वा 

अन्तरार्िष्ट्रय अन्तर सरकार� ससं्थाको अ�त �व�शष्ट वा �व�शष्ट व्यिक्तलाई आ�तथ्यता र 

होटलबास स�ुवधाको ला�ग पचास लाख रूपैयाँसम्म सोझ ैख�रद गनर् स�कनेछ। 

उिल्ल�खत ख�रदको हकमा सरंचनात्मक वा एकाइ दर सम्झौता गर� गनर् स�कनेछ।           
(ख�रद सम्झौतामा उिल्ल�खत मालसामान वा अन्य सेवा सावर्ज�नक �नकायले माग गरेको 
समयमा ख�रद सम्झौतामा उिल्ल�खत दर र शतर् बमोिजम एक वा एक भन्दा ब�ढ 
आपू�तर्कतार्बाट प्राप्त गन� व्यवस्था गनर्को ला�ग सरंचनात्मक वा एकाइ दर सम्झौता गर� 
गनर् स�कनेछ। यो सम्झौतामा सावर्ज�नक �नकायले ख�रद गन� मालसामान वा अन्य सेवाको 
न्यूनताम र अ�धकतम प�रमाण खुलाउनु पन�छ)1

2 
(च)   ख�रद ग�रने मालसामान आप�ूतर् गन� अ�धकार एउटा मात्र आप�ूतर्कतार्सँग भएको र अन्य 

�वकल्प नभएको अवस्थामा23 त्यस्ता प्रोप्राइटर� मालसामान वा औष�धजन्य मालसामान सो 

आपू�त र्कतार् वा �नजका आ�धका�रक �वके्रता वा आ�धका�रक एजेन्ट माफर् त ख�रद गनर् 

स�कनेछ। 

(छ)   सावर्ज�नक �नकायलाई आवश्यक पन� मालसामानको उत्पादक नेपालमा एउटा मात्र भएको र 

अन्य उपयकु्त �वकल्प नभएमा देहायको शतर्हरु पूरा गरेको उत्पादकबाट ख�रद गन� 

सावर्ज�नक �नकायको प्रमखुले सोह� व्यहोरा अ�भलेख गर� उत्पादकसँग सोझ ै ख�रद गनर् 

स�कनेछ। 

                                                       
2सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम २१ को उप�नयम (१) संग सम्बिन्धत अनुसूची-३ (ख) 

3सावर्ज�नक ख�रद ऐन, २०६३ दफा ४१ (१) ग 
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१. त्यस्तो उत्पादकले आफ्नो उत्पादनको खुद्रा तथा �डलर �बक्र� मलू्यसचूी रािष्ट्रयस्तरको 

समाचारपत्रमा प्रकाशन गरेको, 

२. त्यस्तो उत्पादकले स्थानीय �डलरलाई �दए सरहको छुट ख�रद गन� सावर्ज�नक �नकायलाई 

�दएको। 

(ज)   सावर्ज�नक ख�रद अनगुमन कायार्लयले मा�थ उल्लेख भए अनुसार ख�रद भएको अवस्थामा 

त्यस्तो ख�रदसँग सम्बिन्धत उद्योगको उत्पादन लागतको पर�क्षण गनर् वा गराउन 

सक्नेछ।त्यसर� पर�क्षण गदार् लागत अस्वाभा�वक भएको पाइएमा त्यस्तो उद्योगलाई कालो 

सचूीमा रा� स�कनेछ। 

(झ)नेपाल सरकारले नेपाल राजपत्रमा सचूना प्रकाशन गर� स्वदेशी घरेल ु उद्योग भनी तोक� 

�दएको घरेल ु उद्योगबाट उत्पा�दत पच्चीस लाख रुपैयाँसम्मको मालसामान सावर्ज�नक 

�नकायले त्यस्तो घरेल ुउद्योगसँग ख�रद सम्झौता गर� सोझ ैख�रद गनर् सक्नेछ। 

हालसम्मको अवस्थामा राजपत्रमा प्रकाशन भएको पाइएको छैन।राजपत्रमा प्रका�शत भएको 
अवस्थामा सोह� बमोिजम गनुर्पन�छ। 

(ञ)    सावर्ज�नक �नकायले एक लाख रुपैयाँ भन्दा बढ� रकमको सोझ ैख�रद गदार् मौजुदा सचूीमा 

रहेका कम्तीमा तीनवटा आपू�तर्कतार्, �नमार्ण व्यवसायी, परामशर्दाता वा सेवा प्रदायकबाट 

�ल�खतरुपमा दरभाउपत्र वा प्रस्ताव माग गर� ख�रद गनुर्पन�छ। 

(सावर्ज�नक �नकायले ससं्था वा फमर् दतार्को प्रामाणपत्र, स्थायी लेखा नम्वर वा मलू्य 

अ�भवदृ्�ध कर दतार्को प्रमाणपत्र, कर चुक्ता प्रमाणपत्र र आवश्यकता अनुसारको व्यावसा�यक 

इजाजतपत्रको प्र�त�ल�पस�हत प्राप्त �नवेदनको आधारमा दतार् गर� तो�कएको ढाँचामा 

अ�भलेख राखी मौजदुा सचूीको �ववरण अध्याव�धक गरेको हुनु पछर्)34 

(ट)   प्रोपाइटर� मालसामान सोझ ैख�रद गदार् सा�वक सम्झौता मलू्यको तीस प्र�तशत मलू्यसम्म 

ख�रद गनर् स�कनेछ। 

(ठ)  सावर्ज�नक �नकायले अक� कुनै सावर्ज�नक �नकायवाट उत्पा�दत वा �वत�रत कुन ैमालसामान 

वा सेवा ख�रद गनुर् परेमा त्यस्तो मालसामान वा सेवा उत्पादन वा �वतरण गन� सावर्ज�नक 

�नकायको अ�धकार प्राप्त अ�धकार�बाट �नधार्�रत �बक्र� मलू्यमा सोझ ैख�रद गनर् सक्नेछ। 

(ड)   सावर्ज�नक �नकायले कुनै अन्तरार्िष्ट्रय अन्तर सरकार� ससं्था वा �वदेशी मलुकुको सरकार वा 

त्यस्तो मलुकुको सावर्ज�नक �नकायसँग कुनै मालसामान ख�रद गनुर् पदार् त्यस्तो ससं्था, 

सरकार वा �नकायबाट �नधार्�रत �वक्र� मलू्यमा सोझ ैख�रद गनर् सक्नेछ। 

                                                       
4सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम १८ 
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२. सोझै ख�रद �व�ध 

कायार्लयले देहायकामध्ये कुनै एक अवस्था भएमा सोझै ख�रदको �व�धबाट ख�रद प्र�क्रया  

अवलम्वन गनर् सक्नेछन।् 
(क)  सावर्ज�नक �नकायले एकलाख रुपैंयाँसम्मको सोझ ैख�रद गनुर् पदार्  

मौजदुा सचूीमा सचूीकृत रहेको आपू�तर्कतार् वा �नमार्ण व्यवसायी वा परामशर्दाता वा सेवा 
प्रदायकसँग �ल�खत पत्राचारको माध्यमबाट आवश्यकता अनुसार वातार् गर� ख�रद 
गनुर्पदर्छ।तर यसर� ख�रद गदार् दररेट उल्लेख भएकोमा सोह� बमोिजम र उल्लेख नभएकोमा 
किम्तमा तीनवटा दररेट माग तथा तयार गर� चरणबद्ध प्र�क्रया अवलम्बन गर� ख�रद 
गनुर्पदर्छ।साथै एउटै कामको ला�ग टुक्रा टुक्रा गर� ख�रद ग�रएको अवस्था रहनु हँुदैन। 

(ख)  ख�रद सम्बन्धी शतर्हरू पुरा गन� प्रा�व�धक दक्षता वा क्षमता केवल एउटा मात्र आपू�तर्कतार्,  

�नमार्ण व्यवसायी,  परामशर्दाता वा सेवाप्रदायकसँग भएको अवस्थाः  
यस्तो अवस्थामा प्रा�व�धक दक्षता वा क्षमता केवल एउटासँग मात्र भएको र अक� �वकल्प 
नभएको पुष्ट्याँई गर� ख�रदको �नणर्य गदार्कै समयमा व्यहोरा खुलाइएको हुनुपदर्छ। 

(ग)  ख�रद ग�रने मालसामान आपू�तर् गन� एका�धकार एउटा मात्र आपू�तर्कतार्सगं भएको र 
वैकिल्पक व्यवस्था नभएको अवस्थामाः  
यस्तो अवस्थामा आपू�त र्कतार् एउटा मात्र भएको र अक� �वकल्प नभएको पुष्ट्याँई गर� 
ख�रदको �नणर्य गदार्कै समयमा व्यहोरा खुलाइएको हुनुपदर्छ। 

(घ)   मौजदुा मालसामान वा सेवा वा ज�डत सयंन्त्रको पाटर्पूजाको प्र�तस्थापन वा �वस्तार गनुर् पदार् 
भइरहेको आपू�तर्कतार् वा परामशर्दाता वा सेवाप्रदायक प�रवतर्न गरेमा भइरहेको मालसामान 
वा सेवाहरू प्र�तस्थापन वा �वस्तार गनर् नस�कने कुरा प्रमा�णत भई सा�वक कै आपू�तर्कता, 
परामशर्दाता वा सेवाप्रदायकबाट पूवर् ख�रद सम्झौताको तीस प्र�तशतमा नबढ्ने गर� त्यस्तो 
प्रोप्राइटर� स्वरूपको अ�त�रक्त वस्तु वा सेवा ख�रद गनुर् परेका अवस्थामा, 

(ङ)  एक सावर्ज�नक �नकायले अक� सावर्ज�नक �नकायसगं कुनै ख�रद गनुर् परेमा, 
(च)  अन्तरार्िष्ट्रय अन्तर सरकार� ससं्थासँग सो संस्थाले तोकेको दररेटमा मालसामान वा सेवा 

ख�रद गनुर् परेमा, 
(छ)   �वशेष प�रिस्थ�तमा ख�रद गनुर् परेमाः  

�वशेष प�रिस्थ�त भन्नाले सकु्खा, अनाविृष्ट, भकूम्प, बाढ�, प�हरो, आगलागी जस्ता प्राकृ�तक वा 
दैवी प्रकोप तथा महामार� वा आकिस्मक बा अप्रत्या�शत �वशेष कारणबाट सिृजत प�रिस्थ�त 
सम्झनु पछर् र सो शब्दले यदु्द वा आन्त�रक द्वन्द जस्ता प�रिस्थ�त समेतलाई 

जनाउनेछ।4

5 

                                                       

5सावर्ज�नक ख�रद ऐन, २०६३ को दफा २ (ढ) 
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(�नणर्य गन� अ�धकार�ले ख�रद प्रकृया शुरु गन� �नणर्य गदार् �वशेष प�रिस्थ�तको अवस्थाको 
पुष्ट्याँई स�हत �नणर्य गनुर्पन�छ) 

(ज)   पूवार्नुमान गनर् नस�कएको कारणले सरुु सम्झौतामा समावेश गनर् नस�कएको तर सरुु 
सम्झौताबाट अलग गर� कायर्सम्पन्न गनर् प्रा�व�धक वा आ�थर्क कारणले क�ठनाइ हुने भई 
पूवर् ख�रद सम्झौताको तीस प्र�तशत मा नबढ्ने गर� अत्यावश्यक सावर्ज�नक �नमार्ण कायर् 
गनुर् परेको अवस्थामा, 

(झ) कुनै खास कामको ला�ग कुनै �व�शष्ट (Unique) योग्यता भएको खास परामशर्दाताको सेवा 
तत्काल आवश्यक भएमा वा सा�वकको परामशर्दाताबाट नै सेवा �लनुपन� अप�रहायर् कारण 
भएको अवस्थामा। 

३. अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को आदेशबाट मात्र ख�रद प्रारम्भ गन� 

क. अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को आदेश �बना ख�रद गनर् नहुनेः अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को 

�ल�खत आदेश �बना कसलेै कुनै ख�रद गनर् गराउन हँुदैन।5

6 

सावर्ज�नक ख�रदको िजम्मेवार� सावर्ज�नक �नकायको प्रमखुलाई �दइएको छ र �नजको स्वीकृ�त 
बेगर ख�रद कारबाह� गनर् नहुने व्यवस्था रहेको छ।  

प�रच्छेद-३  

सोझै ख�रद गदार् अवलम्वन गनुर्पन� प्र�क्रया  

४. सोझै ख�रद गनुर् अ�घ ए�कन गनुर्पन� कुरा 7 

सावर्ज�नक �नकायले सोझ ैख�रद गनुर् अ�घ देहायका कुरा य�कन गनुर् पन�छः- 

(क) ख�रद गनुर् पन� मालसामान भण्डारमा मौज्दात भए वा नभएको, 

(ख)     प्रस्ता�वत �नमार्ण व्यवसायी, आपू�त र्कतार्, परामशर्दाता वा सेवा प्रदायकसँग ख�रद 

सम्झौता बमोिजमको कायर्सम्पादन गनर् आवश्यक योग्यता भए वा नभएको, 

(ग)     प्रस्ता�वत �नमार्ण व्यवसायी, आपू�त र्कतार्, परामशर्दाता वा सेवा प्रदायकले सावर्ज�नक 

�नकायको माग बमोिजम पेश गरेको प्रस्ताव त्यस्तो �नकायले �नधार्रण गरेको 

स्पे�स�फकेशन तथा प्रा�व�धक गणुस्तर बमोिजमको भए वा नभएको, र 

                                                       

6सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम ४ 
7सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम ८६ 
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(घ)      प्रस्ता�वत �नमार्ण व्यवसायी, आपू�त र्कतार्, परामशर्दाता वा अन्य सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव 

ग�रएको मलू्य उ�चत भए वा नभएको। 

यसर� प्रस्ताव ग�रएको  मलू्य उ�चत भए नभएको कुरा य�कन गनर् सावर्ज�नक �नकायले 

बजार अध्ययन, पवूर् ख�रद मलू्य, लागत अनुमानका आधारमा दर �वश्लेषण गर� प्रस्ता�वत 

�नमार्ण व्यवसायी, आपू�त र्कतार्, परामशर्दाता वा अन्य सेवा प्रदायकसँग वातार् गनर् सक्नेछ। 

५. ख�रद माग प्राप्त गन� 

ख�रद माग प्राप्त गनुर्पन�ः (१) मालसामान ख�रद सम्बन्धी कारबाह� शुरु गनुर् अ�घ सम्बिन्धत 

सावर्ज�नक �नकायको ख�रद एकाईले महाशाखा, शाखाबाट ख�रद माग प्राप्त गर� सो माग 

अ�धकार प्राप्त अ�धकार�बाट स्वीकृत गराउनु पन�छ।ख�रद मागमा देहायका कुरा उल्लेख भएको 

हुनुपन�छः 

(क) मालसामानको प्रकार, गणुस्तर, प�रमाण सम्बन्धी �ववरण, 

(ख) मालसामान आवश्यक पन� समय, 

(ग) ख�रदको अनुमा�नत मलू्य, र 

(घ) मलू्य व्यहो�रने स्रोत। 

६. ख�रद कारबाह�को तयार� गनुर्पन� 

सावर्ज�नक �नकायले कुनै ख�रद कारबाह�को तयार� गदार् देहाय बमोिजम गनुर् पन�छः-8 

(क) ख�रद आवश्यकताको प�हचान गन�, 

(ख) ख�रद सम्बन्धी �व�भन्न प्रा�व�धक कुरा समाधान गनर् र आपू�त र्कतार्को उपलब्धता य�कन 

गनर् बजारमा प्रच�लत ख�रद सम्झौताको जानकार� �लने, 

(ग) अ�घल्ला वषर्हरूमा समान प्रकृ�तको मालसामान, �नमार्ण कायर् वा परामशर् सेवा वा अन्य सेवा 

ख�रद ग�रएको भए त्यस्तो ख�रद प्र�क्रयाको अध्ययन गन�, 

(घ) ख�रदको �ववरण, प�रमाण र 

क्षेत्र ए�कन गन�, 

                                                       
8सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम ३ 

सोझ ैख�रद प्रकृया शुरु गनुर् अ�घ ध्यान �दनुपन� �वषयः 

• ख�रद आवश्यकता प�हचान भएको छ/छैन ? 

• सम्बिन्धत कामका ला�ग बजेटको व्यवस्था छ/छैन ? 

• बा�षर्क ख�रद योजनामा सोझ ैख�रद गन� भ�नएको छ/छैन 
? 

• अ�धकारप्राप्त अ�धकार�बाट �नणर्य भएको छ/छैन ? 

• लागत अनुमान तयार छ/छैन ? 
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(ङ) ख�रदलाई बढ� स�ुवधाजनक समहूमा �वभाजन गन� वा प्याकेजमा समावेश गन�, 

(च) ख�रद योजना तयार गनर् लगाउने, 

(छ) ख�रदको लागत अनुमान तयार गन�, 

(ज) ख�रदको आ�थर्क स्रोत र रकमको प�हचान गन�, 

(झ) ख�रद �व�धको छनौट गन�, र 

(ञ) दईु करोड रुपैयाँसम्मको �नमार्ण कायर्को ख�रद भन्दा बाहेकको अन्य ख�रदमा बोलपत्रदाताको 

योग्यता वा पूवर्योग्यताको कारबाह� गनुर्पन� वा नपन� कुरा य�कन गन�। 

७. वा�षर्क ख�रद योजना तयार गनुर्पन� 

सावर्ज�नक �नकायले वा�षर्क दश लाख रुपैयाँ भन्दा बढ� रकमको ख�रद गनुर्पन� भएमा आगामी आ�थर्क 
वषर्को अनुमा�नत वा�षर्क कायर्क्रम  तथा बजेट तयार गदार् आगामी आ�थर्क वषर्मा गन� वा�षर्क 
ख�रद योजना तयार गनुर्पन�छ।त्यसर� ख�रद योजना तयार गदार् ख�रदको गरुुयोजनासमेत तयार 
भएको रहेछ भने त्यस्तो गरुुयोजनाको समेत आधार �लनपुन�छ। 

वा�षर्क ख�रद योजनामा देहायका कुराहरू उल्लेख गनुर् पन�छः— 

(क) ख�रदको प्रकार सम्बन्धी �ववरण 

(ख) ख�रदको सम्भा�वत प्याकेज, 

(ग)   ख�रद कारबाह�को समय ता�लका, 

(घ) ख�रद �व�ध, 

(ङ)   ख�रदको ला�ग ग�रने सम्झौताको �क�सम, र 

(च) सावर्ज�नक ख�रद अनुगमन कायार्लयले वा�षर्क ख�रद योजनामा समावेश गनुर्पन� भनी समय 

समयमा �नधार्रण गरेका कुरा। 

ख�रद कारवाह�को समय ता�लकामा देहायको काम गन� समयाव�ध उल्लेख हुनु पन�छः 

(क) मालसामान ख�रद गन� भए स्पे�स�फकेशन तयार गन�, 

(ख) ख�रदको लागत अनुमान तयार गन�, 

(ग) �सलबन्द� दरभाउपत्र फाराम, पूवर्योग्यताको प्रस्ताव वा बोलपत्र आव्हान गन� वा परामशर् 

सेवाको प्रस्ताव सम्बन्धी कागजात तयार गन�, 

(घ) �सलबन्द� दरभाउपत्र, पूवर् योग्यताको प्रस्ताव, बोलपत्र आव्हान वा परामशर् सेवाको प्रस्ताव माग 

गनर् सचूना प्रकाशन गन�, 



8 
 

(ङ) �सलबन्द� दरभाउपत्र, पूवर् योग्यताको प्रस्ताव, बोलपत्र वा परामशर् सेवाको प्रस्ताव मलू्याङ्कन 

गन�, 

(च) �सलबन्द� दरभाउपत्र, पूवर्योग्यताको प्रस्ताव, बोलपत्र वा परामशर् सेवाको प्रस्ताव स्वीकृ�त गन�, 

(छ) सम्झौता गन�, 

(ज) कायर् आरम्भ गन�, र 

(झ) कायर् पूरा गन�। 

८. मालसामान, �नमार्ण कायर् र सेवाको �ववरण स्वीकृत गनुर् पन�89 

सावर्ज�नक �नकायको प्रमखुले कुनै मालसामान, �नमार्ण कायर् वा सेवा ख�रद गनुर् अ�घ 
स्पे�स�फकेसन, योजना, नक्शा, �डजाइन, �बशषे आवश्यकता वा अन्य �ववरण तयार गनुर् वा 
गराउनु पन�छ ।  

९. सोझै ख�रदको लागत अनुमान तयार� र स्वीकृ�त 

  

सावर्ज�नक ख�रदको प्रारिम्भक कायर् न ैलागत 
अनुमान तयार� गन� कायर् हो। प्रत्येक 
सावर्ज�नक �नकायले एक लाख रुपैयाँभन्दा बढ� 
रकमको सावर्ज�नक ख�रद गनुर् गराउनु अ�घ 
लागत अनुमान तयार गनुर् पदर्छ। अ�धकार 
प्राप्त अ�धकार�बाट प्रा�व�धक �ववरण स�हतको 
लागत अनुमान स्वीकृत गराउनु पदर्छ।9

10 

�नमार्ण कायर्, मालसामान र अन्य सेवाको लागत अनुमान देहायको अ�धकार�बाट स्वीकृत 
हुनुपन�छ। 

पाँच करोड रुपैंया सम्मको लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत त�ृतय शे्रणीको कायार्लय प्रमुख 

दश करोड रुपैंया सम्मको लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत द्�व�तय शे्रणीको कायार्लय 
प्रमुख 

बीस करोड रुपैंया सम्मको लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत प्रथम शे्रणीको कायार्लय प्रमुख 

बीस करोड रुपैंया भन्दा बढ�को लागत राजपत्रा�ङकत �बभागीय प्रमुख 
                                                       
9सावर्ज�नक ख�रद ऐन, २०६३ को दफा ४ र सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम ५क 

10सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम१४ 

सोझ ैख�रदको ला�गः 

• १० लाख रुपैँयासम्मको �नमार्ण कायर् वा 
मालसामान 

• ५ लाख रुपैँयासम्मको परामशर् सेवा 

• २५ लाख रुपैँयासम्मको औष�धजन्य 
सामग्री 
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अनुमान 

 त्यस्तै, परामशर् सेवाको लागत अनुमान देहायको अ�धकार�बाट स्वीकृत हुनपुन�छ। 

 

 

 

 

 

सावर्ज�नक �नकायको प्रमखु आफैले यस �नयम बमोिजम लागत अनुमान बमोिजमको �ववरण 
स्वीकृत गनर् न�मल्ने अवस्थामा एक तह मा�थको अ�धकार�बाट स्वीकृत गराउनुपछर्।  

लागत अनुमानको सीमा र स्वीकृत गन� पदा�धकार� वा तहको सम्बन्धमा स्थानीय तहको ख�रद 
�नयमावल�ले तो�कएको हकमा सोह� बमोिजम हुनेछ। 

१०.१ सोझ ैख�रद (Direct Procurement) लागत अनुमान तयार गन� 

सावर्ज�नक �नकायले कुनै प�न ख�रदको ला�ग तो�कए बमोिजम लागत अनुमान तयार गनुर् पदर्छ। तर 

�नमार्ण कायर्को हकमा बाहेक एक लाख रुपैयाँसम्मको ख�रद गनर् लागत अनुमान गनुर् पन� छैन। 

यसर� तयार भएको लागत अनुमान तो�कए बमोिजम अद्याव�घक गर� रा�ु पन�छ। सावर्ज�नक 

ख�रदमा सोझ ैख�रद (Direct Procurement) गदार् लागत अनुमान (Cost estimate) स्पष्ट, यथाथर्परक र 

कानुनी आधारमा तयार गनुर् पदर्छ।सबै भन्दा प�हले सोझ ैख�रद गनर् �मल्ने अवस्था छ �क छैन 

भन्ने पुिष्ट गनुर् पछर्। 

 

सोझ ैख�रदको लागत अनुमान तयार गन� �व�धः  

(क) सोझ ै ख�रद गनुर् पन� औ�चत्य �ल�खत रुपमा उल्लेख गन�ः यसको ला�ग ख�रद कानुनले 

तोकेको सीमा �भत्र, आकिस्मक वा अत्यावश्यक अवस्था, एकमात्र आपू�त र्कतार्/ सेवा प्रदायक 

उपलव्ध, सानो प�रमाणको दै�नक प्रयोगका सामाग्री आ�द।  

(ख) ख�रद गनुर्पन� वस्तु/सेवाको स्पष्ट �ववरण तयार गन�ः लागत अनुमानको आधार नै यह� हो। 

(ग) समावेश गनुर्पन� �ववरण: वस्तु/सेवाको नाम प्रा�व�धक Specification (ब्रान्ड, मोडल, गणुस्तर, 

मापदण्ड) प�रमाण (Quantity) आपू�तर्/सेवा अव�ध, स्थान आ�द। 

(घ) बजार मलू्य (Market Rate) सकंलन गन�ः यो चरण अत्यन्त महत्वपूणर् हुन्छ।यसमा �नम्न 

प्र�क्रया अपनाउने  

बीस लाख रुपैंया सम्मको लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत त�ृतय शे्रणीको कायार्लय प्रमुख 

पचास लाख रुपैंया सम्मको लागत अनमुान राजपत्रा�ङकत द्�व�तय शे्रणीको कायार्लय प्रमुख 

एक करोड रुपैंया सम्मको लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत प्रथम शे्रणीको कायार्लय प्रमुख 

एक करोड रुपैंया भन्दा बढ�को लागत अनुमान राजपत्रा�ङकत �बभागीय प्रमुख 
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• स्थानीय बजार सव�क्षण  

• �वगतका सामान ख�रदका �बल/सम्झौता  

• आपू�त र्कतार्को Rate list / Quotation  

• सरकार� दररेट (य�द उपलब्ध छ भने)   

• कम्तीमा तीनवटा स्रोत बाट दर �लनु उपयुक्त हुन्छ।  

(ङ) बजार मलू्य सकंलन गदार् ध्यान �दनपुन� कुरा:  

• असामान्य रूपमा धेरै कम वा धेरै महँगो दर न�लने  

• गणुस्तर र ब्रान्ड अनुसार समायोजन गन�  

• हालको बजार अवस्थालाई प्र�त�बिम्बत गन� 

(च) एकाइ दर (Unit Rate) �नधार्रणः सकं�लत बजार मलू्यको आधारमा यथाथर्परक एकाइ दर तय 

ग�रन्छ।  

१०. लागत अनुमान तयार गदार् �वचार गनुर् पन� कुरा1011 

सावर्ज�नक �नकायले कुनै ख�रदको लागत अनुमान तयार गदार् देहायको कुरा �वचार गनुर् 

पन�छः- 

(क) ख�रद सम्बन्धी सम्पूणर् काम एउटै ख�रद सम्झौताबाट हुन सक्ने वा काम �पच्छे छुट्टै 

ख�रद सम्झौता गनुर्पन�, 

(ख) ख�रद सम्झौता नवीकरण गनर् पन� वा नपन�, 

(ग) ख�रदको अन्य कुनै �वकल्प भए त्यस्तो �वकल्प, 

(घ) ख�रद सम्झौता बमोिजमको काम सम्पन्न गनर्को ला�ग लाग्न सक्ने अ�धकतम रकम 

तथा समय, र 

(ङ) सावर्ज�नक �नकायले लागत अनुमान तयार गदार् �वचार गनुर् पन� भनी सावर्ज�नक ख�रद 

अनुगमन कायार्लयले �नधार्रण गरेका अन्य कुरा । 

11.1 �नमार्ण कायर्को लागत अनुमान11

12 

                                                       
11सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम९ 
12सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम१० 
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�नमार्ण कायर्को लागत अनुमान तयार गदार् �नमार्ण सम्बन्धी, पूराताित्वक उत्खनन सम्बन्धी र सुरुङ 

खन्ने, �डप ट्युववेल, पेट्रो�लयम अनसुन्धान आ�द जस्ता ज�मनम�ुन ग�रने कायर्को नम्सर् भए त्यस्तो 

नम्सर् बमोिजम र त्यस्तो नम्सर् नभएको अवस्थामा आवश्यक नम्सर् तयार गर� त्यस्तो नम्सर् नेपाल 

सरकार, मिन्त्रप�रषदबाट स्वीकृत गराई स्वीकृत नम्सर् बमोिजम लागत अनुमान तयार गनुर् पन�छ। 

तर त्यस्तो नम्सर् बमोिजम काम गद� जाँदा खास कामको ला�ग खास प्रकारको नम्सर् आवश्यक परेमा 

सम्बिन्धत सावर्ज�नक �नकायको प्रमखुले त्यस्तो �नकायको प्रा�व�धकबाट र त्यस्तो प्रा�व�धक नभए 

अन्य सावर्ज�नक �नकायका सम्बिन्धत प्रा�व�धकबाट आवश्यक नम्सर् तयार गनर् लगाई त्यस्तो नम्सर् 

स्वीकृत गराउन सक्नेछ।यसर� स्वीकृत भएको नम्सर्कायर्पा�लकामा पेश गनुर् पन�छ। 

यसर� लागत अनुमान तयार गदार् सावर्ज�नक �नकायले मालसामान स्थलगत रूपमा उपलब्ध हुने वा 

नहुने अध्ययन गर� �नमार्ण कायर् सम्पन्न गनर् लाग्ने समयाव�ध �कटान गनुर् पन�छ। 

सावर्ज�नक �नकायले लागत अनुमान तयार गन� �सल�सलामा �समेन्ट, फलामे डण्डी, ईंटा, ढुङ्गा, माटो, 

ककर् टपाता �वटु�मन तथा इमल्सन, इन्धन, पो�ल�थन पाईप, जी.आई. पाईप, डी.आई पाईप, स्या�नटर�का 

सामान, �वजलु�का सामान, िज.आई. वायर र यस्तै अन्य �नमार्ण सामग्रीको दरभाउ, मे�शन तथा 

उपकरणको भाडा वा कामदारको ज्याला �नधार्रण गदार् दररेट �नधार्रण स�म�तले तोकेको दररेटको 

आधारमा �नधार्रण गनुर् पन�छ। 

तर दररेट �नधार्रण स�म�तको दररेट उपलव्ध नभएकोमा �नमार्णस्थल निजकैको सम्बिन्धत सरकार� 

कायार्लय वा सरकार� स्वा�मत्व भएको ससं्थान, प्रा�धकरण, �नगम वा यस्तै प्रकृ�तका अन्य संस्थाले 

तोकेको दरभाउ वा उद्योग वा�णज्य सघंले �दएको दरभाउ, भाडा वा ज्यालाका आधारमा �नधार्रण गनुर् 

पन�छ। 

यस बमोिजमको दरभाउ, भाडा वा ज्याला समेत उपलब्ध हुन नसकेको अवस्थामा त्यस्तो दररेट 

�नधार्रण गदार् �वभागीय प्रमखुले तो�क�दएको दरभाउ, भाडा वा ज्यालाको आधारमा �नधार्रण गनुर् 

पन�छ। 

सावर्ज�नक �नकायले यसर� तयार भएको �नमार्ण कायर्को लागत अनुमान त्यस्तो लागत अनुमान 

तयार गन� प्रा�व�धक भन्दा एक तह मा�थको प्रा�व�धक वा प्रा�व�धकहरूको समहूलाई �डजाईन ड्रईङ 

समेत जाँच्न लगाई कुनै त्र�ुट दे�खएमा त्यस्तो त्र�ुट सच्याउन लगाउनु पन�छ।त्यस्तो �नकायमा 

मा�थल्लो तहको प्रा�व�धक नभएमा �वभागीय प्रमखुले त्यस्तो लागत अनुमान जाँच्ने व्यवस्था �मलाई 

�दनु पन�छ। 

11.2 मालसामानको लागत अनुमान 
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सावर्ज�नक �नकायले मालसामानको लागत अनुमान तयार गदार् सम्बिन्धत मालसामानको 

स्पे�स�फकेशनको अधीनमा रह� तयार गनुर् पन�छ। 

मालसामानको लागत अनुमान तयार गदार् देहायका कुरालाई आधार �लनु पन�छः 

(क) सम्बिन्धत सावर्ज�नक �नकाय वा त्यस्तो सावर्ज�नक �नकाय रहेको िजल्लाको अन्य 

सावर्ज�नक �नकायले चाल ू वा अ�घल्ला वषर्हरूमा सोह� प्रकृ�तको ख�रद गदार् लागेको 

वास्त�वक लागत, 

(ख)    स्थानीय बजारमा प्रच�लत दरभाउ, 

(ग)    अन्य बजारको प्रच�लत दरभाउ र मालसामान आपू�त र् गन� स्थानसम्म लाग्ने अनुमा�नत 

ढुवानी खचर्, 

(घ)  उद्योग वा�णज्य सघंले जार� गरेको दररेट। 

11.3 परामशर् सेवाको लागत अनुमान 

सावर्ज�नक �नकायले परामशर् सेवाको लागत अनुमान तयार गदार् देहायका कुरालाई आधार �लनु 

पन�छः– 

(क) सम्बिन्धत मन्त्रालयले परामशर् सेवाको लागत अनुमान सम्बन्धी नम्सर् तयार गरेको भए 

त्यस्तो नमर् नम्सर् 

(ख) सम्बिन्धत परामशर् सेवाको कायर् क्षेत्रगत शतर्, 

(ग) सम्बिन्धत सावर्ज�नक �नकाय वा अन्य सावर्ज�नक �नकायले चाल ूवा अ�घल्ला वषर्हरूमा 
सोह� प्रकृ�तको ख�रद गदार् लागेको वास्त�वक लागत। 

तर यस खण्डको आधारमा लागत अनुमान तयार गदार् अ�घल्ला वषर्हरूको दरमा मलू्य 
समायोजन गर� लागत अनुमान तयार गनुर् पन�छ । 

11.4 सावर्ज�नक �नकायले यस �नयम बमोिजमको लागत अनुमान तयार गदार् देहायका खचर्हरू 

खुलाउनु पन�छः 

(क)मखु्य जनशिक्त एव ंअन्य जनशिक्तको पा�रश्र�मक, 

(ख)भ्रमण खचर्, जनशिक्तको बसोबास खचर्, कायार्लय खचर्, आवश्यक मालसामान उपकरण र सेवा खचर्, 

प्र�तवेदन र अन्य कागजातको अनुवाद, छपाई खचर्, 
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(ग)परामशर्दाताले ता�लम, गोष्ठ� वा भ्रमणको व्यवस्था गनुर् पन� भए त्यस्तो कामको ला�ग लाग्ने खचर् 

र अन्य खचर्। 

11.5 अन्य सेवाको लागत अनुमान12

13 

सावर्ज�नक �नकायले अन्य सेवाको लागत अनुमान तयार गदार् देहायको अनुसार गनुर् पन�छ। 

भाडामा �लईने सवार� साधन, मेशीनर� औजार, उपकरण वा मालसामानको भाडाको लागत अनुमान 

तयार गनर् सम्बिन्धत सावर्ज�नक �नकायका प्रमखुले त्यस्ता साधन, औजार, उपकरण वा मालसामान 

सम्बन्धी ज्ञान भएका बढ�मा तीन जना दक्ष प्रा�व�धकहरूको एक स�म�त गठन गनुर् पन�छ। त्यस्तो 

�नकायमा त्यस्ता प्रा�व�धक जनशिक्त नभए त्यस्तो �नकायको तालकु कायार्लयले त्यस्तो स�म�त 

गठन गर� �दनु पन�छ। 

उल्ले�खत स�म�तले भाडाको लागत अनुमान तयार गदार् देहायका कुरालाई �वचार गर� मोटामोट� 

लागत अनुमान तयार गनुर् पन�छः 

(क) भाडामा �लन पन� सवार� साधन, मे�शनर� औजार, उपकरण वा मालसामानको �ववरण, 

स्पे�स�फकेशन, अवस्था र आयु, 

(ख) प्रच�लत बजार दर, 

(ग) भाडामा �लने अव�ध, 

(घ) ईन्धनको मलू्य र खपत, र 

(ङ) स�म�तले उपयुक्त ठहर् याएको अन्य कुरा । 

ढुवानीको लागत अनुमान तयार गदार् सम्बिन्धत सावर्ज�नक �नकायले िजल्लास्तरको सावर्ज�नक 

�नकायको हकमा दररेट �नधार्रण स�म�तले �नधार्रण गरेको दररेटको आधारमा, केन्द्र�यस्तरको 

सावर्ज�नक �नकायको हकमा �वभागीय दररेटको आधारमा र त्यस्तो �वभागीय दररेटसमेत नभएको 

अवस्थामा प्रच�लत बजार दररेटको आधारमा मोटामोट� लागत अनुमान तयार गनुर् पन�छ। 

सावर्ज�नक �नकायले कुनै मालसामान ममर्त सम्भारको लागत अनुमान तयार गदार् त्यस्तो �नकायमा 

त्यस सम्बन्धी �वशेषज्ञ वा दक्ष कमर्चार� भए त्यस्तो कमर्चार�बाट र त्यस्तो कमर्चार� नभए त्यस्तो 

काम गन� व्यिक्त, फमर्, कम्पनी वा ससं्थाबाट लागत अनुमान तयार गराउनु पन�छ । 

                                                       
13सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�, २०६४ को �नयम१३ 
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घर भाडा र सेवा करार सम्बन्धी लागत अनुमान तयार गदार् प्रच�लत बजार दर र सावर्ज�नक ख�रद 

अनुगमन कायार्लयले सो सम्बन्धी नम्सर् जार� गरेको भए सो नम्सर् अनुसार मोटामोट� लागत 

अनुमान तयार गनुर् पन�छ । 

११. ख�रद सम्झौता 

12.1 ख�रद सम्झौताको छनौटः सावर्ज�नक �नकायले कुनै ख�रद कारवाह�को सम्बन्धमा ख�रद �व�ध 

छनौट गरेप�छ मालसामान वा अन्य सेवा ख�रदको ला�ग �नयम २१, �नमार्ण कायर् ख�रदको ला�ग �नयम 

२२ र परामशर् सेवाको ला�ग �नयम २३ मा उल्ले�खत सम्झौता मध्ये कुन प्रकारको सम्झौता गर� 

ख�रद ग�रने हो सो ख�रद सम्झौता छनौट गनुर् पन�छ।  

12.2 मालसामान वा अन्य सेवाको ख�रद सम्झौताः सावर्ज�नक �नकायले मालसामान वा अन्य सेवा 

ख�रद गदार् सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को अनुसचूी-३ बमोिजमको सम्झौता मध्ये कुनै एक सम्झौता 

गनुर्पन�।(�नयम २१) 

12.3 �नमार्ण कायर्को ला�ग ख�रद सम्झौताः सावर्ज�नक �नकायले �नमार्ण कायर् गराउनको ला�ग 

सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को अनुसचूी-४ बमोिजमको सम्झौता मध्ये कुनै एक सम्झौता गनुर्पन�। 

(�नयम २२) 

12.4 परामशर् सेवाको ख�रद सम्झौताः सावर्ज�नक �नकायले परामशर् सेवा ख�रद गनर्को ला�ग 

सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को अनुसचूी-५ बमोिजमको सम्झौता मध्ये कुनै एक सम्झौता 

गनुर्पन�।(�नयम २३) 

१२. सोझै ख�रद गदार् अपनाउने �व�धहरु तथा कायर्प्र�क्रया 

सावर्ज�नक �नकायले आगामी आ�थर्क बषर्को ला�ग प्रस्ता�वत कायर्क्रमको आधारमा बजेट तजुर्मा 

गनुर् पदर्छ। आगामी आ�थर्क बषर्को बजेट �नमार्णको क्रममा सावर्ज�नक �नकायले सम्पादन गनुर्पन� 

कायर्हरुको ला�ग आवश्यक �नमार्ण कायर्, मालसामान, परामशर् सेवा ख�रद गनुर् पन� हुन्छ। यसको 

ला�ग सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल� २०६४ को �नयम ८ बमोिजम बा�षर्क ख�रद योजना तयार 

गर� बजेट तथा कायर्क्रमसँग सलंग्न गनुर् पदर्छ। बा�षर्क ख�रद योजनामा समावेश भएका सोझै 

ख�रद गनर्को ला�ग सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को प्र�क्रया अपनाउनु पदर्छ। यसको स�ंक्षप्त 

�व�ध देहाय अनुसार उल्लेख ग�रएको छ।  
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१३. मालसामानको सोझै ख�रद कायर् प्र�क्रया 

१. आवश्यकताको प�हचान गन�।(ख�रद 
इकाईले सबै शाखा महाशाखाबाट 
आवश्यकताको �ववरण प्राप्त गनुर् पछर्।) 

२. बा�षर्क ख�रद योजना तयार गन�।(प्रत्येक 
आ व को श्रावण�भत्र) 

३. सोझै ख�रद कायर् प्रारम्भ गनुर् अ�घ चालु 

आ�थर्क वषर्को ला�ग स्वीकृत ख�रद 

योजनामा समावेश भै सोझै ख�रद गन� 

भनी उल्लेख भएको ए�कन गन�। 

४. सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को व्यवस्था 

बमोिजम तो�कएको रकमको सीमा  �भत्र 

सम्पन्न गनर् स�कने ख�रद कायर् हो 

होइन य�कन गन�। 

५. स्वीकृत बजेटको व्यवस्था य�कन गन�। 

६. ख�रद ग�रने मालसामानको 

स्पे�श�फकेशन लगायतका �ववरण तयार� 

गन� । 

७. ख�रदका ला�ग लागत अनुमान तयार� 

तथा  स्वीकृ�त (ख�रद इकाइ वा 

अ�धकार प्राप्त व्यिक्त) गन� । 

८. आपू�त र्कतार् व्यिक्त वा फमर्हरुको 

सूचीकृत गन�।(किम्तमा ३ वटा ) 

९. मौजुदा सचूीमा सूचीकृत व्यिक्त/ 

फमर्हरुलाई प्रस्ताव/कोटेशन माग गन� पत्र 

ले�।े(साथै पत्रमा हस्ताक्षर, चलानी र 

कायार्लयको छाप समेत य�कन गन�) 

१०. तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार्/पेश भएका 

प्रस्तावहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु तथा 

१२. स्वीकृत प्रस्तावक फमर्/व्यिक्तलाई 

सम्झौताका ला�ग पत्राचार (किम्तमा ७ �दन 
समय �दन)े साथ ैपत्रमा हस्ताक्षर, चलानी र 

कायार्लयको छाप समेत य�कन गन�। 

१३. ख�रद सम्बन्धी सम्झौता गन� । 

१४. सम्झौता बमोिजम कायार्देश पत्र तयार� गन� 

र कायर् सम्पन्न गन� समयाव�ध स�हतको 

कायार्देश �दने।(ख�रद गन� वस्तु र सेवाको 

�ववरण, प�रमाण, मूल्य, समयसीमा आ�द 

स्पस्ट हुनु पन�) साथ ै पत्रमा हस्ताक्षर, 

चलानी र कायार्लयको छाप समेत य�कन 

गन�। 

१५. समन्वयात्मक छलफल/कायर् प्रारम्भ गरेको 

जानकार� सम्बन्धी कागजात (पत्र) 

(आवश्यकता अनुसार) 

१६. सामानको गुणस्तर तथा अन्य �ववरण 

पर�क्षण गन�। 

१७. आपू�त र्कतार्बाट मालसामान र �बल प्राप्त 

गन�। 

१८. प्राप्त मालसामान सावर्ज�नक सम्प�त 

व्यवस्थापन प्रणाल� (Public Assets 

Management System) मा प्र�विष्ट गन�। 

१९. भुक्तानीको ला�ग �नणर्य सम्बन्धी कागजात 

तयार� र अ�धकार प्राप्त व्यिक्तबाट �नणर्य 

गराउने। 

२०. आ�थर्क प्रशासन शाखामा भुक्तानीको ला�ग 

कागजात पेश गन�। 
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आ�थर्क प्रस्तावको तुलनात्मक ता�लका 

तयार� गन�  

११. तुलनात्मक ता�लका बमोिजमका 

प्रस्तावहरु उपर �नणर्य 

(स्वीकृत/अस्वीकृत) गन� । 

 

१४. परामशर् सेवाको सोझै ख�रदको कायर् प्र�क्रया 

१. आवश्यकताको प�हचान गन� । 

२. ख�रद योजना तयार गन� ।  

३. सोझै ख�रद कायर् प्रारम्भ गनुर् अ�घ चालु 

आ�थर्क वषर्को ला�ग स्वीकृत ख�रद 

योजनामा परामशर् सेवाको ख�रद कायर् 

समावेश भै सोझै ख�रद गन� भनी उल्लेख 

भएको ए�कन गन�। 

४. सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को व्यवस्था 

बमोिजम तो�कएको रकमको सीमा  �भत्र 

सम्पन्न गनर् स�कने परामशर् ख�रद कायर् हो 

होइन य�कन गन�। 

५. स्वीकृत बजेटको व्यवस्था य�कन गन�। 

६. परामशर् सेवा ख�रद गनुर्पनार्को कारण स�हत 

कायर्क्षेत्रगत �ववरण  (TOR) तयार गन� 

सम्बन्धी �नणर्य गन�।  

७. परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग कायर्क्षेत्रगत 

�ववरण  (TOR) को आधारमा लागत 

अनुमान तयार� तथा  स्वीकृ�त (ख�रद 

इकाइ वा अ�धकार प्राप्त व्यिक्त) गन�। 

८. मौजुदा सूचीमा सूचीकृत व्यिक्त/फमर्हरुलाई 

प्रस्ताव माग गन� पत्र तयार गन�।(साथ ै

पत्रमा हस्ताक्षर, चलानी र कायार्लयको 

११. स्वीकृत प्रस्तावक फमर्/व्यिक्तलाई 

सम्झौताका ला�ग पत्राचार (किम्तमा ७ 

�दन समय �दन)े साथ ै पत्रमा हस्ताक्षर, 

चलानी र कायार्लयको छाप समेत य�कन 

गन�। 

१२. परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी सम्झौता 

गन�। 

१३. सम्झौता बमोिजम कायार्देश पत्र तयार� 

गन� र कायर् सम्पन्न गन� समयावधी 

स�हतको कायार्देश �दने।साथै पत्रमा 

हस्ताक्षर, चलानी र कायार्लयको छाप 

समेत य�कन गन�।  

१४. समन्वयात्मक छलफल/कायर् प्रारम्भ गन� 

कायर् ता�लका स�हत जानकार� सम्बन्धी 

कागजात, अवधारणा पत्र (आवश्यकता 

अनुसार) प्राप्त गन�।  

१५. कायर्क्षेत्रगत �ववरणमा उल्ले�खत परामशर् 

सेवा प्रािप्तको मस्यौदा प्र�तवेदन प्रािप्त, 

छलफल र पषृ्ठपोषण उपलव्ध गराउने।  

१६. पेश भएको मस्यौदा प्र�तवेदन मा�थ 

कायार्लयको �नणर्य र प्र�तवेदन स्वीकार 

पत्र र भुक्तानी �नणर्य। 
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छापसमेत य�कन गन�) 

९. तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार्/पेश भएका 

प्रस्तावहरु उपर स्वीकृत/अस्वीकृत गन�। 

१०. स्वीकृत प्रस्तावक फमर्/व्यिक्तलाई 

सम्झौताका ला�ग पत्र तयार गर� पत्राचार 

गन�। 

१७. भुक्तानीको ला�ग �नणर्य सम्बन्धी 

कागजात तयार� र अ�धकार प्राप्त 

व्यिक्तबाट �नणर्य गराउने। 

१८. आ�थर्क प्रशासन शाखामा भुक्तानीको 

ला�ग कागजात पेश गन�। 

 

१५. �नमार्ण कायर्को सोझै ख�रद कायर् प्र�क्रया 

१. आवश्यकताको प�हचान गन�।  

२. बा�षर्क ख�रद योजना तयार गन�। 

३. सोझै ख�रद कायर् प्रारम्भ गनुर् अ�घ चालु आ�थर्क 

वषर्को ला�ग स्वीकृत ख�रद योजनामा समावेश भ ै

सोझै ख�रद गन� भनी उल्लेख भएको ए�कन गन�। 

४. सावर्ज�नक ख�रद �नयमावल�को व्यवस्था बमोिजम 

तो�कएको रकमको सीमा  �भत्र सम्पन्न गनर् 

स�कने ख�रद कायर् हो होइन य�कन गन�। 

५. स्वीकृत बजेटको व्यवस्था य�कन गन�। 

६. ख�रद ग�रने �नमार्ण कायर्को ड्रईङ्ग, �डजाईन, 

स्पे�श�फकेशन लगायतका �ववरण तयार� गन�। 

७. ख�रदका ला�ग लागत अनुमान तयार� तथा  

स्वीकृ�त (ख�रद इकाइ वा अ�धकार प्राप्त व्यिक्त) 

गन�। 

८. �नमार्ण व्यवशायी  वा फमर्हरुको सूचीकृत गन�। 

(किम्तमा ३ वटा ) 

९. मौजुदा सूचीमा सूचीकृत �नमार्ण 

व्यवशायी//फमर्हरुलाई प्रस्ताव/ कोटेशन माग गन� 

पत्र ले�।े(साथै पत्रमा हस्ताक्षर, चलानी र 

कायार्लयको छाप समेत य�कन गन�) 

१०. तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार्/पेश भएका 

१२. स्वीकृत प्रस्तावक �नमार्ण 

व्यवशायी/ फमर्लाई सम्झौताका 

ला�ग पत्राचार (किम्तमा ७ �दन 
समय �दन)े साथै पत्रमा हस्ताक्षर, 

चलानी र कायार्लयको छाप समेत 

य�कन गन�। 

१३. ख�रद सम्बन्धी सम्झौता गन�। 

१४. सम्झौता बमोिजम कायार्देश पत्र 

तयार� गन� र कायर् सम्पन्न गन� 

समयाव�ध स�हतको कायार्देश �दने। 

(ख�रद गन� �नमार्ण कायर्को 

�ववरण, प�रमाण, मूल्य, समयसीमा 

आद� स्पस्ट हुनु पन�) साथ ै पत्रमा 

हस्ताक्षर, चलानी र कायार्लयको 

छाप समेत य�कन गन�। 

१५. समन्वयात्मक छलफल/कायर् प्रारम्भ 

गरेको जानकार� सम्बन्धी कागजात 

(पत्र) (आवश्यकता अनुसार) 

१६. �नमार्ण कायर्को गुणस्तर तथा अन्य 

�ववरण पर�क्षण गन�। 

१७. �नमार्ण व्यवसायीबाट �नमार्ण 
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प्रस्तावहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु तथा आ�थर्क 

प्रस्तावको तुलनात्मक ता�लका तयार� गन�  

११. तुलनात्मक ता�लका बमोिजमका प्रस्तावहरु उपर 

�नणर्य (स्वीकृत/अस्वीकृत) गन�। 

कायर्को �बल प्राप्त गन�। 

१८. भुक्तानीको ला�ग �नणर्य सम्बन्धी 

कागजात तयार� र अ�धकार प्राप्त 

व्यिक्तबाट �नणर्य गराउने। 

१९. आ�थर्क प्रशासन शाखामा 

भुक्तानीको ला�ग कागजात पेश 

गन�। 

 
 

 

 

 

प�रच्छेद-४  

�नणर्य प्र�क्रया, स्पे�स�फकेसन तथा आवश्यक फारामको नमूना तथा ढाँचाहरु 

मालसामान ख�रद गनुर्पनार्को कारण स�हत आवश्यक प�रमाण, स्पे�स�फकेसन र लागत तयार गन� 
सम्बन्धी �नणर्य 

ख�रद गनर् चाहेको वस्तु तथा मालसामान स्वीकृत कायर्क्रम कायार्न्वयको ला�ग आवश्यक रहेको, 

भएको मालसामानको ममर्त, पुनप्रर्योग नहुने र अ�त आवश्यक रहेको स�ुनिश्चतताप�छ मात्र 

मालसामान ख�रद कायर् अगा�ड बढाउनुपछर्। ख�रद कायर्पूवर् �नकायको प्रमखु वा िजम्मेवार 

पदा�धकार�बाट आवश्यक प�रमाणमा �नधार्�रत स्पे�स�फकेसन बमोिजमको मालसामान ख�रद गनर् 

बजेट स�ुनिश्चत गर� वा�षर्क ख�रद योजना योजनामा समावेश भ ैख�रद कायर्का ला�ग अ�धकार प्राप्त 

अ�धकार�बाट �ल�खत स्वीकृ�त �लई लागत स्पे�स�फकेसन र लागत अनुमान तयार� कायर् अगा�ड 

बढाउनुपछर्। 

 

[�टप्पणीको ढाँचा] 

�वषयः ......... [मालसामानको नाम] ख�रद सम्बन्धमा 

श्रीमान,्   
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यस कायार्लयको चालु आ�थर्क वषर् ................ को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................... 

शीषर्कमा ............... कायर्का ला�ग रु........ (अक्षेरुपी ........ मात्र) �व�नयोजन भएको छ।कायार्लयको 

�नय�मत कायर्सम्पादन ........ [कुन प्रयोजनका ला�ग हो खुलाउने] हाल यस कायार्लयमा मौजुदा 

सामग्री नभएको/भएको प�न ................ कायर्का ला�ग उपयोगी नभएको, उिल्ल�खत ................. 

सामग्री अभावमा कायार्लयको �नय�मत कायर्सम्पादन/सेवा प्रवाह वा अन्य कुनै कायर्मा बाधा पन� 

दे�खएकाले .......... अव�ध�भत्र न्यूनतम ....... प�रमाणमा ................. सामग्री ख�रद गनर् अ�त 

आवश्यक दे�खन्छ। तसथर् उिल्ल�खत प्रयोजनका ला�ग आवश्यक ........... सम्बन्धी मालसामान 

प्रच�लत कानून बमोिजम ख�रद प्र�क्रया कायर् अगा�ड बढाउन आवश्यक सामग्रीको स्पे�स�फकेसन र 

लागत अनुमान तयार गनर् ख�रद इकाई तथा सो कायर्सँग सम्बिन्धत अनुभव ज्ञान भएका �वज्ञ 

व्यिक्त श्री ............... लाई िजम्मेवार� तोक्न मना�सव देखी �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 
 
 

 

ख�रदका ला�ग मालसामानको स्पे�स�फकेसन र लागत अनुमान स्वीकृ�त 

अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को आदेश बमोिजम ख�रद इकाईद्वारा तयार भएको लागत अनुमान र 

स्पे�स�फकेशन कायार्लयको आवश्यकता सम्बोधन, स्वीकृत बजेट सीमा र ख�रदको औ�चत्यता पुिष्ट 

गन� गर� सम्बिन्धत �वषय �वज्ञ सदस्यको सहयोगमा ख�रद इकाईले प्रच�लत कानून, नेपाल 

सरकारबाट तो�कएको मापदण्ड र आफ्नो कायर्सम्पादनका ला�ग आवश्यकताका आधारमा 

स्पे�स�फकेसन तयार गर� सो वस्तुको मलू्य �नधार्रण गदार् िजल्ला दररेट, आ�धका�रक �बके्रताद्वारा 

प्रका�शत मलू्य सचूी, सावर्ज�नक �नकायले यस अ�घ गरेको ख�रद कायर्मा अपनाइएको कायर्�व�ध 

तथा मापदण्ड जस्ता �वषयलाई आधार �लई लागत अनुमान तयार गनुर्पछर्। 

 
लागत अनुमान तथा स्पे�स�फकेसनको नमूना 

 
ख�रद ग�रने वस्तु/मालसामानको नामः 
 

पेश गन� 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

स्वीकृत गन� 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 
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Item Specification Quantity Rate per 
unit 

Total Remarks 

e.g. Desktop 
Computer 

RAM: 
HDD: 
CPU: 
GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 
Other: 
Monitor: 
Keyboard, 
Mouse,  
Connectivity: 
 

    

Item no. 2  
……..  

……. 
………. 
……… 
………. 
 

    

Item no. 3 
……..  

     

 Total NRs.     
Total Amount in Words: …………….. 

* Specifications are as per office requirement 
* Rate per units are MRP based on authorized company…… 
 

तयार गन� 
नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

जाँच र पेश गन� 
नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

स्वीकृत गन� 
नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 
 

मौजदुा सचूीमा सचूीकृत व्यिक्त/फमर्हरुसँग प्रस्ताव माग 

सोझ ै ख�रदमाफर् त वस्तु तथा मालसामान ख�रद कायर्का ला�ग स्पे�स�फकेसन र लागत अनुमान 

स्वीकृत भएप�छ सावर्ज�नक ख�रद ऐन बमोिजम ख�रद कायर् प्र�क्रया सरुु गदार्को बखतसम्म आफ्नो 

कायार्लयको मौजदुा सचूीमा सचूीकृत सेवा प्रदायकहरुमध्ये सम्बिन्धत वस्तु तथा सेवाको कारोबार गनर् 

योग्य न्यूनतम तीन वटा व्यिक्त/फमर्हरुलाई कायार्लयको �नणर्यानुसार आशय सम्बन्धी प्रस्ताव माग 

गनुर्पदर्छ।   

[�टप्पणीको ढाँचा] 
�वषयः प्रस्ताव माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  
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यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .................. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 
................... कायर्का ला�ग ..................... ख�रद गनर् लागत अनुमान तथा स्पे�स�फकेसन स्वीकृत 
भइसकेको छ।उिल्ल�खत ............. कायर्का ला�ग मौजुदा सूचीमा सूचीकृत मध्येबाट ख�रद गन� वस्तु 
तथा मालसामान आपू�त र् गनर् कानूनी रुपमा योग्य तप�सल बमोिजममा आपू�त र्कतार्/व्यिक्त/फमर्हरुलाई 
छुट्टाछुट्टै प्रस्ताव माग गनर्का ला�ग आवश्यक �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

तप�सल  

१. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

२. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

३. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

४. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

५. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

 

प्रस्ताव माग गन� पत्रको ढाँचा 
 

�वषय : मालसामान आपू�त र्का ला�ग खलुा प्रस्ताव सम्बन्धमा। 
श्री …………………………… 
 
यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त तप�सलमा 
उल्लेख भएका स्पे�स�फकेसन र प�रमाण बमोिजमका वस्त ुतथा मालसामान ख�रद गनुर्पन� भएकाले 
�नधार्�रत गुणस्तर, प�रमाण र समयसीमा�भत्र उपलब्ध गराउन स�कने अवस्थामा तो�कएको ढाँचामा 
प्रच�लत कानून बमोिजम आवश्यक प्रमाण/कागजातस�हत  �म�त ........ �भत्र खलुा प्रस्ताव (Quotation) 
उपलब्ध गराइ�दनु हुन �म�त ................... को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।साथ,ै आपू�त र्कतार्ले पेश गन� 
प्रस्ताव (Quotation) पत्रको ढाँचा यसैसाथ संलग्न छ। 
तप�सल 

क्र .सं.  सामग्रीको �ववरण 
(Item) 

स्पे�स�फकेसन प�रमाण दर जम्मा आपू�त र् गनुर्पन� 
समयाव�ध 

कै�फयत 

1.  e.g.  

Desktop 
Computer 

RAM: 
HDD: 
CPU: 
GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 
Other: 
Monitor: 
Keyboard, 

     



22 
 

Mouse,  
Connectivity: 

2.         

3.         

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
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आपू�त र्कतार्ले पेश गन� प्रस्ताव (Quotation) पत्रको ढाँचा 
 

�वषय :मालसामान आपू�त र्का ला�ग खुला प्रस्ताव सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 
 
त्यस कायार्लयको �म�त ........... च.नं. ...... को पत्रबाट माग भएको ..................... वस्तु तथा माल 

सामान आपू�त र् सम्बिन्ध प्रस्ताव तप�सल बमोिजम पेश गरेको बेहोरा अनुरोध छ। साथै, ख�रद कायर्का 

ला�ग आवश्यक कागजातहरु समेत यसैसाथ संलग्न छ।  

तप�सल 

क्र .सं.  सामग्रीको 

�ववरण 

तो�कएको 

स्पे�स�फकेसन 

आपू�त र्कतार्को 

स्पे�स�फकेसन 

प�रमाण दर जम्मा आपू�त र् 

गनुर्पन� 

समयाव�ध 

सामानको 
Warranty/ 
Guaranty 

1.          

2.          

संलग्न कागजातहरुः 

१) व्यवसाय/ फमर्/कम्पनीको इजाजत/दतार् प्रमाण पत्र र नवीकरणको प्र�त�लपी 

२) स्थायी लेखा नम्बर/ मू.अ.क. दतार् प्रमाणपत्र र नवीकरणको प्र�त�लपी 

३) आ.व. ......... को कर चुक्ता प्रमाण पत्र 

४) ख�रद कायर्मा भाग �लन अयोग्य नभएको, स्वाथर् नबा�झएको र कालो सूचीमा नपरेको 

स्वघोषणा 

 
 

आ�धका�रक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटर/आ�धका�रक व्यिक्त 

फमर्/कम्पनीको नाम र ठेगाना 

स्थायी लेखा नम्बर ............... 

सम्पकर्  फोन नं. .................. 
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तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार्/पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्य (स्वीकृत/अस्वीकृत) प्र�क्रयाको ढाँचा 

दतार् अ�भलेख 

कायार्लयको नामः                                                           आ�थर्क 
वषर्ः 
कायर्क्रम / �क्रयाकलाप शीषर्कः ब.उ.�श.नं. ............ख.�श.नं. ...... �क्रयाकलाप शीषर्क ..... 

वस्तु तथा मालसामान (सोझै ख�रद)का ला�ग पेश भएको प्रस्ताव दतार् अ�भलेख 

दतार् 
नं. 

दतार् 
�म�त र 
समय 

प्रस्तावदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोल रकम 
(अङ्क र 
अक्षरमा) 

संलग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताव दतार् 
गन� व्यिक्तको 

नाम थर 

प्रस्ताव दतार् 
गन�को 

हस्ताक्षर र 
छाप 

       
       
       

प्रस्ताव दतार् गन� अिन्तम �म�त र समयः                         दतार् खाता बन्द प्रमा�णत 
गन�को हस्ताक्षर, �म�त र समय 

पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्यको �टप्पणी ढाँचा  

[�टप्पणी] 
 

�वषयः .................. ख�रदका ला�ग प्रस्तावदाता/आपू�त र्कतार् छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

.................... कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई कायर्क्रम कायार्न्वयन 

सम्बन्धी प्रस्ताव र लागत अनुमान तथा स्पे�स�फकेसन समेत स्वीकृत भइसकेको र उक्त 

कायर्का ला�ग माग ग�रए बमोिजम प्रस्ताव समेत पेश भएको छ। पेश भएका प्रस्ताव तथा 

सो सम्बन्धी कागजात र ख�रद इकाईद्वारा ग�रएको कानूनी प्रभावग्राह्यता जाँच प्र�तवेदन 

यसैसाथ संलग्न छ।  

स्वीकृत लागत अनुमान तथा कायर्शतर् �ववरण अनुसार यस कायार्लयको �म�त .......... को 

�नणर्य तथा ....... को पत्रबाट मौजुदा सूचीमा रहेका ............. वटा आपू�त र्कतार् 

व्यिक्त/फमर्बाट ................ ख�रद आपू�त र् सम्बन्धमा प्रस्ताव माग ग�रएकोमा तप�सल 

बमोिजम ........... वटा प्रस्ताव पेश हुन आएको छ। 
 
तप�सल 
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क्र.सं. प्रस्तावक 

आपू�त र्कतार्  

ठेगाना कबोल 

अङ्क 

प्रभावग्राह्यता 

जाँच 

कै�फयत 

१      

२      

३      

 
......... कायर्का ला�ग मालसामान ख�रद गनर् स्वीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी ........ रूपयैाँ 

मात्र) बाट कायर् गनर् उपरोक्त आपूत�कतार्हरूले पेश गरेका प्रस्ताव र सम्बिन्धत कागजातहरु 

मूल्याङ्कन गनर् श्री ............. ले पेश गरेको Quotation अन्य प्रस्तावहरु भन्दा न्यूनतम 

कबोल  रु. ......।– (अक्षेरुपी रु. .............. मात्र) रहेको र तो�कएको स्पे�स�फकेसन सम्बन्धी 

प्रस्ताव समेत सारभूत रुपमा प्रभावग्राह� दे�खएकाले सावर्ज�नक ख�रद ऐन २०६३ को दफा ४१ 

तथा ............ ख�रद �नयमावल�, .......... को �नयम ............. बमोिजम उक्त प्रस्ताव 

स्वीकार गर� सम्झौता र कायार्देश प्र�क्रया अगा�ड बढाउन आवश्यक �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 
 

 
 

प्रभावग्राह्यता जाँच प्र�तवेदन 

पूवर् शतर् आपू�त र्कतार् 

... १ 

आ 

...२ 

आ 

...३ 

आ 

...४ 

आ 

...५ 

कै�फ 

व्यवसाय/ फमर्/कम्पनीको इजाजत/दतार् प्रमाण 

पत्र र नवीकरण 

      

PAN/VAT दतार्       

कर चुक्ता प्रमाण पत्र       

कालो सूचीमा नपरेको       

ख�रद कायर्का लाग कानूनी रुपमा योग्य 

(व्यवसाय कारोबार र इजाजत �मल्ने/न�मल्ने) 

      

स्वघोषणा       

कायार्लयद्वारा तो�कएको स्पे�स�फकेसन 

१. .... 
२. .... 
३. .... 

      

प्रभावग्राह्यता जाँच न�तजा (सफल/असफल)       

जाँच गन�हरुको नाम थर, पद र �म�त स�हतको हस्ताक्षर 

१... 
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२... 
३.... 

 

स्वीकृत प्रस्तावक फमर्/व्यिक्तलाई सम्झौताका ला�ग गन� पत्राचारको नमनुा 

�वषय : सम्झौता गनर् आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपयुर्क्त �वषयको सम्बन्धमा यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् ..............को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम 

अन्तगर्त तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग यस कायार्लयबाट माग ग�रएको प्रस्ताव सम्बन्धमा 

तहाँबाट पेश भएको आपू�त र् सम्बन्धी प्रस्ताव स्वीकृत भएकाले सात �दन�भत्र सम्झौताका ला�ग 

सम्पकर्  गनुर्हुन �म�त ................ को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः  

अनुमा�नत लागत 

रकमः 

 

समयाव�धः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथर्ः 

श्री  

श्री 

वस्तु तथा मालसामान ख�रद सम्बन्धी द्�वपक्षीय सम्झौता र कायार्देश �दने �नणर्यको ढाँचा  

[�टप्पणी] 

�वषयः वस्तु/मालसामान ख�रद सम्झौता सम्बन्धमा 
 
श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम   अन्तगर्त 
.................... कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई सावर्ज�नक ख�रद ऐन,  २०६४ तथा 
....... ख�रद �नयमावल�, ....... बमोिजम .............. वस्तु तथा मालसामान ख�रदका ला�ग न्यूनतम 
कबोल प्रस्ताव रु. ....... मा उक्त कायर् सम्पन्न गन� गर� छनौट भएको प्रस्तावदाता ................ को 
सम्झौता सम्बन्धी आ�धका�रक प्र�त�न�ध तो�कएको पत्र र सो सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ संख्या ....... 
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यसै साथ सलंग्न छ। साथै, द्�वपक्षीय सम्झौता सम्बन्धमा तयार ग�रएको मस्यौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ 
..... समेत स्वीकृ�तका ला�ग यसै संलग्न छ। अतः उल्ल�खत कायर्का ला�ग द्�वपक्षीय यस 
कायार्लयकातफर् बाट ...... पद, श्री ........ ले हस्ताक्षर गन� गर� सम्झौता पत्र र सोह� बमोिजमको 
कायार्देश �दने गर� स्वीकृत हुन �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

 
पेश गन�को दस्तखतः 

नाम थरः 
पदः 
�म�तः 

सम्झौताको ढाँचा 

 

....................... वस्तु तथा मालसामान ख�रदका ला�ग  

.................. कायार्लय..... र आपू�त र्कतार् श्री ......................... बीच भएको  

द्�वपक्षीय सम्झौता पत्र 

 

....................... कायार्लय ..... (यसप�छ प�हलो पक्ष भ�नने) र आपू�त र्कतार् श्री.............(यसप�छ 

दोस्रो पक्ष भ�नने) बीच देहायको कायर् गनर्/गराउन सहमत भई यो सम्झौतालाई �नम्न अनुसार 

कायार्न्वयन गनर् सहमत भएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतर्हरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग भएका शब्द र कथनको अथर्, यो सम्झौतासँग सम्बिन्धत करारका 

शतर्हरुले �न�दर्ष्ट गरे बमोिजम हुनेछ। 

२. कामको �ववरणः  

.............................. सामानहरु तो�कएको समयमा आपू�त र् जडान सञ्चालन सम्बन्धी कायर् 

गन� [सेवाको प्रकृ�त अनुसार थप घट गन�] 

३. लागत रकम र भुक्तानी प्र�क्रयाः 

दोस्रो पक्षले बुँदा नं. २ बमोिजमको कायर् सम्पन्न गनर्का ला�ग लागत रकम रु. ...........।-  

(अक्षेरुपी रु. ................... मात्र) प्रथम पक्षले बेहोन�छ।कायर् सम्पन्न भएप�छ आवश्यक �बल 

भरपाई र खचर् सम्बन्धी कागजात पेश भएप�छ प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई एकमुष्ट रुपमा 

भुक्तानी गन�छ।  

४. कायर् सम्पादन प्र�क्रया र कायर्सम्पन्न गनुर्पन� समयावधीः 



28 
 

यो सम्झौता भएप�छ दोस्रो पक्षले कायर्योजना बमोिजम कायर् सुरु गर� �म�त ................. 

�भत्र अिन्तम प्र�तवेदन पेश गनुर्पन�छ।  

५. करार सम्झौतासँग सम्बिन्धत दस्तावेज र शतर्हरु 

�नम्न �ल�खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ् र �तनीहरुलाई यो 

सम्झौतासँगै प�ढने र अथर् लगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई �दएको कायार्देश, 

आ)  दोस्रो पक्षले प्रस्तावसँग पेश गरेको �नवेदन, दतार् प्रमाणपत्र, आवद्धता पत्र, 

प्र�तवद्धतापत्रलगायत सम्पणूर् �ववरण, 

इ) कायर्शतर् �ववरण स्वीकृत स्पे�स�फकेसन 

ई) प्रच�लत कानून बमोिजमको व्यवस्था, 

उ) द्�वपक्षीय समझदार�मा थप भएका करारका शतर्हरु।  

प्राथ�मकता क्रममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु भन्दा मा�थ हुनेछ 

र करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मा�थ यो प्रभावी हुनेछ। करार सम्बन्धी कागजातहरुमा 

कुनै �भन्नता भएमा वा परस्परमा बा�झएमा मा�थ �दइए अनुसारकै प्राथ�मकता क्रममा 

�तनीहरु प्रभावी वा मान्य हुनेछन।् 

६. �ववाद समाधान र त्रटु� सच्याउनेः 

यो सम्झौतामा उल्लेख भए बमोिजमको करार शतर् पालना सम्बन्धमा द्�व�वधा वा �ववाद 

उत्पन्न भएमा द्�वपक्षीय सहम�तमा �ववाद सहम�त ग�रनेछ।प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई 

भुक्तानी गरेकोमा,दोस्रो पक्ष करारमा भएको व्यवस्था बमोिजम कायर्क्रम कायार्न्वयन र 

�तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याउने सहम�त व्यक्त गदर्छ । प�हलो पक्षले कायर्क्रम 

कायार्न्वयन र सम्बद्ध सेवाहरु र �तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याइ�दएकोमा, सम्झौता मूल्य 

वा करारका अन्य प्रावधान बमोिजम तो�कए अनुसारको समय र प्र�क्रया अनुरूप दोस्रो 

पक्षलाई भुक्तानी �दन प�हलो पक्ष आफ्नो सहम�त व्यक्त गदर्छ।  

मा�थ उल्लेख ग�रएका पक्षहरुबीच, नेपालको प्रच�लत कानुन बमोिजम यो सम्झौता कायार्न्वयन गनर्, 

तल उल्ले�खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता भएको छ।  

 

प�हलो पक्षको तफर् बाट      दोस्रो पक्षको तफर् बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 
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नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  

कायार्लयको छापः                                            आ�धका�रक छापः 

 

 

कायार्देश पत्रको ढाँचा 

चलानी नं.                                                                    �म�तः 

�वषय : कायार्देश।  

श्री ........................ 

उपयुर्क्त सम्बन्धमा यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग �म�त ..................... मा भएको द्�वपक्षीय सम्झौताको करार 

तथा स्वीकृत प्रस्ताव बमोिजम कायर् सम्पन्न गन� गर� कायार्देश �दइएको बेहोरा �म�त .............. को 

�नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः आपू�त र् गन� मालसामान, स्पे�स�फकेशन, प�रमाण, ढुवानी गनुर्पन� स्थान 

र अन्य दा�यत्व भए सो समेत खुलाउने 

सम्झौता रकमः  

समयाव�धः  

 

बोधाथर् 

श्री ................................................. । 

श्री आ�थर्क प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

 

आपू�तर् हुने वस्तु तथा सेवाको नमनूा गणुस्तर स�ुनिश्चत गन�  
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कायार्लयका ला�ग आवश्यक वस्तु तथा मालसामान ख�रद कायर्का ला�ग छनौट भएको 

आपू�त र्कतार्बाट मालसामान प्राप्त गनुर् पूवर् आपू�त र् हुने वस्तकुो नमनूा गणुस्तर स�ुनिश्चत गनुर्पछर्। 

खासगर� सानो item को ठूलो प�रमाणमा हुने वस्तु तथा मालसामानमा नमनूा गणुस्तर जाँच 

inspection सम्बन्धी कायर् सोसँग सम्बिन्धत ज्ञान अनुभव प्राप्त अ�धकार�बाट गराई सोको प्रमाण 

रा�ुपछर्।  

वस्तु तथा सामग्री प्राप्त भएप�छ िजम्मेवार पदा�धकार�बाट स्वीकृत प�रमाण, स्पे�स�फकेसन र मलू्य 

बमोिजम भए नभएको य�कन गन� र मालसामान स्वीकार गन�  

यस चरणमा आपू�त र् हुने मालसामानको नमनूा गणुस्तर स�ुनिश्चत भएप�छ आपू�त र्कतार्बाट प्राप्त 

भएको मालसामान कायार्लयले तयार गरेको ख�रद कागजात र द्�वपक्षीय सम्झौता बमोिजम भए 

नभएको य�कन गनुर्पदर्छ। 

 

वस्तु तथा मालसामानको Inspection Report को नमनूा 

कायर्सम्पन्न गनुर्पन� म्याद: 

कायर् सम्पन्न/ आपू�त र् भएको �म�तः 

1) सामानको नामः डसे्कटप कम्प्यूटर 

माग ग�रएको प�रमाणः   2                            प्राप्त प�रमाणः 2 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

S.N. तो�कएको Specification  Inspection बाट दे�खएको 
Specification 

न�तजा 
र�सफा�रस 

1 RAM:  16 GB 16GB Complied 

HDD SSD 512 GB SSD 1 TB Complied 

2 Brand Any (Branded Set) …. Complied 

3 OS Windows 10 above with 
geniune licence 

Windows 11 with giniune 
keygen 

Complied 

4 CPU Core i-5/Ryzen 5 or above 
with 10th Gen or above 

Core –i7 11th Gen Complied 

5 GPU Dedicated graphics card 2 GB GUI Complied 

6 Monitor 17 inch 17 inch Complied 

7 Keyboard Branded As per Brand no. 2 Set (1 Complied 
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Mouse Keyboard, 1 Mouse) 

8 USB Port 3.0 above at least 2 slots 2 slots (3.0 and 2.0) Complied 

 

2) सामानको नामः  

माग ग�रएको प�रमाणः                               प्राप्त प�रमाणः 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

 

S.N. तो�कएको Specification  Inspection बाट दे�खएको 
Specification 

न�तजा 
र�सफा�रस 

1    

जाँच गन�ः                        �सफा�रस गन�           स्वीकृत गन� कायार्लय प्रमुख 

………………………                          ………………………..      …………………… 

 

 

आपू�त र्कतार्                                                                              

………….. 

 

य�कन भएको मालसामान िजन्सी अ�भलेखमा दा�खला गन� 

आपू�त र् भएको मालसामान सम्झौता र कायार्देशमा तो�कए बमोिजम प�रमाण, स्पे�श�फकेशन र 

लागत रकम�भत्र ैभएको य�कन भई कायार्लयको तफर् बाट स्वीकार भइसकेप�छ सावर्ज�नक सम्प�त 

व्यवस्थापन प्रणाल� (PAMS) मा अ�नवायर् प्र�वष्ट गरेर मात्र भकु्तानी प्र�क्रया अगा�ड बढाउनुपछर्। 

भकु्तानी प्र�क्रया अगा�ड बढाउने �नणर्य प्रकृयाको ढाँचा  

[�टप्पणी] 

�वषयः ......... मालसामानको भकु्तानी सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .............. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................. 
कायर्का ला�ग रु. ...........।-  रकम �व�नयोजन भई स्वीकृत कायर्क्रम कायार्न्वयनका ला�ग 
प्रच�लत कानून बमोिजम मौजुदा सूचीमा समावेश भएका आपू�त र्कतार् फमर्/कम्पनीहरुसँग सोझै 
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ख�रदका ला�ग खुला प्रस्ताव माग ग�रएकोमा उक्त कायर् गनर्का ला�ग पेश भएका प्रस्तावहरु 
मध्ये न्यूनतम कबोल अङ्कको प्रस्ताव स्वीकृत भई �म�त ......................... मा द्�वपक्षीय 
सम्झौता तथा कायार्देश भएको।  

सोह� सम्झौता र कायार्देश बमोिजम श्री ...................... ले तो�कएको समयाव�ध�भत्र ......... 
मालसामानहरु प्राप्त भई सोको गुणस्तर तथा प�रमाण जाँच प्र�तवेदन, िजन्सी दा�खला 
प्र�तवेदन तथा आवश्यक कागजातहरु यसैसाथ संलग्न छ।अतः उिल्ल�खत कायर् सम्पन्न 
वापत तप�सलको फमर्/कम्पनीलाई �नयमानुसार भुक्तानी गनर् �नणर्याथर् पेश गरेको छु।  

तप�सल 

कामको �ववरण  

भुक्तानी पाउने फमर्/कम्पनीको नाम र 

ठेगाना 

 

सम्झौता भएको रकम  

भुक्तानी हुने रकम  

पेश गन�ः 

 

श्रीमान,् 

उिल्ल�खत भुक्तानीका ला�ग आ�थर्क वषर् .............. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ख.�श.नं. 

............को �क्रयाकलाप नं. मा ..... कायर्का रु. ...........।-  रकम �व�नयोजन भएको मध्येबाट 

�नयमानुसार धरौट�, कर कट्ट� समेत रु. ...........। (अक्षरुपी ...........) भुक्तानी गनर् �सफा�रस 

गदर्छु।  

 

परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग कायर्क्षेत्रगत �ववरण (ToR) र लागत अनुमान स्वीकृ�त (सोझ ैख�रद) 
गन� 

परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग सवर्प्रथम परामशर् सेवा ख�रद गनर् खोिजएको कायर् सम्बिन्धत सावर्ज�नक 
�नकायमा उपलब्ध जनशिक्त र आन्त�रक क्षमताबाट गनर् स�कने नस�कने य�कन गनुर् पदर्छ। 
आन्त�रक जनशिक्तबाट आवश्यक कायर्सम्पादन हुननसकेको अवस्थामा गनुर्पन� कायर्हरुको �ववरण 
खुलाई कायर्क्षेत्रगत �ववरण (Terms of Reference) तयार गर� अ�धकार प्राप्त अ�धकार�बाट स्वीकृत 
गराउनु पदर्छ। 
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परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग कायर्शतर् (Terms of Reference-TOR) तयार गदार् उल्लेख गनुर्पन� कुराहरु 
(ढाँचा) 

.......................... सम्बन्धी परामशर् सेवा ख�रद गनर्का ला�ग तयार ग�रएको  

कायर्क्षेत्रगत �ववरण (Terms of Reference) 

 

१) परामशर्दाताले गनुर्पन� कामको पषृ्ठभू�म र उद्देश्य 

क) पषृ्ठभू�म 

[परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी कायर्को पषृ्ठभू�म-सन्दभर्, आवश्यकता, सान्द�भर्कता, 
उपयो�गता स�हतको एक/दईु अनुच्छेदमा सं�क्षप्त पषृ्ठभू�म] 

यसै सन्दभर्मा ................. कायर् गन� उद्देश्यले परामशर् सेवाबाट सेवा ख�रद गनर्का 
ला�ग यो कायर् क्षेत्रगत शतर् (Terms of Reference) तयार ग�रएको छ। 

ख) उद्देश्य 

[परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी कायर्को प्रमुख उद्देश्य- के गनर् खोिजएको हो? एक/दईु 
वाक्यमा] 

२) परामशर्दाताको कायर्क्षेत्र र �नजले सम्पादन गनुर्पन� कायर् शतर् (Terms of References) 

यस कायर्का ला�ग परामशर्दाताले �नम्नानुसारको �क्रयाकलापहरु गनुर्पन�छ: 

क) ......... 

○ ....... 

○ ....... 

ख) ....... 

○ ....... 

○ ....... 

[परामशर्दाताले गनुर्पन� कायर्हरु चरणवद्ध रुपमा उल्लेख गर� सो सम्बन्धमा स्पष्ट कायार्देश 
�दने] 

३) परामशर्दाताले सावर्ज�नक �नकायलाई कुनै ज्ञान वा सीप हस्तान्तरण गनुर्पन� भए सो सम्बन्धी 
�ववरण: 
[कायर्सम्पन्नप�छ हस्तान्तरण गनुर्पन� कुराहरु – जस्तो, प्र�तवेदन, मागर्दशर्न, Operating 

Procedure, Training Manual, हाडर् कपी र कम्प्यूटर सफ्टकपी (docx, excel, etc) लगायतका 
सामग्री] 
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४) ता�लम प्रदान गनुर्पन� भए ता�लम �दनुपन� कमर्चार�को सङ्ख्या: 

………………………….. 

५) परामशर्दाताको मुख्य जनशिक्तको काम तथा योग्यता र �नजले गनुर्पन� कामको ला�ग लाग्ने 
अनुमा�नत समय: 

 

क) जनशिक्तको �ववरण 

जनशिक्तको �ववरण सङ् ख्या योग्यता गनुर्पन� काम समय सीमा 

     

ख)  परामशर्दाताले पेश गनुर्पन� कागजात 

ग) व्यिक्तको हकमा 

a. स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्र  

b. नेपाल� नाग�रकताको प्रमाणपत्र/रािष्ट्रय प�रचयपत्रको प्र�त�लपी 

c. बायो डाटा 

d. परामशर्दाता अनुभव सम्बन्धी कागजात 

e. ………….. 

घ) संस्थाको हकमा 

a. �नयमानुसार फमर् दतार्/नवीकरणको प्रमाणपत्रको प्र�त�लपी 

b. स्थायी लेखा नम्बर/ मू.अ.कर दतार् प्रमाणपत्रको प्र�त�लपी 

c. �नयमानुसार कर चुक्ता प्रमाणपत्र 

d. कामसँग सम्बिन्धत जनशिक्तको बायोडाटा 

e. कालो सूचीमा नपरेको स्वघोषणा 

f. …………… 

६) पा�रश्र�मक/बजेट र भुक्तानी प्र�क्रयाः 

उिल्ल�खत कायर्का ला�ग जम्मा पा�रश्र�मक/बजेट �नयमानुसारको कर समेत जम्मा 
रु……………….।- (अक्षेरुपी ............... मात्र) हुनेछ। कायर्सम्पन्न भएप�छ संलग्न कागजात 
बमोिजम हुने गर� �नयमानुसार भुक्तानी ग�रनेछ।  

७) परामशर्दाताको मुख्य जनशिक्तको रुपमा प्रस्ता�वत परामशर्दाता सम्झौता पश् चात काम गनर् 
नसक्ने गर� �बरामी भएको दघूर्टनामा परेको वा मतृ्यु भएको वा अन्य मना�सब कारणले त्यस्तो 
कायर् गनर् नसक्ने भएकोमा बाहेक अन्य अवस्थामा त्यस्तो मुख्य जनशिक्तको रुपमा प्रस्ता�वत 
व्यिक्तलाई प�रवतर्न गनर् सक्ने छैन। 
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८) कुनै परामशर्दाता मुख्य जनशिक्तको है�सयतले सम्झौताबमोिजम पूणर्काल�न रुपमा संलग्न 
रहेको अवस्थामा सम्झौताबमोिजम कायर् सम्पन् न नभएसम्म सो सम्झौता बमोिजम 
कायर्ता�लकामा दोहोरो पन� गर� सोह� व्यिक्तको व्यिक्तगत �ववरण अन्य परामशर् सेवा ख�रद 
प्र�क्रयामा प्रयोग गनर् �मल्ने छैन। 

९) परामशर्दाताले काम सुरु गन� र सम्पादन ग�रसक्नुपन� समय: 

परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी कायार्देश प्राप्त भएको �म�तदे�ख ....................�भत्र उिल्ल�खत 
कायर् सम्पन्न ग�रसक्नुपन�छ।  

१०) सावर्ज�नक �नकायले परामशर्दातालाई उपलब्ध गराउने सूचना, भौ�तक सु�वधार र उपकरणको 
�ववरण:................................ 

११) परामशर्दाताले पेस गनुर्पन� प्र�तवेदन, तथ्याङ्क, नक्सा, सभ� प्र�तवेदन आ�दको �ववरण: 

...................................................... 

अनुसूची १: परामशर् सेवाको लागत अनुमान 

क्र.सं. �ववरण एकाई प�रमाण दर जम्मा 

१ जनशिक्त �दन    

१.१ �टम �लडर �दन    

१.२ अन्य �वषय�वज्ञ जनशिक्त �दन    

१.३ सहयोगी जनशिक्त �दन    

२ कायार्लय व्यवस्थापन, 
प्रशास�नक कायर् 

एकमूष्ठ    

३ अन्य �व�वध  एकमूष्ठ    

 कूल जम्मा     

अनुसूची २: परामशर् सेवा सम्बन्धी ग�त�व�ध योजना 

क्र.सं. �क्रयाकलाप समयसीमा िजम्मेवार सहजीकरण 

१     

२     

     

 

 

तयार गन� 

नाम, थरः 

पेश गन� 

नाम, थरः 

स्वीकृत गन� 

नाम, थरः 
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पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

कायर्क्षेत्रगत शतर् (TOR) तथा लागत अनुमान स्वीकृ�तसम्बन्धी �नणर्यको ढाँचा: 
 

[�टप्पणी] 

�वषयः परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग कायर्शतर् ढाँचा तथा लागत अनुमान स्वीकृ�त सम्बन्धमा।  

श्रीमान,्   

यस कायार्लयको चालु आ�थर्क वषर्................को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................... 

शीषर्कमा ............... कायर्का ला�ग रु........ (अक्षेरुपी ........ मात्र) �व�नयोजन भएको छ।उक्त कायर् 

कायार्न्वयनका ला�ग कायार्न्वयन कायर्योजना तथा वा�षर्क ख�रद योजना बमोिजम कायर् गनर् 

कायार्लयमा मौजुदा जनशिक्त र क्षमता अपयार्प्त रहेको, �वषयक्षेत्रगत ग�हरो ज्ञान तथा अनुभव 

पयार्प्त नभएको साथै �नय�मत प्रशास�नक कायर्सम्पादनका कारण उक्त कायर् गनर् समय अभाव समेत 

हुने अवस्था भएको हँुदा सम्बिन्धत �वषयगत क्षेत्रमा कायर् अनुभव र क्षमता भएको व्यिक्त/संस्थाबाट 

परामशर् �लनुपन� बाध्यात्मक अवस्था छ।तसथर् उिल्ल�खत कायर् परामशर् सेवा प्रािप्तको माध्यमबाट 

सम्बिन्धत सम्बिन्धत �वषयमा अध्ययन अनुसन्धान तथा अनुभव प्राप्त �वज्ञ/ससं्थाबाट परामशर् सेवा 

ख�रद गदार् प्रभावकार� हुने देखी सो सम्बन्धी कायर्शतर् �ववरण (Terms of Reference –ToR) र लागत 

अनुमान सम्बन्धी �वस्ततृ �ववरण यसैसाथ संलग्न छ। तसथर् तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग 

�नयमानुसार परामशर् ख�रद गनर् लागत अनुमान स�हत कायर्शतर् �ववरण स्वीकृत गन� सम्बन्धमा 

उपयुक्त �नणर्य हुन पेश गरेको छु।  

तप�सल 

क्र.सं. कामको 

�ववरण 

�व�नयोिजत बजेट 

(रु.) 

अनुमा�नत लागत 

रकम (रु.) 

ToR कै�फयत 

१  रु. रु. संलग्न 

छ 

 

२  रु. रु. संलग्न 

छ 
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पेश गन�ः �सफा�रस गन� स्वीकृत गन� 

दस्तखतः दस्तखतः दस्तखतः 

नाम थरः नाम थरः नाम थरः 

पदः पदः पदः 

�म�त �म�त �म�त 

 

 

 
मौजदुा सचूीमा सचूीकृत व्यिक्त/फमर्हरुलाई प्रस्ताव माग 

सोझ ैख�रद माफर् त परामशर् सेवा ख�रद कायर्का ला�ग कायर्क्षेत्रगत शतर् (Terms of Reference) र लागत 

अनुमान स्वीकृत भएप�छ सावर्ज�नक ख�रद ऐन बमोिजम ख�रद कायर् प्र�क्रया सरुु गदार्को बखतसम्म 

आफ्नो कायार्लयको मौजदुा सचूीमा सचूीकृत न्यूनतम ् तीन वटा व्यिक्त/फमर्हरुलाई कायार्लयको 

�नणर्यानुसार आशय सम्बन्धी प्रस्ताव माग गनुर्पदर्छ।  

प्रस्ताव माग गन� �नणर्यको ढाँचा 

[�टप्पणी] 

�वषयः प्रस्ताव माग सम्बन्धमा ।  

श्रीमान,्  

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .................. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

................... का ला�ग परामशर् सेवा ख�रद गनर् लागत अनुमान तथा कायर्शतर् �ववरण स्वीकृत 

भइसकेको छ।उिल्ल�खत ............. कायर्का ला�ग मौजुदा सूचीमा सूचीकृत मध्येबाट कायर्क्षेत्र �मल्ने 

तप�सल बमोिजममा व्यिक्त/फमर्हरुलाई छुट्टाछुट्टै प्रस्ताव माग गनर्का ला�ग आवश्यक �नणर्याथर् पेश 

गरेको छु ।  

तप�सल  

(क) ....................... कायर्का ला�ग परामशर् सेवा ख�रद 

१. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 
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२. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

३. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

 

प्रस्ताव माग गन� पत्रको ढाँचा 

[लेटर हेड ] 

�वषय : परामशर् सेवाको प्रस्ताव सम्बन्धमा । 

श्री …………………………… 

उपयुर्क्त �वषयको सम्बन्धमा यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क 

कायर्क्रम अन्तगर्त तप�सल बमोिजमको कायर्का परामशर् सेवा ख�रद गनुर्पन� भएकाले परामशर् सेवा 

सम्बन्धी प्रस्ताव (कायर्योजना स�हत) उपलब्ध गराइ�दनु हुन �म�त ................... को �नणर्यानुसार 

अनुरोध छ।साथै कायर्शतर् �ववरण (Terms of Reference) यसैसाथ संलग्न छ। 

तप�सल 

क्र .सं.  कामको �ववरण अनुमा�नत 

लागत 

कायर् �दन समय सीमा 

1.      

2.      

3.      

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार् /पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्य )स्वीकृत/अस्वीकृत( गन�ः- 

दतार् अ�भलेख 

कायार्लयको नामः                                                           

आ�थर्क वषर्ः 

कायर्क्रम/�क्रयाकलाप शीषर्कः ब.उ.�श.नं. ............ख.�श.नं. ...... �क्रयाकलाप शीषर्क ..... 

परामशर् सेवा (सोझै ख�रद)का ला�ग पेश भएको प्रस्ताव दतार् अ�भलेख 

दतार् दतार् प्रस्तावदाताको कबोल रकम संलग्न प्रस्ताव दतार् प्रस्ताव दतार् 
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नं. �म�त 

र 

समय 

नाम र 

ठेगाना 

(अङ्क र 

अक्षरमा) 

कागजातहरु गन� 

व्यिक्तको 

नाम थर 

गन�को 

हस्ताक्षर र 

छाप 

       

       

       

प्रस्ताव दतार् गन� अिन्तम �म�त र समयः                         दतार् खाता बन्द 

प्रमा�णत गन�को हस्ताक्षर, �म�त र समय 

 
 

पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्य 

[�टप्पणी] 

�वषयः परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग प्रस्तावदाता छनौट सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम 

अन्तगर्त .................... कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई कायर्क्रम 

कायार्न्वयन सम्बन्धी प्रस्ताव र परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी लागत अनुमान तथा 

कायर्शतर् �ववरण समेत स्वीकृत भइसकेको सन्दभर् उक्त कायर्का माग ग�रए बमोिजम 

प्रस्ताव समेत पेश भएको छ। पेश भएका प्रस्ताव तथा सो सम्बन्धी कागजात यसैसाथ 

संलग्न छ।  

स्वीकृत लागत अनुमान तथा कायर्शतर् �ववरण अनुसार यस कायार्लयको �म�त .......... 

को �नणर्य तथा ....... को पत्रबाट मौजुदा सूचीमा रहेका तीन वटा व्यिक्त/फमर्बाट 

परामशर् सेवा उपलब्ध गराउने सम्बन्धमा प्रस्ताव माग ग�रएकोमा कायर्क्षेत्रगत शतर्मा 

उल्लेख भएअनुसारको प्रस्ताव तप�सल बमोिजम ........... वटा प्रस्ताव पेश हुन आएको 

छ। 

तप�सल 

क्र.सं. प्रस्तावक 

फमर्/व्यिक्त 

ठेगाना कबोल 

अङ्क 

प्रभावग्राह्यता 

जाँच 

कै�फयत 
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१      

२      

३      

 

......... कायर्का ला�ग परामशर् सेवा ख�रद गनर् स्वीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी 

........ रूपैयाँ मात्र) बाट कायर् गनर् उपरोक्त प्रस्तावदाताहरूले पेश गरेका प्रस्ताव र 

सम्बिन्धत कागजातहरु मूल्याङ्कन गनर् श्री ............. ले पेश गरेको आ�थर्क प्रस्ताव 

अन्य प्रस्तावहरु भन्दा न्यूनतम कबोल  रु. ......।– (अक्षेरुपी रु. .............. मात्र) 

रहेको र कायर्योजना प्रस्ताव समेत सारभूत रुपमा प्रभावग्राह� दे�खएकाले सावर्ज�नक 

ख�रद ऐन २०६३ को दफा ४१ तथा ............ ख�रद �नयमावल�, .......... को �नयम 

............. बमोिजम उक्त प्रस्ताव स्वीकार गर� सम्झौता र कायार्देश प्र�क्रया अगा�ड 

बढाउन आवश्यक �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

 

स्वीकृत प्रस्तावक व्यिक्त/फमर्लाई सम्झौताका ला�ग पत्राचार   

[लेटर हेड] 

�वषय : सम्झौता गनर् आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा। 

श्री ............................ 

उपयुर्क्त �वषयको सम्बन्धमा यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् ..............को स्वीकृत वा�षर्क 

कायर्क्रम अन्तगर्त तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग यस कायार्लयबाट माग ग�रएको प्रस्ताव 

सम्बन्धमा तहाँबाट पेश भएको परामशर् सेवा सम्बन्धी प्रस्ताव स्वीकृत भएकाले सात �दन�भत्र 

सम्झौताका ला�ग सम्पकर्  गनुर्हुन �म�त ................ को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः  

अनुमा�नत लागत रकमः  

कायर्�दनः  



41 
 

समयाव�धः  

 _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथर्ः 

श्री  

श्री 

 

 परामशर् सेवा ख�रद सम्बन्धी द्�वपक्षीय सम्झौता 

[�टप्पणी] 

�वषयः परामशर् सेवा ख�रद सम्झौता सम्बन्धमा  

श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम 

अन्तगर्त .................... कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई सावर्ज�नक 

ख�रद ऐन,  २०६४ तथा ....... ख�रद �नयमावल�, ....... बमोिजम परामशर् सेवा 

ख�रदका ला�ग न्यूनतम कबोल प्रस्ताव रु. ....... मा उक्त कायर् सम्पन्न गन� गर� 

छनौट भएको प्रस्तावदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी आ�धका�रक प्र�त�न�ध 

तो�कएको पत्र र सो सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ संख्या ....... यसै साथ संलग्न छ। 

साथ,ै द्�वपक्षीय सम्झौता सम्बन्धमा तयार ग�रएको मस्यौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ ..... 

समेत स्वीकृ�तका ला�ग यसै संलग्न छ। अतः उल्ल�खत कायर्का ला�ग द्�वपक्षीय यस 

कायार्लयकातफर् बाट ...... पद, श्री ........ ले हस्ताक्षर गन� गर� सम्झौता पत्र  र सोह� 

बमोिजमको कायार्देश �दने गर� स्वीकृत हुन �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

पेश गन�को दस्तखतः 

नाम थरः 

पदः 

�म�तः 
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सम्झौताको ढाँचा 

 

....................... सम्बन्धमा परामशर् सेवा ख�रदका ला�ग  

.................. कायार्लय..... र परामशर्दाता श्री ......................... बीच भएको  

द्�वपक्षीय सम्झौता पत्र 

....................... कायार्लय ..... (यसप�छ प�हलो पक्ष भ�नने) र परामशर्दाता 

श्री.............(यसप�छ दोस्रो पक्ष भ�नने) बीच देहायको कायर् गनर्/गराउन सहमत भई यो 

सम्झौतालाई �नम्न अनुसार कायार्न्वयन गनर् सहमत भएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतर्हरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग भएका शब्द र कथनको अथर्, यो सम्झौतासँग सम्बिन्धत 

करारका शतर्हरुले �न�दर्ष्ट गरे बमोिजम हुनेछ । 

२. कामको �ववरणः  

.............................. 

३. लागत रकम र भुक्तानी प्र�क्रयाः 

दोस्रो पक्षले बुँदा नं. २ बमोिजमको कायर् सम्पन्न गनर्का ला�ग लागत रकम रु. 

...........।-  (अक्षेरुपी रु. ................... मात्र) प्रथम पक्षले बेहोन�छ ।  कायर् सम्पन्न 

भएप�छ आवश्यक �बल भरपाई र खचर् सम्बन्धी कागजात पेश भएप�छ प्रथम पक्षले 

दोस्रो पक्षलाई एकमुष्ट रुपमा भुक्तानी गन�छ ।  

४. कायर् सम्पादन प्र�क्रया र कायर्सम्पन्न गनुर्पन� समयावधीः 

यो सम्झौता भएप�छ दोस्रो पक्षले कायर्योजना बमोिजम कायर् सुरु गर� �म�त 

................. �भत्र अिन्तम प्र�तवेदन पेश गनुर्पन�छ ।  

५. करार सम्झौतासँग सम्बिन्धत दस्तावेज र शतर्हरु 

�नम्न �ल�खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ्र �तनीहरुलाई 

यो सम्झौतासँगै प�ढने र अथर् लगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई �दएको कायार्देश, 

आ)  दोस्रो पक्षले प्रस्तावसँग पेश गरेको �नवेदन, दतार् प्रमाणपत्र, आवद्धता पत्र, 

प्र�तवद्धतापत्रलगायत सम्पणूर् �ववरण, 

इ) कायर्शतर् �ववरण (Terms of References) 
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ई) प्रच�लत कानून बमोिजमको व्यवस्था, 

उ) द्�वपक्षीय समझदार�मा थप भएका करारका शतर्हरु।  

प्राथ�मकता क्रममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु भन्दा मा�थ 

हुनेछ र करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मा�थ यो प्रभावी हुनेछ। करार सम्बन्धी 

कागजातहरुमा कुनै �भन्नता भएमा वा परस्परमा बा�झएमा मा�थ �दइए अनुसारकै 

प्राथ�मकता क्रममा �तनीहरु प्रभावी वा मान्य हुनेछन ्। 

६. �ववाद समाधान र त्रटु� सच्याउनेः 

यो सम्झौतामा उल्लेख भए बमोिजमको करार शतर् पालना सम्बन्धमा द्�व�वधा वा 

�ववाद उत्पन्न भएमा द्�वपक्षीय सहम�तमा �ववाद सहम�त ग�रनेछ।प्रथम पक्षले दोस्रो 

पक्षलाई भुक्तानी गरेकोमा,दोस्रो पक्ष करारमा भएको व्यवस्था बमोिजम कायर्क्रम 

कायार्न्वयन र �तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याउने सहम�त व्यक्त गदर्छ । प�हलो पक्षले 

कायर्क्रम कायार्न्वयन र सम्बद्ध सेवाहरु र �तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याइ�दएकोमा, 

सम्झौता मूल्य वा करारका अन्य प्रावधान बमोिजम तो�कए अनुसारको समय र 

प्र�क्रया अनुरूप दोस्रो पक्षलाई भुक्तानी �दन प�हलो पक्ष आफ्नो सहम�त व्यक्त गदर्छ 

।  

मा�थ उल्लेख ग�रएका पक्षहरुबीच, नेपालको प्रच�लत कानुन बमोिजम यो सम्झौता 

कायार्न्वयन गनर्, तल उल्ले�खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता भएको छ।  

प�हलो पक्षको तफर् बाट      दोस्रो पक्षको तफर् बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदः पदः  

कायार्लयको छापः                                            आ�धका�रक छापः 

 

 सम्झौता बमोिजम कायार्देश पत्र 

[लेटर हेड ] 

चलानी नं.                                                              �म�तः 

�वषय : कायार्देश। 

श्री ........................ 
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उपयुर्क्त �वषयको सम्बन्धमा यस यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क 

कायर्क्रम अन्तगर्त तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग �म�त ..................... मा भएको 

द्�वपक्षीय सम्झौताको करार तथा कायर्शतर् �ववरण (Terms of References) बमोिजम कायर् 

सम्पन्न गन� गर� कायार्देश �दइएको बेहोरा �म�त .............. को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः  

लागत रकमः  

कायर्�दनः  

समयाव�धः  

_ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथर् 

श्री ................................................. । 

श्री आ�थर्क प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 
- समन्वयात्मक छलफल/कायर् प्रारम्भ गरेको जानकार� सम्बन्धी कागजात (पत्र) 
- यस चरणमा परामशर्दाताद्वारा पेश भएको Inception report प्रािप्त तथा स्वीकृती र द्�वपक्षीय 

छलफल पदर्छ।  
- मस्यौदा प्र�तवेदन पेश तथा छलफल (पेश गरेको र भकु्तानी माग गरेको पत्र तथा प्र�तवेदन) 
- यस चरणमा परामशर्दाताबाट तयार भएको प्र�तवेदन कायार्लय समक्ष प्रस्तु�त तथा पेश गन� कायर् 

पदर्छ।  
- पेश भएको मस्यौदा प्र�तवेदन मा�थ कायार्लयको �नणर्य र प्र�तवेदन स्वीकार 

 [�टप्पणी] 

�वषयः परामशर्दाताबाट प्राप्त प्र�तवेदन स्वीकृ�त सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .............. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................. 

कायर्का ला�ग रु. ...........।- रकम �व�नयोजन भई स्वीकृत कायर्क्रम कायार्न्वयनका ला�ग 

प्रच�लत कानून बमोिजम मौजुदा सूचीमा समावेश भएका परामशर्दाताहरुबाट प्रस्ताव माग 

ग�रएकोमा उक्त कायर् गनर्का ला�ग पेश भएका प्रस्तावहरु मध्ये न्यूनतम कबोल अङ्कको 

प्रस्ताव स्वीकृत भई �म�त ......................... मा द्�वपक्षीय सम्झौता तथा कायार्देश भएको।  
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सोह� सम्झौता र कायार्देश बमोिजम श्री ...................... ले तो�कएको समयाव�ध�भत्र सुझाव 

स�हत पेश गरेको प्र�तवदेन यसैसाथ संलग्न छ।उक्त प्र�तवेदन सम्बन्धमा सम्बिन्धत 

�वषयमा दख्खल भएको ............... महाशाखा प्रमुख/�वज्ञ श्री ......... को सयंोजकत्वमा श्री 

....... र श्री .... समेत .... सदस्यीय प्र�तवेदन अध्ययन तथा �सफा�रस स�म�त गठन गर� 

स�म�तको �सफा�रश बमोिजम स्वीकृत गन� गर� �नणर्याथर् पेश गदर्छु।  

उक्त प्र�तवेदन स्वीकार गर� सम्झौताका शतर् तथा करार बमोिजम उक्त कायर् वापत 

सम्झौता बमोिजमको रकम रु. ………… (………………… रुपैयाँ मात्र) �नयमानुसार 

भुक्तानीका ला�ग �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

पेश गन�ः 

नाम थरः 

पदः 

�म�तः  

 

प्र�तवेदन अध्ययन तथा �सफा�रश स�म�तको प्र�तवेदन 

श्रीमान ्कायार्लय प्रमुखज्यू 

........................ 

�वषयः परामशर् सेवामाफर् त तयार भएको प्र�तवदेन �सफा�रश सम्बन्धमा 

यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .............. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................. 

कायर्का ला�ग रु. ...........।-  रकम �व�नयोजन भई स्वीकृत कायर्क्रम कायार्न्वयनका ला�ग 

प्रच�लत कानून बमोिजम परामशर् सेवा ख�रद माफर् त तयार भएको ................. सम्बन्धी 

प्र�तवेदन जाँच तथा �सफा�रश गनर् ग�ठत स�म�तका पदा�धकार�हरुद्वारा प्र�तवेदन अध्ययन 

तथा जाँच गदार् देहाय बमोिजम पाइएकाले सोह� बमोिजम �सफा�रश गदर्छौं। 

१) कायर्क्रम/�क्रयाकलाप 

२) परामशर्दाता श्री ...........  

३) प्र�तवेदन सम्बन्धमा स�म�तको जाँच 

क) तो�कएको कायार्देश बमोिजम प्र�तवेदन तयार�ः 

ख) न्यूनतम कागजात तथा प्र�तवेदनहरु 
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ग) प्र�तवेदनमा रहेको राम्रा पक्षः 

घ) प्र�तवेदनमा सुधार गनुर्पन� �वषयहरु 

४) स�म�तको �सफा�रसः  

क) स्वीकृत कायर्क्षेत्रगत �ववरण (Terms of Reference)बमोिजम प्र�तवेदन पूणर् र 

कायार्न्वयनयोग्य रहेकाले स्वीकृत गर� सो को अ�भलेख गर� सम्झौता बमोिजम 

भुक्तानी गनर् स�कने, वा 

ख) प्र�तवेदन पूणर् नभएकाले परामशर्दाताबाट सुधार गन�।  

स�म�तका सदस्यहरु र दस्तखतः 

१) श्री ............... 

२) श्री .............. 

३) श्री .............. 

 

प्र�तवेदन स्वीकृत गर� भुक्तानी सम्बन्धी �नणर्य 

[�टप्पणी] 

 

�वषयः परामशर्दाताबाट प्राप्त प्र�तवेदन स्वीकार सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .............. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................. 

कायर्का ला�ग रु. ...........।-  रकम �व�नयोजन भई स्वीकृत कायर्क्रम कायार्न्वयनका ला�ग 

प्रच�लत कानून बमोिजम परामशर् सेवा ख�रद माफर् त प्र�तवेदन तयार भएकोमा यस 

कायार्लयको �म�त ............. को �नणर्यानुसार श्री ........... को संयोजकत्वमा प्र�तवेदन जाँच 

तथा �सफा�रस स�म�त गठन भएकोमा स�म�तबाट पेश भएको सं�क्षप्त �सफा�रस प्र�तवेदन 

यसैसाथ संलग्न छ।  

प्र�तवेदन जाँच तथा �सफा�रस स�म�तबाट पेश भएको प्र�तवेदन अनुसार .................... 

कायर् सम्बन्धमा परामशर्दाता श्री ................ ले तयार गर� पेश गरेको प्र�तवेदन स्वीकृत 

गनर् स�कने बेहोराको राय प्राप्त भएको हँुदा ...................... सम्बन्धी प्र�तवेदन स्वीकृत 

गर� अ�भलेख राखी सम्झौता बमोिजमको रकम रु. ............।– (अक्षेरुपी ....... मात्र) 
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भुक्तानी गनर् �नणर्याथर् पेशगदर्छु।  

 

पेश गन�ः 

नाम थरः 

पदः 

�म�तः 

 

�नमार्ण कायर् गराउने कायर्क्रम, बजेट तथा �नमार्णस्थल व्यवस्थापन 

सावर्ज�नक �नकायले सावर्ज�नक �नमार्ण कायर् ख�रदको तयार� गनुर् अ�घ नै सो ख�रद कायर्क्रमको 
ला�ग अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को स्वीकृ�त वा आदेश, आवश्यक बजेट व्यवस्था र �नमार्णस्थलको 
व्यवस्थापन गनुर् पदर्छ। 

�नमार्ण कायर्को ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशन लगायतका �ववरण तयार� गन�  

सोझ ैख�रद �व�ध माफर् तस्वीकृत कायर्क्रम बमोिजमको �नमार्ण कायर् गराउन �नमार्ण कायर्को ड्रईङ्ग, 

�डजाईन, स्पे�श�फकेशन लगायतका �ववरण तयार� गनुर् पदर्छ।ख�रद कायर्पूवर् �नकायको प्रमखु वा 
िजम्मेवार पदा�धकार�बाट �नधार्�रत ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�स�फकेसन बमोिजमको �नमार्ण कायर्गनर् 
बजेट स�ुनिश्चत गर� वा�षर्क ख�रद योजना योजनामा समावेश भ ै ख�रद कायर्का ला�ग अ�धकार 
प्राप्त अ�धकार�बाट �ल�खत स्वीकृ�त �लई लागत अनुमान तयार� कायर् अगा�ड बढाउनपुछर्। 
 

[�टप्पणीको ढाँचा] 
�वषयः [�नमार्ण कायर् गराउने सम्बन्धमा]। 

श्रीमान,्   

यस कायार्लयको चालु आ�थर्क वषर्................को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त ................... 

शीषर्कमा ...............�नमार्ण कायर्का ला�ग रु........ (अक्षेरुपी ........ मात्र) �व�नयोजन भएको छ। 

कायार्लयको �नय�मत कायर्सम्पादन ........ [कुन प्रयोजनका ला�ग हो खुलाउने] स्वीकृत कायर्क्रमको 

�क्रयाकलाप नं.........................को �नमार्ण कायर् वा�षर्क ख�रद योजनामा सोझै ख�रद �व�धबाट 

सम्पादन गनर् स्वीकृत भएको छ।  

तसथर् उिल्ल�खत प्रयोजनका ला�ग आवश्यक ........... �नमार्ण कायर् प्रच�लत कानून बमोिजम ख�रद 

प्र�क्रया कायर् अगा�ड बढाउन ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशन र लागत अनुमान तयार गनर् ख�रद इकाई 
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तथा सो कायर्सँग सम्बिन्धत अनुभव ज्ञान भएका �वज्ञ व्यिक्त श्री ............... लाई िजम्मेवार� तोक्न 

मना�सव देखी �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 
 

 

�नमार्ण कायर्का ला�ग लागत अनुमान स्वीकृ�त 

अ�धकार प्राप्त अ�धकार�को आदेश बमोिजम ख�रद इकाईद्वारा �नमार्ण कायर्को ड्रईङ्ग, �डजाईन, 

स्पे�श�फकेशनर लागत अनुमान तयार गनुर् पदर्छ। स्वीकृत बजेट सीमा र ख�रदको औ�चत्यता पुिष्ट 
गन� गर� सम्बिन्धत �वषय �वज्ञ सदस्यको सहयोगमा ख�रद इकाईले प्रच�लत कानून, नेपाल 
सरकारबाट तो�कएको मापदण्डलाई आधार �लन ुपछर्। कायर्सम्पादनका ला�ग आवश्यकताका बमोिजम 
स्पे�स�फकेसन तयार गर� सो कायर्को ला�ग ज्याला दररेट, वस्तुको मलू्य �नधार्रण गदार् िजल्ला दररेट, 

आ�धका�रक �बके्रताद्वारा प्रका�शत मलू्यसचूी, सावर्ज�नक �नकायले यस अ�घ गरेको ख�रद कायर्मा 
अपनाइएको कायर्�व�ध तथा मापदण्ड जस्ता �वषयलाई आधार �लई लागत अनुमान तयार गनुर्पछर्। 

लागत अनुमानको ढाँचा (नमनूा) 
 
आइटमको दररेट �नकाल्ने त�रका  

श्र�मकहरुको खचर् (क) 

�नमार्ण सामाग्रीको खचर् (ख) 

यािन्त्रक उपकरणको भाडा 

(ईन्धन समेत) 

(ग) 

आइटमको दररेट (क+ख+ग) (घ) 

ओभरहेड (घ को १५ %)  

जम्मा दररेट  (ङ) 
 
 
 
लागत अनुमान �नकाल्ने त�रका  

पेश गन� 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 

स्वीकृत गन� 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

�म�तः 
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क्र.सं. आइटम एकाई आइटमको जम्मा दररेट प�रमाण आइटमको जम्मा खचर् 
१ आइटम -१  (च) (ट) (च)X (ट) 
२ आइटम -२  (छ) (ठ) (छ) X (ठ) 
३ आइटम -३  (ज) (ड) (ज) X (ड) 
 ईत्याद�      

 
जोड (व) = (च)X (ट)+ (छ) X (ठ)+ (ज) X (ड) 
वकर्  चाजर् स्टाफ खचर्  (व) को २% = ०.०२० x (व) 
साना�तना अन्य खचर्  (व) को २% = ०.०२० x (व) 
जम्मा लागत अनुमान अङ्क (त) = १.०४x (व) 
 
 

तयार गन� 
नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
�म�तः 

जाँच र पेश गन� 
नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
�म�तः 

स्वीकृत गन� 
नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
�म�तः 

 

मौजदुा सचूीमा सचूीकृत व्यिक्त/फमर्हरुलाई प्रस्ताव माग 

सोझ ै ख�रदमाफर् त ् �नमार्ण कायर्का ला�ग ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशनर लागत अनुमान स्वीकृत 
भएप�छ सावर्ज�नक ख�रद ऐन बमोिजम ख�रद कायर् प्र�क्रया सरुु गदार्को बखतसम्म आफ्नो 
कायार्लयको मौजदुा सचूीमा सचूीकृत �नमार्ण व्यवशायीहरु मध्ये सम्बिन्धत �नमार्ण कायर् गनर् योग्य 
न्यूनतम ् तीन वटा व्यिक्त/फमर्हरुलाई कायार्लयको �नणर्यानुसार आशय सम्बन्धी प्रस्ताव माग 
गनुर्पदर्छ।  
 
[�टप्पणीको ढाँचा] 

�वषयः प्रस्ताव माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .................. को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 
................... कायर्का ला�ग ..................... ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशन तथा लागत अनुमान 
स्वीकृत भइसकेको छ। उिल्ल�खत ............. कायर्का ला�ग मौजुदा सूचीमा सूचीकृत मध्येबाट �नमार्ण 
कायर् गनर् कानूनी रुपमा योग्य तप�सल बमोिजममा �नमार्ण व्यवसायी/ फमर्हरुलाई छुट्टाछुट्टै प्रस्ताव 
माग गनर्का ला�ग आवश्यक �नणर्याथर् पेश गरेको छु।  

तप�सल  
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१. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

२. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

३. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

४. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

५. ................ [फमर्/व्यिक्तको नाम, स्थायी लेखा नम्बर र ठेगाना 

  

[प्रस्ताव माग गन� पत्रको ढाँचा] 

[लेटर हेड ] 
 

�वषय :�नमार्ण कायर्का ला�ग खुला प्रस्ताव सम्बन्धमा । 
श्री …………………………… 
 
यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त तप�सलमा 

उल्लेख भएका ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशनतथालागत अनुमान बमोिजमको �नमार्ण कायर् गनुर्पन� 

भएकाले �नधार्�रत गुणस्तर, प�रमाण र समयसीमा�भत्र सम्पन्न गराउन स�कने अवस्थामा तो�कएको 

ढाँचामा प्रच�लत कानून बमोिजम आवश्यकप्रमाण/कागजात स�हत  �म�त ........ �भत्र खुला प्रस्ताव 

(Quotation) उपलब्ध गराइ�दनु हुन �म�त ................... को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।साथै, �नमार्ण 

व्यवशायीले पेश गन� प्रस्ताव (Quotation) पत्रको ढाँचा यसैसाथ संलग्न छ। 
 
तप�सल 

क्र .सं.  �नमार्ण कायर् 
को �ववरण 

तो�कएको 
स्पे�स�फकेसन 

प�रमाण दर जम्मा कायर् सम्पन्न 
गनुर्पन� समयाव�ध 

कै�फयत 

        

        

        

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

 

�नमार्ण व्यवसायीले पेश गन� प्रस्ताव (Quotation) पत्रको ढाँचा 

 [लेटर हेड ] 
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�वषय : �नमार्ण कायर्का ला�ग खुला प्रस्ताव सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 
 
त्यस कायार्लयको �म�त ........... च.नं. ...... को पत्रबाट माग भएको ..................... �नमार्ण कायर् 

सम्बन्धी प्रस्ताव तप�सल बमोिजम पेश गरेको बेहोरा अनुरोध छ। साथै, �नमार्ण कायर्का ला�ग 

आवश्यक कागजातहरु समेत यसैसाथ सलंग्न छ।  

तप�सल 

क्र .सं.  �नमार्ण 

कायर्को  

�ववरण 

तो�कएको 

स्पे�स�फकेसन 

�नमार्ण 

व्यवशायीको 

स्पे�स�फकेसन 

प�रमाण दर जम्मा �नमार्ण 

सम्पन्न 

गनुर्पन� 

समयाव�ध 

कै�फयत 

3.          

4.          

संलग्न कागजातहरुः 

१) व्यवसाय/ फमर्/कम्पनीको इजाजत/दतार् प्रमाण पत्र र नवीकरणको प्र�त�लपी 

२) स्थायी लेखा नम्बर/ मू.अ.क. दतार् प्रमाणपत्र र नवीकरणको प्र�त�लपी 

३) आ.व. ......... को कर चुक्ता प्रमाण पत्र 

४) ख�रद कायर्मा भाग �लन अयोग्य नभएको, स्वाथर् नबा�झएको र कालो सचूीमा नपरेको 

स्वघोषणा 
 

आ�धका�रक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटर/आ�धका�रक व्यिक्त 

फमर्/कम्पनीको नाम र ठेगाना 

स्थायी लेखा नम्बर ............... 

सम्पकर्  फोन नं. .................. 
 

तो�कएको समयाव�ध�भत्र दतार्/पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्य (स्वीकृत/अस्वीकृत) प्रकृयाको ढाँचा 

दतार् अ�भलेख 

कायार्लयको नामः                                                        आ�थर्क वषर्ः 
कायर्क्रम / �क्रयाकलाप शीषर्कः ब.उ.�श.नं. ............ख.�श.नं. ...... �क्रयाकलाप शीषर्क ..... 

�नमार्ण कायर्को  (सोझै ख�रद)का ला�ग पेश भएको प्रस्ताव दतार् अ�भलेख 

दतार् 
नं. 

दतार् 
�म�त र 
समय 

प्रस्तावदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोल रकम 
(अङ्क र 
अक्षरमा) 

संलग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताव दतार् 
गन� व्यिक्तको 

नाम थर 

प्रस्ताव दतार् 
गन�को 

हस्ताक्षर र 
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छाप 
       
       
       

प्रस्ताव दतार् गन� अिन्तम �म�त र समयः                         दतार् खाता बन्द प्रमा�णत 
गन�को हस्ताक्षर, �म�त र समय 

 

पेश भएका प्रस्तावहरु उपर �नणर्यको �टप्पणी ढाँचा  

[�टप्पणी] 
 

�वषयः .................. �नमार्ण कायर्का ला�ग प्रस्तावदाता/ �नमार्ण व्यवशायी छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

...................�नमार्ण कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई कायर्क्रम कायार्न्वयन 

सम्बन्धी प्रस्ताव र लागत अनुमान तथा ड्रईङ्ग, �डजाईन, स्पे�श�फकेशनसमेत स्वीकृत भइसकेको र 

उक्त कायर्का ला�ग माग ग�रए बमोिजम प्रस्ताव समेत पेश भएको छ। पेश भएका प्रस्ताव तथा सो 

सम्बन्धी कागजात र ख�रद इकाईद्वारा ग�रएको कानूनी प्रभावग्राह्यता जाँच प्र�तवेदन यसैसाथ 

संलग्न छ।  

 

स्वीकृत लागत अनुमान तथा कायर्शतर् �ववरण अनुसार यस कायार्लयको �म�त .......... को �नणर्य 

तथा ....... को पत्रबाट मौजुदा सूचीमा रहेका ............. वटा �नमार्ण व्यवसायी व्यिक्त/फमर्बाट 

................ �नमार्ण कायर् सम्बन्धमा प्रस्ताव माग ग�रएकोमा तप�सल बमोिजम ........... वटा 

प्रस्ताव पेश हुन आएको छ। 

तप�सल 

क्र.सं. प्रस्तावक �नमार्ण 

व्यवसायी 

ठेगाना कबोल 

अङ्क 

प्रभाव 

ग्राह्यता जाँच 

कै�फयत 

१      

२      

३      

 
......... कायर्का ला�ग �नमार्ण कायर् गनर् स्वीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी ........ रूपैयाँ मात्र)बाट 

कायर् गनर् उपरोक्त �नमार्ण व्यवशायी/फमर्ले पेश गरेका प्रस्ताव र सम्बिन्धत कागजातहरु मूल्याङ्कन 

गनर् श्री ............. ले पेश गरेको Quotation अन्य प्रस्तावहरुभन्दा न्यूनतम कबोल  रु. ......।– 

(अक्षेरुपी रु. .............. मात्र) रहेको र तो�कएको स्पे�स�फकेसन सम्बन्धी प्रस्ताव समेत सारभूत 
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रुपमा प्रभावग्राह� दे�खएकाले सावर्ज�नक ख�रद ऐन २०६३ को दफा ४१ तथा ............ ख�रद 

�नयमावल�, .......... को �नयम ............. बमोिजम उक्त प्रस्ताव स्वीकार गर� सम्झौता र कायार्देश 

प्र�क्रया अगा�ड बढाउन आवश्यक �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 
 

प्रभावग्राह्यता जाँच प्र�तवेदन 

पूवर् शतर् �नमार्ण 

व्यवसायी ... १ 

�न... 

२ 

�न... 

३ 

�न... 

४ 

�न... 

५ 

कै�फ 

व्यवसाय/ फमर्/कम्पनीको इजाजत/दतार् प्रमाण 

पत्र र नवीकरण 

      

PAN/VAT दतार्       

कर चुक्ता प्रमाण पत्र       

कालो सूचीमा नपरेको       

ख�रद कायर्का लाग कानूनी रुपमा योग्य 

(व्यवसाय कारोबार र इजाजत �मल्ने/न�मल्ने) 

      

स्वघोषणा       

कायार्लयद्वारा तो�कएको स्पे�स�फकेसन 

१. .... 

२. .... 

३. .... 

      

प्रभावग्राह्यता जाँच न�तजा (सफल/असफल)       

जाँच गन�हरुको नाम थर, पद र �म�त स�हतको हस्ताक्षर 

१... 

२... 

३.... 
 

स्वीकृत प्रस्तावक फमर्/व्यिक्तलाई सम्झौताका ला�ग गन� पत्राचारको नमनुा 

�वषय : सम्झौता गनर् आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपयुर्क्त �वषयको सम्बन्धमा यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् ..............को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम 

अन्तगर्त तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग यस कायार्लयबाट माग ग�रएको प्रस्ताव सम्बन्धमा 

तहाँबाट पेश भएको �नमार्ण कायर् सम्बन्धी प्रस्ताव स्वीकृत भएकाले सात �दन�भत्र सम्झौताका ला�ग 



54 
 

सम्पकर्  गनुर्हुन �म�त ................ को �नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः  

अनुमा�नत लागत 

रकमः 

 

समयाव�धः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथर्ः 

श्री  

श्री 

�नमार्ण कायर्  सम्बन्धी द्�वपक्षीय सम्झौता र कायार्देश �दने �नणर्यको ढाँचा  

[�टप्पणी] 

�वषयः ..... �नमार्ण कायर् गन� सम्झौता सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायार्लय/शाखाको चालु आ�थर्क वषर् ............... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

.................... कायर्का ला�ग रु. ............ रकम �व�नयोजन भई सावर्ज�नक ख�रद ऐन,  २०६४ तथा 

....... ख�रद �नयमावल�, ....... बमोिजम .............. �नमार्ण कायर्का ला�ग न्यूनतम कबोल प्रस्ताव रु. 

....... मा उक्त कायर् सम्पन्न गन� गर� छनौट भएको प्रस्तावदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी 

आ�धका�रक प्र�त�न�ध तो�कएको पत्र र सो सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ संख्या ....... यसै साथ संलग्न 

छ। साथै, द्�वपक्षीय सम्झौता सम्बन्धमा तयार ग�रएको मस्यौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ ..... समेत 

स्वीकृ�तका ला�ग यसै सलंग्न छ।अतः उल्ल�खत कायर्का ला�ग द्�वपक्षीय यस कायार्लयकातफर् बाट 

...... पद, श्री ........ ले हस्ताक्षर गन� गर� सम्झौता पत्र  र सोह� बमोिजमको कायार्देश �दने गर� 

स्वीकृत हुन �नणर्याथर् पेश गरेको छु। 

पेश गन�को दस्तखतः 
नाम थरः 
पदः 
�म�त 
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सम्झौताको ढाँचा 

 

....................... �नमार्ण कायर्का ला�ग  

.................. कायार्लय..... र �नमार्ण व्यवसायी श्री ......................... बीच भएको  

द्�वपक्षीय सम्झौता पत्र 

 

....................... कायार्लय ..... (यसप�छ प�हलो पक्ष भ�नने) र आपू�त र्कतार् श्री.............(यसप�छ 

दोस्रो पक्ष भ�नने) बीच देहायको कायर् गनर्/गराउन सहमत भई यो सम्झौतालाई �नम्न अनुसार 

कायार्न्वयन गनर् सहमत भएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतर्हरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग भएका शब्द र कथनको अथर्, यो सम्झौतासँग सम्बिन्धत करारका 

शतर्हरुले �न�दर्ष्ट गरे बमोिजम हुनेछ । 

२. कामको �ववरणः  

.............................. �नमार्ण कायर् सम्बन्धी कायर् गन� [सेवाको प्रकृ�त अनुसार थप घट 

गन�] 

३. लागत रकम र भुक्तानी प्र�क्रयाः 

दोस्रो पक्षले बुँदा नं. २ बमोिजमको कायर् सम्पन्न गनर्का ला�ग लागत रकम रु. ...........।-  

(अक्षेरुपी रु. ................... मात्र)प्रथम पक्षले बेहोन�छ ।  कायर् सम्पन्न भएप�छ आवश्यक 

�बल भरपाई र खचर् सम्बन्धी कागजात पेश भएप�छ प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई एकमुष्ट 

रुपमा भुक्तानी गन�छ।  

४. कायर् सम्पादन प्र�क्रया र कायर्सम्पन्न गनुर्पन� समयावधीः 

यो सम्झौता भएप�छ दोस्रो पक्षले कायर्योजना बमोिजम कायर् सुरु गर� �म�त ................. 

�भत्र अिन्तम प्र�तवेदन पेश गनुर् पन�छ ।  

५. करार सम्झौतासँग सम्बिन्धत दस्तावेज र शतर्हरु 

�नम्न �ल�खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ् र �तनीहरुलाई यो 

सम्झौतासँगै प�ढने र अथर् लगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई �दएको कायार्देश, 

आ)  दोस्रो पक्षले प्रस्तावसँग पेश गरेको �नवेदन, दतार् प्रमाणपत्र, आवद्धता पत्र, 
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प्र�तवद्धतापत्रलगायत सम्पणूर् �ववरण, 

इ) कायर्शतर् �ववरण स्वीकृत स्पे�स�फकेसन 

ई) प्रच�लत कानून बमोिजमको व्यवस्था, 

उ) द्�वपक्षीय समझदार�मा थप भएका करारका शतर्हरु ।  

प्राथ�मकता क्रममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु भन्दा मा�थ हुनेछ 

र करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मा�थ यो प्रभावी हुनेछ। करार सम्बन्धी कागजातहरुमा 

कुनै �भन्नता भएमा वा परस्परमा बा�झएमा मा�थ �दइए अनुसारकै प्राथ�मकता क्रममा 

�तनीहरु प्रभावी वा मान्य हुनेछन।् 

६. �ववाद समाधान र त्रटु� सच्याउने 

यो सम्झौतामा उल्लेख भए बमोिजमको करार शतर् पालना सम्बन्धमा द्�व�वधा वा �ववाद 

उत्पन्न भएमा द्�वपक्षीय सहम�तमा �ववाद सहम�त ग�रनेछ। प्रथम पक्षले दोस्रो पक्षलाई 

भुक्तानी गरेकोमा, दोस्रो पक्ष करारमा भएको व्यवस्था बमोिजम कायर्क्रम कायार्न्वयन र 

�तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याउने सहम�त व्यक्त गदर्छ। प�हलो पक्षले कायर्क्रम कायार्न्वयन 

र सम्बद्ध सेवाहरु र �तनीहरुमा रहेका त्रटु�हरु सच्याइ�दएकोमा, सम्झौता मूल्य वा करारका 

अन्य प्रावधान बमोिजम तो�कए अनुसारको समय र प्र�क्रया अनुरूप दोस्रो पक्षलाई भुक्तानी 

�दन प�हलो पक्ष आफ्नो सहम�त व्यक्त गदर्छ।  

मा�थ उल्लेख ग�रएका पक्षहरुबीच, नेपालको प्रच�लत कानुन बमोिजम यो सम्झौता कायार्न्वयन गनर्, 

तल उल्ले�खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता भएको छ।  

प�हलो पक्षको तफर् बाट      दोस्रो पक्षको तफर् बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  

कायार्लयको छापः                                            आ�धका�रक छापः 

 

कायार्देश पत्रको ढाँचा 

[लेटर हेड ] 

चलानी नं.                                                                    �म�तः 
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�वषय : कायार्देश ।  

श्री ........................ 

उपयुर्क्त सम्बन्धमा यस कायार्लयको आ�थर्क वषर् .......... को स्वीकृत वा�षर्क कायर्क्रम अन्तगर्त 

तप�सल बमोिजमको कायर्का ला�ग �म�त ..................... मा भएको द्�वपक्षीय सम्झौताको करार 

तथा स्वीकृत प्रस्ताव बमोिजम कायर् सम्पन्न गन� गर� कायार्देश �दइएको बेहोरा �म�त .............. को 

�नणर्यानुसार अनुरोध छ।  

तप�सल 

कामको �ववरणः  

सम्झौता रकमः  

समयाव�धः  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथर् 

श्री ................................................. । 

श्री आ�थर्क प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  
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