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पǐरÍछेद-१  

Ĥारिàभक 

१. Ĥारिàभक 

èथानीय तहबाट हनेु साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी काय[लाई सरल, सहज, छǐरतो र Ĥभावकारȣ बनाउन 

नमूनाको Ǿपमा यो सोझै खǐरद सàबÛधी काय[सʶालन ǒवǓध (Standard Operating Procedure) तयार गǐरएको 

छ। साव[जǓनक खǐरद ऐन २०६३ को दफा ४१ र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ८५ मा सोझै खǐरद सàबÛधी 

åयवèथा गǐरएको छ। उिãलिखत ऐन तथा Ǔनयमावलȣमा रहेको Ĥावधानलाई  आधार मानी सोझै खǐरद 

सàबÛधी काय[लाई ĤǒĐयागत ǽपमा सहजीकरण गन[का लाǓग  यो काय[सʶालन ǒवǓध तयार गǐरएको छ।   

 

पǐरÍछेद-२  

सोझै खǐरद सàबÛधी ǒवƭमान कानूनी åयवèथा 

२. सोझै खǐरद सàबÛधी åयवèथा 1 

देहायको सीमा नबÕने गरȣ सोझै खǐरद गन[ सǒकÛछः-  

(क) दश लाख ǽपɇयाँसàमको लागत अनमुान भएको Ǔनमा[ण काय[ 

वा मालसामान, 

(ख)  पाँच लाख ǽपɇयाँसàमको लागत अनमुान भएको परामश[ सेवा वा अÛय सेवा,  

(ग)  कàपनीको आǓधकाǐरक मम[त वा सǓभ[स सेÛटरबाट गǐरने सवारȣ साधन, मेǓसनरȣ, औजार, 

ईलेिÈĚक Ǔडभाइसको पाँच लाख ǽपɆयासàमको मम[त सàभार 

(घ)  पÍचीस लाख ǽपैयाँसàमको औषǓधजÛय मालसामान वा नेपालमा उ×पाǑदत मालसामान 

×यèतो मालसामानको उ×पादकले राǒƶयèतरको समाचारपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ 

तोकेको ǓबĐȧ मूãयमा सोझै खǐरद गन[ सǒकनेछ।यसरȣ सौझै खǐरद गदा[ उपलÞध 

भएसàम नेपाल गणुèतर िचÛह ĤाƯ मालसामान खǐरद गनु[पनȶछ। 

                                                        
1साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४१(१) र साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ८५ 
 

सोझ ैखᳯरद गनᭅ सᳰकने ᭃेᮢः 

 मालसामान 

 परामशᭅ सेवा वा अ᭠य सेवा 

 िनमाᭅण कायᭅ 
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तर कुनै औषǓधजÛय मालसामान उ×पादन गनȶ ǒवƳ èवाèØय सǍठनबाट पूव[योÊयता ĤाƯ 

एकमाğ औषǓध उ×पादक कàपनी भएकोमा ×यèतो उ×पादकबाट खǐरद गनु[पदा[ सोझै 

वाता[ गरȣ जǓतसकैु Ǿपैयासँàमको भए पǓन ×यèतो औषǓधजÛय मालसामान खǐरद गन[ 

सǒकनेछ। 

माǓथ उãलेिखत खÖड (क), (ख) र (ग) बमोिजम खǐरद गदा[ एक आǓथ[क वष[मा एकै 

पटक वा पटक-पटक गरȣ उिãलिखत सीमाभÛदा बढȣ रकमको एउटै åयिƠ, फम[, 

कàपनी वा संèथाबाट सोझै खǐरद गन[ पाइने छैन। 

(ङ)   नेपाल सरकारको ǓनमÛğणामा नेपाल ħमणमा रहेका ǒवदेशी मलुकुको सरकार वा अÛतरा[ǒƶय 

अÛतर सरकारȣ संèथाको अǓत ǒविशƴ वा ǒविशƴ åयिƠलाई आǓतØयता र होटलबास सǒुवधाको 

लाǓग पचास लाख Ǿपैयाँसàम सोझै खǐरद गन[ सǒकनेछ। 

उिãलिखत खǐरदको हकमा संरचना×मक वा एकाइ दर सàझौता गरȣ गन[ सǒकनेछ।           

(खǐरद सàझौतामा उिãलिखत मालसामान वा अÛय सेवा साव[जǓनक Ǔनकायले माग गरेको 

समयमा खǐरद सàझौतामा उिãलिखत दर र शत[ बमोिजम एक वा एक भÛदा बǒढ 

आपǓूत[कता[बाट ĤाƯ गनȶ åयवèथा गन[को लाǓग संरचना×मक वा एकाइ दर सàझौता गरȣ गन[ 

सǒकनेछ। यो सàझौतामा साव[जǓनक Ǔनकायले खǐरद गनȶ मालसामान वा अÛय सेवाको Ûयूनतम 

र अǓधकतम पǐरमाण खलुाउन ुपनȶछ)2 

(च)   खǐरद गǐरने मालसामान आपूǓत[ गनȶ अǓधकार एउटा माğ आपूǓत[कता[सँग भएको र अÛय 

ǒवकãप नभएको अवèथामा3 ×यèता ĤोĤाइटरȣ मालसामान वा औषǓधजÛय मालसामान सो 

आपूǓत[कता[ वा Ǔनजका आǓधकाǐरक ǒवĐेता वा आǓधकाǐरक एजेÛट माफ[ त खǐरद गन[ 

सǒकनेछ। 

(छ)   साव[जǓनक Ǔनकायलाई आवæयक पनȶ मालसामानको उ×पादक नेपालमा एउटा माğ भएको र 

अÛय उपयƠु ǒवकãप नभएमा देहायको शत[हǾ पूरा गरेको उ×पादकबाट खǐरद गनȶ साव[जǓनक 

Ǔनकायको Ĥमखुले सोहȣ åयहोरा अǓभलेख गरȣ उ×पादकसगँ सोझै खǐरद गन[ सǒकनेछ। 

१. ×यèतो उ×पादकले आÝनो उ×पादनको खġुा तथा Ǔडलर ǓबĐȧ मूãयसूची राǒƶयèतरको 

समाचारपğमा Ĥकाशन गरेको, 

२. ×यèतो उ×पादकले èथानीय Ǔडलरलाई Ǒदए सरहको छुट खǐरद गनȶ साव[जǓनक Ǔनकायलाई 

Ǒदएको। 

                                                        
2साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम २१ को उपǓनयम (१) संग सàबिÛधत अनसूुची-३ (ख) 

3साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ दफा ४१ (१) ग 
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(ज)   साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयले माǓथ उãलेख भए अनसुार खǐरद भएको अवèथामा 

×यèतो खǐरदसँग सàबिÛधत उƭोगको उ×पादन लागतको परȣ¢ण गन[ वा गराउन सÈनेछ। 

×यसरȣ परȣ¢ण गदा[ लागत अèवाभाǒवक भएको पाइएमा ×यèतो उƭोगलाई कालो सूचीमा राơ 

सǒकनेछ। 

(झ)  नेपाल सरकारले नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ èवदेशी घरेल ुउƭोग भनी तोकȧ Ǒदएको 

घरेल ुउƭोगबाट उ×पाǑदत पÍचीस लाख ǽपैयाँसàमको मालसामान साव[जǓनक Ǔनकायले ×यèतो 

घरेल ुउƭोगसँग खǐरद सàझौता गरȣ सोझै खǐरद गन[ सÈनेछ। 

हालसàमको अवèथामा राजपğमा Ĥकाशन भएको पाइएको छैन।राजपğमा Ĥकािशत भएको 

अवèथामा सोहȣ बमोिजम गनु[पनȶछ। 

(ञ)    साव[जǓनक Ǔनकायले एक लाख ǽपैयाँ भÛदा बढȣ रकमको सोझै खǐरद गदा[ मौजदुा सूचीमा 

रहेका कàतीमा तीनवटा आपूǓत[कता[, Ǔनमा[ण åयवसायी, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकबाट 

Ǔलिखतǽपमा दरभाउपğ वा Ĥèताव माग गरȣ खǐरद गनु[पनȶछ। 

(साव[जǓनक Ǔनकायले संèथा वा फम[ दता[को Ĥामाणपğ, èथायी लेखा नàवर वा मूãय अǓभवǒृƨ 

कर दता[को Ĥमाणपğ, कर चƠुा Ĥमाणपğ र आवæयकता अनसुारको åयावसाǒयक 

इजाजतपğको ĤǓतǓलǒपसǒहत ĤाƯ Ǔनवेदनको आधारमा दता[ गरȣ तोǒकएको ढाँचामा अǓभलेख 

राखी मौजदुा सूचीको ǒववरण अÚयावǓधक गरेको हनु ुपछ[)4 

(ट)   Ĥोपाइटरȣ मालसामान सोझै खǐरद गदा[ साǒवक सàझौता मूãयको तीस ĤǓतशत मूãयसàम खǐरद 

गन[ सǒकनेछ। 

(ठ)  साव[जǓनक Ǔनकायले अकȾ कुनै साव[जǓनक Ǔनकायवाट उ×पाǑदत वा ǒवतǐरत कुनै मालसामान वा 

सेवा खǐरद गनु[ परेमा ×यèतो मालसामान वा सेवा उ×पादन वा ǒवतरण गनȶ साव[जǓनक 

Ǔनकायको अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनधा[ǐरत ǓबĐȧ मूãयमा सोझै खǐरद गन[ सÈनेछ। 

(ड)   साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै अÛतरा[ǒƶय अÛतर सरकारȣ संèथा वा ǒवदेशी मलुकुको सरकार वा 

×यèतो मलुकुको साव[जǓनक Ǔनकायसँग कुनै मालसामान खǐरद गनु[ पदा[ ×यèतो संèथा, सरकार 

वा Ǔनकायबाट Ǔनधा[ǐरत ǒवĐȧ मूãयमा सोझै खǐरद गन[ सÈनेछ। 

२. सोझै खǐरद ǒवǓध 

काया[लयले देहायकामÚये कुनै एक अवèथा भएमा सोझै खǐरदको ǒवǓधबाट खǐरद ĤǒĐया  अवलàवन 

गन[ सÈनेछन।् 

                                                        
4साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम १८ 
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(क) साव[जǓनक Ǔनकायले एकलाख ǽपɇयाँसàमको सोझै खǐरद गनु[ पदा[  
मौजदुा सूचीमा सूचीकृत रहेको आपूǓत[कता[ वा Ǔनमा[ण åयवसायी वा परामश[दाता वा सेवा 

Ĥदायकसँग Ǔलिखत पğाचारको माÚयमबाट आवæयकता अनसुार वाता[ गरȣ खǐरद गनु[पद[छ।तर 

यसरȣ खǐरद गदा[ दररेट उãलेख भएकोमा सोहȣ बमोिजम र उãलेख नभएकोमा किàतमा 

तीनवटा दररेट माग तथा तयार गरȣ चरणबƨ ĤǒĐया अवलàबन गरȣ खǐरद गनु[पद[छ।साथै 

एउटै कामको लाǓग टुĐा टुĐा गरȣ खǐरद गǐरएको अवèथा रहन ुहुँदैन। 

(ख)  खǐरद सàबÛधी शत[हǾ परुा गनȶ ĤाǒवǓधक द¢ता वा ¢मता केवल एउटा माğ आपǓूत[कता[,  

Ǔनमा[ण åयवसायी,  परामश[दाता वा सेवाĤदायकसगँ भएको अवèथाः  
यèतो अवèथामा ĤाǒवǓधक द¢ता वा ¢मता केवल एउटासगँ माğ भएको र अकȾ ǒवकãप 

नभएको पçुʫाँई गरȣ खǐरदको Ǔनण[य गदा[कै समयमा åयहोरा खलुाइएको हनुपुद[छ। 

(ग)  खǐरद गǐरने मालसामान आपूǓत[ गनȶ एकाǓधकार एउटा माğ आपूǓत[कता[सगँ भएको र वैकिãपक 
åयवèथा नभएको अवèथामाः  
यèतो अवèथामा आपǓूत[कता[ एउटा माğ भएको र अकȾ ǒवकãप नभएको पçुʫाँई गरȣ खǐरदको 

Ǔनण[य गदा[कै समयमा åयहोरा खलुाइएको हनुपुद[छ। 

(घ)   मौजदुा मालसामान वा सेवा वा जǓडत संयÛğको पाट[पूजाको ĤǓतèथापन वा ǒवèतार गनु[ पदा[ 
भइरहेको आपूǓत[कता[ वा परामश[दाता वा सेवाĤदायक पǐरवत[न गरेमा भइरहेको मालसामान वा 
सेवाहǾ ĤǓतèथापन वा ǒवèतार गन[ नसǒकन े कुरा Ĥमािणत भई साǒवक कै आपǓूत[कता, 
परामश[दाता वा सेवाĤदायकबाट पवू[ खǐरद सàझौताको तीस ĤǓतशतमा नबÕने गरȣ ×यèतो 
ĤोĤाइटरȣ èवǾपको अǓतǐरƠ वèत ुवा सेवा खǐरद गनु[ परेका अवèथामा, 

(ङ)  एक साव[जǓनक Ǔनकायले अकȾ साव[जǓनक Ǔनकायसगँ कुनै खǐरद गनु[ परेमा, 
(च)  अÛतरा[ǒƶय अÛतर सरकारȣ संèथासगँ सो संèथाले तोकेको दररेटमा मालसामान वा सेवा खǐरद गनु[ 

परेमा, 
(छ)   ǒवशेष पǐरिèथǓतमा खǐरद गनु[ परेमाः  

ǒवशेष पǐरिèथǓत भǏाले सÈुखा, अनावǒृƴ, भकूàप, बाढȣ, पǒहरो, आगलागी जèता ĤाकृǓतक वा दैवी 

Ĥकोप तथा महामारȣ वा आकिèमक बा अĤ×यािशत ǒवशेष कारणबाट सिृजत पǐरिèथǓत सàझन ु

पछ[ र सो शÞदले यƨु वा आÛतǐरक ƮÛद जèता पǐरिèथǓत समेतलाई जनाउनेछ।5 

(Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣले खǐरद Ĥकृया शǽु गनȶ Ǔनण[य गदा[ ǒवशेष पǐरिèथǓतको अवèथाको 
पçुʫाँई सǒहत Ǔनण[य गनु[पनȶछ) 

(ज)   पूवा[नमुान गन[ नसǒकएको कारणले सǽु सàझौतामा समावेश गन[ नसǒकएको तर सǽु सàझौताबाट 
अलग गरȣ काय[सàपǏ गन[ ĤाǒवǓधक वा आǓथ[क कारणले कǑठनाइ हनेु भई पूव[ खǐरद 

                                                        
5साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा २ (ढ) 
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सàझौताको तीस ĤǓतशत मा नबÕने गरȣ अ×यावæयक साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[ गनु[ परेको 
अवèथामा, 

(झ)  कुनै खास कामको लाǓग कुनै ǒविशƴ (Unique) योÊयता भएको खास परामश[दाताको सेवा त×काल 
आवæयक भएमा वा साǒवकको परामश[दाताबाट नै सेवा Ǔलनपुनȶ अपǐरहाय[ कारण भएको 
अवèथामा। 

३. अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको आदेशबाट माğ खǐरद Ĥारàभ गनȶ 

क. अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको आदेश Ǔबना खǐरद गन[ नहनेुः अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको Ǔलिखत 

आदेश Ǔबना कसैले कुनै खǐरद गन[ गराउन हुँदैन।6 

साव[जǓनक खǐरदको िजàमेवारȣ साव[जǓनक Ǔनकायको Ĥमखुलाई Ǒदइएको छ र Ǔनजको èवीकृǓत बेगर 

खǐरद कारबाहȣ गन[ नहनेु åयवèथा रहेको छ।  

पǐरÍछेद-३  

सोझै खǐरद गदा[ अवलàवन गनु[पनȶ ĤǒĐया  

४. सोझै खǐरद गनु[ अिघ एǒकन गनु[पनȶ कुरा 7 

साव[जǓनक Ǔनकायले सोझै खǐरद गनु[ अिघ देहायका कुरा यǒकन गनु[ पनȶछः- 

(क) खǐरद गनु[ पनȶ मालसामान भÖडारमा मौÏदात भए वा नभएको, 

(ख)     Ĥèताǒवत Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकसँग खǐरद सàझौता 

बमोिजमको काय[सàपादन गन[ आवæयक योÊयता भए वा नभएको, 

(ग)     Ĥèताǒवत Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकले साव[जǓनक Ǔनकायको 

माग बमोिजम पेश गरेको Ĥèताव ×यèतो Ǔनकायले Ǔनधा[रण गरेको èपǓेसǒफकेशन तथा 

ĤाǒवǓधक गणुèतर बमोिजमको भए वा नभएको, र 

(घ)      Ĥèताǒवत Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, परामश[दाता वा अÛय सेवा Ĥदायकबाट Ĥèताव 

गǐरएको मूãय उिचत भए वा नभएको। 

यसरȣ Ĥèताव गǐरएको  मूãय उिचत भए नभएको कुरा यǒकन गन[ साव[जǓनक Ǔनकायले बजार 

अÚययन, पूव[ खǐरद मूãय, लागत अनमुानका आधारमा दर ǒवƲषेण गरȣ Ĥèताǒवत Ǔनमा[ण 

åयवसायी, आपूǓत[कता[, परामश[दाता वा अÛय सेवा Ĥदायकसगँ वाता[ गन[ सÈनेछ। 

                                                        
6साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम ४ 
7साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम ८६ 
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५. खǐरद माग ĤाƯ गनȶ 

खǐरद माग ĤाƯ गनु[पनȶः (१) मालसामान खǐरद सàबÛधी कारबाहȣ शǽु गनु[ अिघ सàबिÛधत 

साव[जǓनक Ǔनकायको खǐरद एकाईले महाशाखा, शाखाबाट खǐरद माग ĤाƯ गरȣ सो माग अǓधकार 

ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराउन ुपनȶछ। खǐरद मागमा देहायका कुरा उãलेख भएको हनु ुपनȶछः 

(क) मालसामानको Ĥकार, गणुèतर, पǐरमाण सàबÛधी ǒववरण, 

(ख) मालसामान आवæयक पनȶ समय, 

(ग) खǐरदको अनमुाǓनत मूãय र 

(घ) मूãय åयहोǐरने İोत। 

६. खǐरद कारबाहȣको तयारȣ गनु[पनȶ 

साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै खǐरद कारबाहȣको तयारȣ गदा[ देहाय बमोिजम गनु[ पनȶछः-8 

(क) खǐरद आवæयकताको पǒहचान गनȶ, 

(ख) खǐरद सàबÛधी ǒवǓभǏ ĤाǒवǓधक कुरा समाधान गन[ र आपूǓत[कता[को उपलÞधता यǒकन गन[ 

बजारमा ĤचǓलत खǐरद सàझौताको जानकारȣ Ǔलने, 

(ग) अिघãला वष[हǾमा समान ĤकृǓतको मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ वा परामश[ सेवा वा अÛय सेवा 

खǐरद गǐरएको भए ×यèतो खǐरद ĤǒĐयाको अÚययन गनȶ, 

(घ) खǐरदको ǒववरण, पǐरमाण र 

¢ेğ एǒकन गनȶ, 

(ङ) खǐरदलाई बढȣ सǒुवधाजनक 

समूहमा ǒवभाजन गनȶ वा 

Üयाकेजमा समावेश गनȶ, 

(च) खǐरद योजना तयार गन[ 

लगाउने, 

(छ) खǐरदको लागत अनमुान 

तयार गनȶ, 

(ज) खǐरदको आǓथ[क İोत र 

रकमको पǒहचान गनȶ, 

                                                        
8साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम ३ 

सोझै खǐरद Ĥकृया शǽु गनु[ अिघ Úयान Ǒदनपुनȶ ǒवषयः 

 खǐरद आवæयकता पǒहचान भएको छ/छैन ? 

 सàबिÛधत कामका लाǓग बजेटको åयवèथा छ/छैन ? 

 बाǒष[क खǐरद योजनामा सोझै खǐरद गनȶ भǓनएको छ/छैन ? 

 अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनण[य भएको छ/छैन ? 

 लागत अनमुान तयार छ/छैन ? 

 लागत अनमुान तोǒकएको सीमाǓभğ छ/छैन ? 
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(झ) खǐरद ǒवǓधको छनौट गनȶ, र 

(ञ) दईु करोड ǽपैयाँसàमको Ǔनमा[ण काय[को खǐरद भÛदा बाहेकको अÛय खǐरदमा बोलपğदाताको 

योÊयता वा पूव[योÊयताको कारबाहȣ गनु[पनȶ वा नपनȶ कुरा यǒकन गनȶ। 

७. वाǒष[क खǐरद योजना तयार गनु[पनȶ 

साव[जǓनक Ǔनकायले वाǒष[क दश लाख ǽपैयाँ भÛदा बढȣ रकमको खǐरद गनु[पनȶ भएमा आगामी आǓथ[क 

वष[को अनमुाǓनत वाǒष[क काय[Đम  तथा बजेट तयार गदा[ आगामी आǓथ[क वष[मा गनȶ वाǒष[क खǐरद 

योजना तयार गनु[ पनȶछ। ×यसरȣ खǐरद योजना तयार गदा[ खǐरदको गǽुयोजना समेत तयार भएको 

रहेछ भने ×यèतो गǽुयोजनाको समेत आधार Ǔलनपुनȶछ। 

वाǒष[क खǐरद योजनामा देहायका कुराहǾ उãलेख गनु[ पनȶछः— 

(क) खǐरदको Ĥकार सàबÛधी ǒववरण 

(ख)  खǐरदको सàभाǒवत Üयाकेज, 

(ग)   खǐरद कारबाहȣको समय ताǓलका, 

(घ)  खǐरद ǒवǓध, 

(ङ)   खǐरदको लाǓग गǐरने सàझौताको ǒकǓसम, र 

(च)  साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयले वाǒष[क खǐरद योजनामा समावेश गनु[पनȶ भनी समय 

समयमा Ǔनधा[रण गरेका कुरा। 

खǐरद कारवाहȣको समय ताǓलकामा देहायको काम गनȶ समयावǓध उãलेख हनु ुपनȶछः 

(क) मालसामान खǐरद गनȶ भए èपेǓसǒफकेशन तयार गनȶ, 

(ख) खǐरदको लागत अनमुान तयार गनȶ, 

(ग) ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ फाराम, पूव[योÊयताको Ĥèताव वा बोलपğ आåहान गनȶ वा परामश[ सेवाको 

Ĥèताव सàबÛधी कागजात तयार गनȶ, 

(घ) ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ, पूव[ योÊयताको Ĥèताव, बोलपğ आåहान वा परामश[ सेवाको Ĥèताव माग 

गन[ सूचना Ĥकाशन गनȶ, 

(ङ) ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ, पूव[ योÊयताको Ĥèताव, बोलपğ वा परामश[ सेवाको Ĥèताव मूãयाǋन गनȶ, 

(च) ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ, पूव[योÊयताको Ĥèताव, बोलपğ वा परामश[ सेवाको Ĥèताव èवीकृǓत गनȶ, 

(छ) सàझौता गनȶ, 

(ज) काय[ आरàभ गनȶ, र 

(झ) काय[ पूरा गनȶ। 
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८. मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ र सेवाको ǒववरण èवीकृत गनु[ पनȶ9 

साव[जǓनक Ǔनकायको Ĥमखुले कुनै मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ वा सेवा खǐरद गनु[ अिघ èपेǓसǒफकेसन, 

योजना, नÈशा, Ǔडजाइन, Ǔबशेष आवæयकता वा अÛय ǒववरण तयार गनु[ वा गराउन ुपनȶछ ।  

९. सोझै खǐरदको लागत अनमुान तयारȣ र èवीकृǓत 

  

साव[जǓनक खǐरदको Ĥारिàभक काय[ नै लागत 

अनमुान तयारȣ गनȶ काय[ हो। Ĥ×येक साव[जǓनक 

Ǔनकायले एक लाख ǽपैयाँभÛदा बढȣ रकमको 

साव[जǓनक खǐरद गनु[ गराउन ु अिघ लागत 

अनमुान तयार गनु[ पद[छ। अǓधकार ĤाƯ 

अǓधकारȣबाट ĤाǒवǓधक ǒववरण सǒहतको लागत 

अनमुान èवीकृत गराउन ुपद[छ।10 

Ǔनमा[ण काय[, मालसामान र अÛय सेवाको लागत अनमुान देहायको अǓधकारȣबाट èवीकृत हनुपुनȶछ। 

पाँच करोड ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत तǓृतय Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

दश करोड ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत ǑƮǓतय Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

बीस करोड ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत Ĥथम Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

बीस करोड ǽपɇया भÛदा बढȣको लागत अनमुान राजपğाǒङकत Ǔबभागीय Ĥमखु 

 ×यèतै, परामश[ सेवाको लागत अनमुान देहायको अǓधकारȣबाट èवीकृत हनुपुनȶछ। 

 

 

 

 

 

साव[जǓनक Ǔनकायको Ĥमखु आफैले यस Ǔनयम बमोिजम लागत अनमुान बमोिजमको ǒववरण èवीकृत गन[ 

नǓमãने अवèथामा एक तह माǓथको अǓधकारȣबाट èवीकृत गराउनपुछ[।  

                                                        
9साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४ र साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ५क 

10साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम१४ 

बीस लाख ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत तǓृतय Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

पचास लाख ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत ǑƮǓतय Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

एक करोड ǽपɇया सàमको लागत अनमुान राजपğाǒङकत Ĥथम Įेणीको काया[लय Ĥमखु 

एक करोड ǽपɇया भÛदा बढȣको लागत अनमुान राजपğाǒङकत Ǔबभागीय Ĥमखु 

सोझै खǐरदको लाǓगः 

 १० लाख ǽपɆयासàमको Ǔनमा[ण काय[ वा 
मालसामान 

 ५ लाख ǽपɆयासàमको परामश[ सेवा 

 २५ लाख ǽपɆयासàमको औषǓधजÛय सामĒी 
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लागत अनमुानको सीमा र èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣ वा तहको सàबÛधमा èथानीय तहको खǐरद 

Ǔनयमावलȣले तोǒकएको हकमा सोहȣ बमोिजम हनेुछ। 

१०.१ सोझै खǐरद (Direct Procurement) लागत अनमुान तयार गनȶ 

साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै पǓन खǐरदको लाǓग तोǒकए बमोिजम लागत अनमुान तयार गनु[ पद[छ। तर 

Ǔनमा[ण काय[को हकमा बाहेक एक लाख ǽपैयाँसàमको खǐरद गन[ लागत अनमुान गनु[ पनȶ छैन। यसरȣ 

तयार भएको लागत अनमुान तोǒकए बमोिजम अƭाविघक गरȣ राơ ुपनȶछ। साव[जǓनक खǐरदमा सोझै 

खǐरद (Direct Procurement) गदा[ लागत अनमुान (Cost estimate) èपƴ, यथाथ[परक र कानूनी आधारमा 

तयार गनु[ पद[छ। सबै भÛदा पǒहले सोझै खǐरद गन[ Ǔमãने अवèथा छ ǒक छैन भǏे पǒुƴ गनु[ पछ[। 

 

सोझै खǐरदको लागत अनमुान तयार गनȶ ǒवǓधः  

(क) सोझै खǐरद गनु[ पनȶ औिच×य Ǔलिखत ǽपमा उãलेख गनȶः यसको लाǓग खǐरद काननुले तोकेको 

सीमा Ǔभğ, आकिèमक वा अ×यावæयक अवèथा, एकमाğ आपूǓत[कता[/ सेवा Ĥदायक उपलåध, 

सानो पǐरमाणको दैǓनक Ĥयोगका सामाĒी आǑद।  

(ख) खǐरद गनु[पनȶ वèत/ुसेवाको èपƴ ǒववरण तयार गनȶः लागत अनमुानको आधार नै यहȣ हो। 

(ग) समावशे गनु[पनȶ ǒववरण: वèत/ुसेवाको नाम ĤाǒवǓधक Specification (ĦाÛड, मोडल, गणुèतर, 

मापदÖड) पǐरमाण (Quantity) आपूǓत[/सेवा अवǓध, èथान आǑद। 

(घ) बजार मूãय (Market Rate) संकलन गनȶः यो चरण अ×यÛत मह×वपूण[ हÛुछ।यसमा Ǔनàन ĤǒĐया 

अपनाउने  

 èथानीय बजार सवȶ¢ण  

 ǒवगतका सामान खǐरदका Ǔबल/सàझौता  

 आपूǓत[कता[को Rate list / Quotation  

 सरकारȣ दररेट (यǑद उपलÞध छ भने)   

 कàतीमा तीनवटा İोत बाट दर Ǔलन ुउपयƠु हÛुछ।  

(ङ) बजार मूãय संकलन गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ कुरा:  

 असामाÛय Ǿपमा धेरै कम वा धेरै महँगो दर नǓलने  

 गणुèतर र ĦाÛड अनसुार समायोजन गनȶ  

 हालको बजार अवèथालाई ĤǓतǓबिàबत गनȶ 

(च) एकाइ दर (Unit Rate) Ǔनधा[रणः संकǓलत बजार मूãयको आधारमा यथाथ[परक एकाइ दर तय 

गǐरÛछ।  
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१०. लागत अनमुान तयार गदा[ ǒवचार गनु[ पनȶ कुरा11 

साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै खǐरदको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायको कुरा ǒवचार गनु[ पनȶछः- 

(क) खǐरद सàबÛधी सàपूण[ काम एउटै खǐरद सàझौताबाट हनु सÈने वा काम ǒपÍछे छुʣै 

खǐरद सàझौता गनु[पनȶ, 

(ख) खǐरद सàझौता नवीकरण गन[ पनȶ वा नपनȶ, 

(ग) खǐरदको अÛय कुनै ǒवकãप भए ×यèतो ǒवकãप, 

(घ) खǐरद सàझौता बमोिजमको काम सàपǏ गन[को लाǓग लाÊन सÈने अǓधकतम रकम तथा 

समय, र 

(ङ) साव[जǓनक Ǔनकायले लागत अनमुान तयार गदा[ ǒवचार गनु[ पनȶ भनी साव[जǓनक खǐरद 

अनगुमन काया[लयले Ǔनधा[रण गरेका अÛय कुरा । 

11.1 Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान12 

Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान तयार गदा[ Ǔनमा[ण सàबÛधी, पूराताि×वक उ×खनन सàबÛधी र सǽुङ खǏे, 

Ǔडप ʫुववेल, पेĚोǓलयम अनसुÛधान आǑद जèता जǓमनमǓुन गǐरने काय[को नàस[ भए ×यèतो नàस[ 

बमोिजम र ×यèतो नàस[ नभएको अवèथामा आवæयक नàस[ तयार गरȣ ×यèतो नàस[ नेपाल सरकार, 

मिÛğपǐरषदबाट èवीकृत गराई èवीकृत नàस[ बमोिजम लागत अनमुान तयार गनु[ पनȶछ। 

तर ×यèतो नàस[ बमोिजम काम गदȷ जाँदा खास कामको लाǓग खास Ĥकारको नàस[ आवæयक परेमा 

सàबिÛधत साव[जǓनक Ǔनकायको Ĥमखुले ×यèतो Ǔनकायको ĤाǒवǓधकबाट र ×यèतो ĤाǒवǓधक नभए अÛय 

साव[जǓनक Ǔनकायका सàबिÛधत ĤाǒवǓधकबाट आवæयक नàस[ तयार गन[ लगाई ×यèतो नàस[ èवीकृत 

गराउन सÈनेछ। यसरȣ èवीकृत भएको नàस[ काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ। 

यसरȣ लागत अनमुान तयार गदा[ साव[जǓनक Ǔनकायले मालसामान èथलगत Ǿपमा उपलÞध हनेु वा नहनुे 

अÚययन गरȣ Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ गन[ लाÊने समयावǓध ǒकटान गनु[ पनȶछ। 

साव[जǓनक Ǔनकायले लागत अनमुान तयार गनȶ ǓसलǓसलामा ǓसमÛेट, फलामे डÖडी, Ƀटा, ढुǍा, माटो, 

कक[ टपाता ǒवटुǓमन तथा इमãसन, इÛधन, पोǓलǓथन पाईप, जी.आई. पाईप, डी.आई पाईप, èयाǓनटरȣका 

सामान, ǒवजलुȣका सामान, िज.आई. वायर र यèतै अÛय Ǔनमा[ण सामĒीको दरभाउ, मेिशन तथा 

                                                        
11साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम९ 
12साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम१० 



11 
 

उपकरणको भाडा वा कामदारको Ïयाला Ǔनधा[रण गदा[ दररेट Ǔनधा[रण सǓमǓतले तोकेको दररेटको 

आधारमा Ǔनधा[रण गनु[ पनȶछ। 

तर दररेट Ǔनधा[रण सǓमǓतको दररेट उपलåध नभएकोमा Ǔनमा[णèथल निजकैको सàबिÛधत सरकारȣ 

काया[लय वा सरकारȣ èवाǓम×व भएको संèथान, ĤाǓधकरण, Ǔनगम वा यèतै ĤकृǓतका अÛय संèथाले 

तोकेको दरभाउ वा उƭोग वािणÏय संघले Ǒदएको दरभाउ, भाडा वा Ïयालाका आधारमा Ǔनधा[रण गनु[ 

पनȶछ। 

यस बमोिजमको दरभाउ, भाडा वा Ïयाला समेत उपलÞध हनु नसकेको अवèथामा ×यèतो दररेट Ǔनधा[रण 

गदा[ ǒवभागीय Ĥमखुले तोǒकǑदएको दरभाउ, भाडा वा Ïयालाको आधारमा Ǔनधा[रण गनु[ पनȶछ। 

साव[जǓनक Ǔनकायले यसरȣ तयार भएको Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान ×यèतो लागत अनमुान तयार 

गनȶ ĤाǒवǓधक भÛदा एक तह माǓथको ĤाǒवǓधक वा ĤाǒवǓधकहǾको समूहलाई Ǔडजाईन Ĝईङ समेत जाँÍन 

लगाई कुनै ğǒुट देिखएमा ×यèतो ğǒुट सÍयाउन लगाउन ु पनȶछ। ×यèतो Ǔनकायमा माǓथãलो तहको 

ĤाǒवǓधक नभएमा ǒवभागीय Ĥमखुले ×यèतो लागत अनमुान जाँÍने åयवèथा Ǔमलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

11.2 मालसामानको लागत अनमुान 

साव[जǓनक Ǔनकायले मालसामानको लागत अनमुान तयार गदा[ सàबिÛधत मालसामानको èपेǓसǒफकेशनको 

अधीनमा रहȣ तयार गनु[ पनȶछ। 

मालसामानको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायका कुरालाई आधार Ǔलन ुपनȶछः 

(क) सàबिÛधत साव[जǓनक Ǔनकाय वा ×यèतो साव[जǓनक Ǔनकाय रहेको िजãलाको अÛय साव[जǓनक 

Ǔनकायले चालू वा अिघãला वष[हǾमा सोहȣ ĤकृǓतको खǐरद गदा[ लागेको वाèतǒवक लागत, 

(ख)    èथानीय बजारमा ĤचǓलत दरभाउ, 

(ग)    अÛय बजारको ĤचǓलत दरभाउ र मालसामान आपूǓत[ गनȶ èथानसàम लाÊने अनमुाǓनत ढुवानी 

खच[, 

(घ)  उƭोग वािणÏय संघले जारȣ गरेको दररेट। 

11.3 परामश[ सेवाको लागत अनमुान 

साव[जǓनक Ǔनकायले परामश[ सेवाको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायका कुरालाई आधार Ǔलन ुपनȶछः–  

(क) सàबिÛधत मÛğालयले परामश[ सेवाको लागत अनमुान सàबÛधी नàस[ तयार गरेको भए ×यèतो नम[ 
नàस[ 
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(ख) सàबिÛधत परामश[ सेवाको काय[ ¢ेğगत शत[, 

(ग) सàबिÛधत साव[जǓनक Ǔनकाय वा अÛय साव[जǓनक Ǔनकायले चालू वा अिघãला वष[हǾमा सोहȣ 
ĤकृǓतको खǐरद गदा[ लागेको वाèतǒवक लागत। 

तर यस खÖडको आधारमा लागत अनमुान तयार गदा[ अिघãला वष[हǾको दरमा मूãय समायोजन 
गरȣ लागत अनमुान तयार गनु[ पनȶछ । 

11.4 साव[जǓनक Ǔनकायले यस Ǔनयम बमोिजमको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायका खच[हǾ खलुाउन ु

पनȶछः 

(क) मÉुय जनशिƠ एवं अÛय जनशिƠको पाǐरĮǓमक, 

(ख) ħमण खच[, जनशिƠको बसोबास खच[, काया[लय खच[, आवæयक मालसामान उपकरण र सेवा खच[, 

ĤǓतवेदन र अÛय कागजातको अनवुाद, छपाई खच[, 

(ग) परामश[दाताले ताǓलम, गोƵी वा ħमणको åयवèथा गनु[ पनȶ भए ×यèतो कामको लाǓग लाÊने खच[ र 

अÛय खच[। 

11.5 अÛय सेवाको लागत अनमुान13 

साव[जǓनक Ǔनकायले अÛय सेवाको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायको अनसुार गनु[ पनȶछ। 

भाडामा Ǔलइने सवारȣ साधन, मेशीनरȣ औजार, उपकरण वा मालसामानको भाडाको लागत अनमुान तयार 

गन[ सàबिÛधत साव[जǓनक Ǔनकायका Ĥमखुले ×यèता साधन, औजार, उपकरण वा मालसामान सàबÛधी 

£ान भएका बढȣमा तीन जना द¢ ĤाǒवǓधकहǾको एक सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछ। ×यèतो Ǔनकायमा 

×यèता ĤाǒवǓधक जनशिƠ नभए ×यèतो Ǔनकायको तालकु काया[लयले ×यèतो सǓमǓत गठन गरȣ Ǒदन ु

पनȶछ। 

उãलेिखत सǓमǓतले भाडाको लागत अनमुान तयार गदा[ देहायका कुरालाई ǒवचार गरȣ मोटामोटȣ लागत 

अनमुान तयार गनु[ पनȶछः 

(क) भाडामा Ǔलन पनȶ सवारȣ साधन, मेिशनरȣ औजार, उपकरण वा मालसामानको ǒववरण, 

èपेǓसǒफकेशन, अवèथा र आय,ु 

(ख) ĤचǓलत बजार दर, 

(ग) भाडामा Ǔलने अवǓध, 

                                                        
13साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम१३ 



13 
 

(घ) ईÛधनको मूãय र खपत, र 

(ङ) सǓमǓतले उपयƠु ठहâ याएको अÛय कुरा । 

ढुवानीको लागत अनमुान तयार गदा[ सàबिÛधत साव[जǓनक Ǔनकायले िजãलाèतरको साव[जǓनक Ǔनकायको 

हकमा दररेट Ǔनधा[रण सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरेको दररेटको आधारमा, केÛġȣयèतरको साव[जǓनक Ǔनकायको 

हकमा ǒवभागीय दररेटको आधारमा र ×यèतो ǒवभागीय दररेटसमेत नभएको अवèथामा ĤचǓलत बजार 

दररेटको आधारमा मोटामोटȣ लागत अनमुान तयार गनु[ पनȶछ। 

साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै मालसामान मम[त सàभारको लागत अनमुान तयार गदा[ ×यèतो Ǔनकायमा ×यस 

सàबÛधी ǒवशेष£ वा द¢ कम[चारȣ भए ×यèतो कम[चारȣबाट र ×यèतो कम[चारȣ नभए ×यèतो काम गनȶ 

åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथाबाट लागत अनमुान तयार गराउन ुपनȶछ। 

घर भाडा र सेवा करार सàबÛधी लागत अनमुान तयार गदा[ ĤचǓलत बजार दर र साव[जǓनक खǐरद 

अनगुमन काया[लयले सो सàबÛधी नàस[ जारȣ गरेको भए सो नàस[ अनसुार मोटामोटȣ लागत अनमुान 

तयार गनु[ पनȶछ। 

११. खǐरद सàझौता 

12.1 खǐरद सàझौताको छनौटः साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै खǐरद कारवाहȣको सàबÛधमा खǐरद ǒवǓध छनौट 

गरेपǓछ मालसामान वा अÛय सेवा खǐरदको लाǓग Ǔनयम २१, Ǔनमा[ण काय[ खǐरदको लाǓग Ǔनयम २२ र 

परामश[ सेवाको लाǓग Ǔनयम २३ मा उãलेिखत सàझौता मÚये कुन Ĥकारको सàझौता गरȣ खǐरद गǐरने 

हो सो खǐरद सàझौता छनौट गनु[ पनȶछ।  

12.2 मालसामान वा अÛय सेवाको खǐरद सàझौताः साव[जǓनक Ǔनकायले मालसामान वा अÛय सेवा 

खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको अनसूुची-३ बमोिजमको सàझौता मÚये कुनै एक सàझौता 

गनु[पनȶ। (Ǔनयम २१) 

12.3 Ǔनमा[ण काय[को लाǓग खǐरद सàझौताः साव[जǓनक Ǔनकायले Ǔनमा[ण काय[ गराउनको लाǓग 

साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको अनसूुची-४ बमोिजमको सàझौता मÚये कुनै एक सàझौता गनु[पनȶ। 

(Ǔनयम २२) 

12.4 परामश[ सेवाको खǐरद सàझौताः साव[जǓनक Ǔनकायले परामश[ सेवा खǐरद गन[को लाǓग साव[जǓनक 

खǐरद Ǔनयमावलȣको अनसूुची-५ बमोिजमको सàझौता मÚये कुनै एक सàझौता गनु[पनȶ। (Ǔनयम २३) 
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१२. सोझै खǐरद गदा[ अपनाउने ǒवǓधहǾ तथा काय[ĤǒĐया 

साव[जǓनक Ǔनकायले आगामी आǓथ[क बष[को लाǓग Ĥèताǒवत काय[Đमको आधारमा बजेट तजु[मा गनु[ 

पद[छ। आगामी आǓथ[क बष[को बजेट Ǔनमा[णको Đममा साव[जǓनक Ǔनकायले सàपादन गनु[पनȶ 

काय[हǾको लाǓग आवæयक Ǔनमा[ण काय[, मालसामान, परामश[ सेवा खǐरद गनु[ पनȶ हÛुछ। यसको 

लाǓग साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ को Ǔनयम ८ बमोिजम बाǒष[क खǐरद योजना तयार गरȣ 

बजेट तथा काय[Đमसगँ संलÊन गनु[ पद[छ। बाǒष[क खǐरद योजनामा समावेश भएका सोझै खǐरद 

गन[को लाǓग साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया अपनाउन ुपद[छ। यसको संि¢Ư ǒवǓध देहाय 

अनसुार उãलेख गǐरएको छ।  

१३. मालसामानको सोझै खǐरद काय[ ĤǒĐया 

१. आवæयकताको पǒहचान गनȶ।(खǐरद 

इकाईले सबै शाखा महाशाखाबाट 

आवæयकताको ǒववरण ĤाƯ गनु[ पछ[।) 

२. बाǒष[क खǐरद योजना तयार गनȶ।(Ĥ×येक 

आ व को ĮावणǓभğ) 

३. सोझै खǐरद काय[ Ĥारàभ गनु[ अिघ चाल ु

आǓथ[क वष[को लाǓग èवीकृत खǐरद 

योजनामा समावेश भै सोझै खǐरद गनȶ भनी 

उãलेख भएको एǒकन गनȶ। 

४. साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको åयवèथा 

बमोिजम तोǒकएको रकमको सीमा  Ǔभğ 

सàपǏ गन[ सǒकने खǐरद काय[ हो होइन 

यǒकन गनȶ। 

५. èवीकृत बजेटको åयवèथा यǒकन गनȶ। 

६. खǐरद गǐरने मालसामानको èपिेशǒफकेशन 

लगायतका ǒववरण तयारȣ गनȶ । 

७. खǐरदका लाǓग लागत अनमुान तयारȣ तथा  

èवीकृǓत (खǐरद इकाइ वा अǓधकार ĤाƯ 

åयिƠ) गनȶ । 

१२. èवीकृत Ĥèतावक फम[/åयिƠलाई सàझौताका 

लाǓग पğाचार (किàतमा ७ Ǒदन समय Ǒदने) 

साथै पğमा हèता¢र, चलानी र काया[लयको 

छाप समेत यǒकन गनȶ। 

१३. खǐरद सàबÛधी सàझौता गनȶ । 

१४. सàझौता बमोिजम काया[देश पğ तयारȣ गनȶ र 

काय[ सàपǏ गनȶ समयावǓध सǒहतको काया[देश 

Ǒदन।े(खǐरद गनȶ वèत ु र सेवाको ǒववरण, 

पǐरमाण, मूãय, समयसीमा आǑद èपèट हनु ु

पनȶ) साथै पğमा हèता¢र, चलानी र 

काया[लयको छाप समते यǒकन गनȶ। 

१५. समÛवया×मक छलफल/काय[ Ĥारàभ गरेको 

जानकारȣ सàबÛधी कागजात (पğ) 

(आवæयकता अनसुार) 

१६. सामानको गणुèतर तथा अÛय ǒववरण परȣ¢ण 

गनȶ। 

१७. आपूǓत[कता[बाट मालसामान र Ǔबल ĤाƯ गनȶ। 

१८. ĤाƯ मालसामान साव[जǓनक सàपǓत åयवèथापन 

Ĥणालȣ (Public Assets Management System) 
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८. आपूǓत[कता[ åयिƠ वा फम[हǾको सचूीकृत 

गनȶ।(किàतमा ३ वटा ) 

९. मौजदुा सूचीमा सूचीकृत åयिƠ/ 

फम[हǾलाई Ĥèताव/कोटेशन माग गनȶ 

पğ लेơ।े(साथै पğमा हèता¢र, चलानी 

र काया[लयको छाप समेत यǒकन गनȶ) 

१०. तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पशे भएका 

ĤèतावहǾ/कोटेशनहǾको कागजातहǾ 

तथा आǓथ[क Ĥèतावको तलुना×मक 

ताǓलका तयारȣ गनȶ  

११. तलुना×मक ताǓलका बमोिजमका 

ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[य 

(èवीकृत/अèवीकृत) गनȶ । 

मा Ĥǒवǒƴ गनȶ। 

१९. भƠुानीको लाǓग Ǔनण[य सàबÛधी कागजात 

तयारȣ र अǓधकार ĤाƯ åयिƠबाट Ǔनण[य 

गराउने। 

२०. आǓथ[क Ĥशासन शाखामा भƠुानीको लाǓग 

कागजात पेश गनȶ। 

 

 

१४. परामश[ सेवाको सोझै खǐरदको काय[ ĤǒĐया 

१. आवæयकताको पǒहचान गनȶ । 

२. खǐरद योजना तयार गनȶ ।  

३. सोझै खǐरद काय[ Ĥारàभ गनु[ अिघ चाल ु

आǓथ[क वष[को लाǓग èवीकृत खǐरद योजनामा 

परामश[ सेवाको खǐरद काय[ समावेश भै सोझै 

खǐरद गनȶ भनी उãलेख भएको एǒकन गनȶ। 

४. साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको åयवèथा 

बमोिजम तोǒकएको रकमको सीमा  Ǔभğ 

सàपǏ गन[ सǒकने परामश[ खǐरद काय[ हो 

होइन यǒकन गनȶ। 

५. èवीकृत बजेटको åयवèथा यǒकन गनȶ। 

६. परामश[ सेवा खǐरद गनु[पना[को कारण सǒहत 

काय[¢ेğगत ǒववरण  (TOR) तयार गनȶ 

११. èवीकृत Ĥèतावक फम[/åयिƠलाई 

सàझौताका लाǓग पğाचार (किàतमा ७ 

Ǒदन समय Ǒदने) साथै पğमा हèता¢र, 

चलानी र काया[लयको छाप समेत यǒकन 

गनȶ। 

१२. परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी सàझौता 

गनȶ। 

१३. सàझौता बमोिजम काया[देश पğ तयारȣ गनȶ 

र काय[ सàपǏ गनȶ समयावधी सǒहतको 

काया[देश Ǒदन।ेसाथै पğमा हèता¢र, 

चलानी र काया[लयको छाप समेत यǒकन 

गनȶ।  

१४. समÛवया×मक छलफल/काय[ Ĥारàभ गनȶ 

काय[ ताǓलका सǒहत जानकारȣ सàबÛधी 
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सàबÛधी Ǔनण[य गनȶ।  

७. परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग काय[¢ेğगत 

ǒववरण  (TOR) को आधारमा लागत अनमुान 

तयारȣ तथा  èवीकृǓत (खǐरद इकाइ वा 

अǓधकार ĤाƯ åयिƠ) गनȶ। 

८. मौजदुा सूचीमा सूचीकृत åयिƠ/फम[हǾलाई 

Ĥèताव माग गनȶ पğ तयार गनȶ।(साथै पğमा 

हèता¢र, चलानी र काया[लयको छापसमेत 

यǒकन गनȶ) 

९. तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पशे भएका 

ĤèतावहǾ उपर èवीकृत/अèवीकृत गनȶ। 

१०. èवीकृत Ĥèतावक फम[/åयिƠलाई सàझौताका 

लाǓग पğ तयार गरȣ पğाचार गनȶ। 

कागजात, अवधारणा पğ (आवæयकता 

अनसुार) ĤाƯ गनȶ।  

१५. काय[¢ेğगत ǒववरणमा उãलेिखत परामश[ 

सेवा ĤाǓƯको मèयौदा ĤǓतवेदन ĤाǓƯ, 

छलफल र पƵृपोषण उपलåध गराउने।  

१६. पशे भएको मèयौदा ĤǓतवेदन माǓथ 

काया[लयको Ǔनण[य र ĤǓतवदेन èवीकार 

पğ र भƠुानी Ǔनण[य। 

१७. भƠुानीको लाǓग Ǔनण[य सàबÛधी कागजात 

तयारȣ र अǓधकार ĤाƯ åयिƠबाट Ǔनण[य 

गराउने। 

१८. आǓथ[क Ĥशासन शाखामा भƠुानीको लाǓग 

कागजात पशे गनȶ। 

 

१५. Ǔनमा[ण काय[को सोझै खǐरद काय[ ĤǒĐया 

१. आवæयकताको पǒहचान गनȶ।  

२. बाǒष[क खǐरद योजना तयार गनȶ। 

३. सोझै खǐरद काय[ Ĥारàभ गनु[ अिघ चाल ु आǓथ[क 

वष[को लाǓग èवीकृत खǐरद योजनामा समावेश भै 

सोझै खǐरद गनȶ भनी उãलेख भएको एǒकन गनȶ। 

४. साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको åयवèथा बमोिजम 

तोǒकएको रकमको सीमा  Ǔभğ सàपǏ गन[ सǒकन े

खǐरद काय[ हो होइन यǒकन गनȶ। 

५. èवीकृत बजेटको åयवèथा यǒकन गनȶ। 

६. खǐरद गǐरने Ǔनमा[ण काय[को ĜईǍ, Ǔडजाईन, 

èपेिशǒफकेशन लगायतका ǒववरण तयारȣ गनȶ। 

७. खǐरदका लाǓग लागत अनमुान तयारȣ तथा  èवीकृǓत 

(खǐरद इकाइ वा अǓधकार ĤाƯ åयिƠ) गनȶ। 

१२. èवीकृत Ĥèतावक Ǔनमा[ण åयवसायी/ 

फम[लाई सàझौताका लाǓग पğाचार 

(किàतमा ७ Ǒदन समय Ǒदने) साथै 

पğमा हèता¢र, चलानी र 

काया[लयको छाप समेत यǒकन गनȶ। 

१३. खǐरद सàबÛधी सàझौता गनȶ। 

१४. सàझौता बमोिजम काया[देश पğ 

तयारȣ गनȶ र काय[ सàपǏ गनȶ 

समयावǓध सǒहतको काया[देश Ǒदने। 

(खǐरद गनȶ Ǔनमा[ण काय[को ǒववरण, 

पǐरमाण, मूãय, समयसीमा आदȣ 

èपèट हनु ु पनȶ) साथै पğमा 

हèता¢र, चलानी र काया[लयको 

छाप समेत यǒकन गनȶ। 
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८. Ǔनमा[ण åयवसायी  वा फम[हǾको सूचीकृत गनȶ। 

(किàतमा ३ वटा ) 

९. मौजदुा सूचीमा सूचीकृत Ǔनमा[ण 

åयवसायी//फम[हǾलाई Ĥèताव/ कोटेशन माग गनȶ 

पğ लेơ।े(साथै पğमा हèता¢र, चलानी र 

काया[लयको छाप समते यǒकन गनȶ) 

१०. तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पशे भएका 

ĤèतावहǾ/कोटेशनहǾको कागजातहǾ तथा 

आǓथ[क Ĥèतावको तलुना×मक ताǓलका तयारȣ गनȶ  

११. तलुना×मक ताǓलका बमोिजमका ĤèतावहǾ उपर 

Ǔनण[य (èवीकृत/अèवीकृत) गनȶ। 

१५. समÛवया×मक छलफल/काय[ Ĥारàभ 

गरेको जानकारȣ सàबÛधी कागजात 

(पğ) (आवæयकता अनसुार) 

१६. Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर तथा अÛय 

ǒववरण परȣ¢ण गनȶ। 

१७. Ǔनमा[ण åयवसायीबाट Ǔनमा[ण काय[को 

Ǔबल ĤाƯ गनȶ। 

१८. भƠुानीको लाǓग Ǔनण[य सàबÛधी 

कागजात तयारȣ र अǓधकार ĤाƯ 

åयिƠबाट Ǔनण[य गराउने। 

१९. आǓथ[क Ĥशासन शाखामा भƠुानीको 

लाǓग कागजात पशे गनȶ। 

 
 

पǐरÍछेद-४  

Ǔनण[य ĤǒĐया, èपेǓसǒफकेसन तथा आवæयक फारामको नमूना तथा ढाँचाहǾ 

मालसामान खǐरद गनु[पना[को कारण सǒहत आवæयक पǐरमाण, èपेǓसǒफकेसन र लागत तयार गनȶ सàबÛधी 

Ǔनण[य 

खǐरद गन[ चाहेको वèत ुतथा मालसामान èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयको लाǓग आवæयक रहेको, भएको 

मालसामानको मम[त, पनुरĤयोग नहनेु र अǓत आवæयक रहेको सǓुनिƱततापǓछ माğ मालसामान खǐरद 

काय[ अगाǓड बढाउन ु पछ[। खǐरद काय[पूव[ Ǔनकायको Ĥमखु वा िजàमेवार पदाǓधकारȣबाट आवæयक 

पǐरमाणमा Ǔनधा[ǐरत èपेǓसǒफकेसन बमोिजमको मालसामान खǐरद गन[ बजेट सǓुनिƱत गरȣ वाǒष[क खǐरद 

योजना योजनामा समावेश भै खǐरद काय[का लाǓग अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔलिखत èवीकृǓत Ǔलई 

लागत èपेǓसǒफकेसन र लागत अनमुान तयारȣ काय[ अगाǓड बढाउन ुपछ[। 
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[ǒटÜपणीको ढाँचा] 

ǒवषयः ......... [मालसामानको नाम] खǐरद सàबÛधमा 

Įीमान,्   

यस काया[लयको चाल ुआǓथ[क वष[ ................ को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................... 

शीष[कमा ............... काय[का लाǓग ǽ........ (अ¢ेǽपी ........ माğ) ǒवǓनयोजन भएको छ।काया[लयको 

ǓनयǓमत काय[सàपादन ........ [कुन Ĥयोजनका लाǓग हो खलुाउने] हाल यस काया[लयमा मौजदुा सामĒी 

नभएको/भएको पǓन ................ काय[का लाǓग उपयोगी नभएको, उिãलिखत ................. सामĒी 

अभावमा काया[लयको ǓनयǓमत काय[सàपादन/सेवा Ĥवाह वा अÛय कुनै काय[मा बाधा पनȶ देिखएकाले 

.......... अवǓधǓभğ Ûयूनतम ....... पǐरमाणमा ................. सामĒी खǐरद गन[ अǓत आवæयक देिखÛछ। 

तसथ[ उिãलिखत Ĥयोजनका लाǓग आवæयक ........... सàबÛधी मालसामान ĤचǓलत कानून बमोिजम 

खǐरद ĤǒĐया काय[ अगाǓड बढाउन आवæयक सामĒीको èपǓेसǒफकेसन र लागत अनमुान तयार गन[ 

खǐरद इकाई तथा सो काय[सँग सàबिÛधत अनभुव £ान भएका ǒव£ åयिƠ Įी ............... लाई 

िजàमेवारȣ तोÈन मनाǓसव देखी Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

 
 

 

खǐरदका लाǓग मालसामानको èपेǓसǒफकेसन र लागत अनमुान èवीकृǓत 

अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको आदेश बमोिजम खǐरद इकाईƮारा तयार भएको लागत अनमुान र 

èपेǓसǒफकेशन काया[लयको आवæयकता सàबोधन, èवीकृत बजेट सीमा र खǐरदको औिच×यता पǒुƴ गनȶ 

गरȣ सàबिÛधत ǒवषय ǒव£ सदèयको सहयोगमा खǐरद इकाईले ĤचǓलत कानून, नेपाल सरकारबाट 

तोǒकएको मापदÖड र आÝनो काय[सàपादनका लाǓग आवæयकताका आधारमा èपेǓसǒफकेसन तयार गरȣ 

सो वèतकुो मूãय Ǔनधा[रण गदा[ िजãला दररेट, आǓधकाǐरक ǓबĐेताƮारा Ĥकािशत मूãय सूची, साव[जǓनक 

Ǔनकायले यस अिघ गरेको खǐरद काय[मा अपनाइएको काय[ǒवǓध तथा मापदÖड जèता ǒवषयलाई आधार 

Ǔलई लागत अनमुान तयार गनु[पछ[। 

पेश गनȶ 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

èवीकृत गनȶ 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 
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लागत अनमुान तथा èपǓेसǒफकेसनको नमूना 
 

खǐरद गǐरन ेवèत/ुमालसामानको नामः 
 

Item Specification Quantity Rate per 
unit 

Total Remarks 

e.g. Desktop 
Computer 

RAM: 
HDD: 
CPU: 
GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 
Other: 
Monitor: 
Keyboard, 
Mouse,  
Connectivity: 
 

    

Item no. 2  
……..  

……. 
………. 
……… 
………. 
 

    

Item no. 3 
……..  

     

 Total NRs.     
Total Amount in Words: …………….. 

* Specifications are as per office requirement 
* Rate per units are MRP based on authorized company…… 
 

तयार गनȶ 
नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

जाँच र पशे गनȶ 
नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

èवीकृत गनȶ 
नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 
 

मौजदुा सूचीमा सूचीकृत åयिƠ/फम[हǾसँग Ĥèताव माग 

सोझै खǐरदमाफ[ त वèत ुतथा मालसामान खǐरद काय[का लाǓग èपेǓसǒफकेसन र लागत अनमुान èवीकृत 

भएपǓछ साव[जǓनक खǐरद ऐन बमोिजम खǐरद काय[ ĤǒĐया सǽु गदा[को बखतसàम आÝनो काया[लयको 

मौजदुा सूचीमा सूचीकृत सेवा ĤदायकहǾमÚये सàबिÛधत वèत ुतथा सेवाको कारोबार गन[ योÊय Ûयूनतम 

तीन वटा åयिƠ/फम[हǾलाई काया[लयको Ǔनण[यानसुार आशय सàबÛधी Ĥèताव माग गनु[पद[छ।   
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[ǒटÜपणीको ढाचँा] 

ǒवषयः Ĥèताव माग सàबÛधमा 

Įीमान,्  

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .................. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

................... काय[का लाǓग ..................... खǐरद गन[ लागत अनमुान तथा èपǓेसǒफकेसन èवीकृत 

भइसकेको छ।उिãलिखत ............. काय[का लाǓग मौजदुा सूचीमा सूचीकृत मÚयेबाट खǐरद गनȶ वèत ु

तथा मालसामान आपǓूत[ गन[ कानूनी ǽपमा योÊय तपǓसल बमोिजममा आपǓूत[कता[/åयिƠ/फम[हǾलाई 

छुʣाछुʣै Ĥèताव माग गन[का लाǓग आवæयक Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

तपǓसल  

१. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

२. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

३. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

४. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

५. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

 

Ĥèताव माग गनȶ पğको ढाँचा 

 

ǒवषय : मालसामान आपǓूत[का लाǓग खलुा Ĥèताव सàबÛधमा। 

Įी …………………………… 
 

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त तपǓसलमा 
उãलेख भएका èपǓेसǒफकेसन र पǐरमाण बमोिजमका वèत ु तथा मालसामान खǐरद गनु[पनȶ भएकाले 
Ǔनधा[ǐरत गणुèतर, पǐरमाण र समयसीमाǓभğ उपलÞध गराउन सǒकने अवèथामा तोǒकएको ढाँचामा ĤचǓलत 
कानून बमोिजम आवæयक Ĥमाण/कागजातसǒहत  ǓमǓत ........ Ǔभğ खलुा Ĥèताव (Quotation) उपलÞध 
गराइǑदन ुहनु ǓमǓत ................... को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ। साथै, आपूǓत[कता[ले पेश गनȶ Ĥèताव 
(Quotation) पğको ढाँचा यसैसाथ संलÊन छ। 

तपǓसल 

Đ .सं.  सामĒीको ǒववरण 
(Item) 

èपǓेसǒफकेसन पǐरमाण दर जàमा आपूǓत[ गनु[पनȶ 
समयावǓध 

कैǒफयत 

1. e.g.  

Desktop Computer 

RAM: 
HDD: 
CPU: 
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GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 
Other: 
Monitor: 
Keyboard, 
Mouse,  
Connectivity: 

2.        

3.        

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

आपूǓत[कता[ले पेश गनȶ Ĥèताव (Quotation) पğको ढाँचा 

 

ǒवषय :मालसामान आपूǓत[का लाǓग खलुा Ĥèताव सàबÛधमा। 

Įी …………………………… 

 

×यस काया[लयको ǓमǓत ........... च.नं. ...... को पğबाट माग भएको ..................... वèत ुतथा माल 

सामान आपूǓत[ सàबिÛध Ĥèताव तपǓसल बमोिजम पेश गरेको बेहोरा अनरुोध छ। साथै, खǐरद काय[का 

लाǓग आवæयक कागजातहǾ समेत यसैसाथ संलÊन छ।  

तपǓसल 

Đ .सं.  सामĒीको 

ǒववरण 

तोǒकएको 

èपǓेसǒफकेसन 

आपूǓत[कता[को 

èपǓेसǒफकेसन 

पǐरमाण दर जàमा आपूǓत[ 

गनु[पनȶ 

समयावǓध 

सामानको 
Warranty/ 
Guaranty 

1.         

2.         

संलÊन कागजातहǽः 

१) åयवसाय/ फम[/कàपनीको इजाजत/दता[ Ĥमाण पğ र नवीकरणको ĤǓतǓलपी 

२) èथायी लेखा नàबर/ मू.अ.क. दता[ Ĥमाणपğ र नवीकरणको ĤǓतǓलपी 

३) आ.व. ......... को कर चƠुा Ĥमाण पğ 

४) खǐरद काय[मा भाग Ǔलन अयोÊय नभएको, èवाथ[ नबािझएको र कालो सूचीमा नपरेको èवघोषणा 
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आǓधकाǐरक छाप ................ 
 

ĤोĤाइटर/आǓधकाǐरक åयिƠ 

फम[/कàपनीको नाम र ठेगाना 

èथायी लेखा नàबर ............... 

सàपक[  फोन नं. .................. 
 

तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[य (èवीकृत/अèवीकृत) ĤǒĐयाको ढाँचा 

दता[ अǓभलेख 

काया[लयको नामः                                                           आǓथ[क 
वष[ः 
काय[Đम / ǒĐयाकलाप शीष[कः ब.उ.िश.नं. ............ख.िश.नं. ...... ǒĐयाकलाप शीष[क ..... 

वèत ुतथा मालसामान (सोझै खǐरद)का लाǓग पशे भएको Ĥèताव दता[ अǓभलेख 

दता[ 
नं. 

दता[ 
ǓमǓत र 
समय 

Ĥèतावदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोल रकम 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

संलÊन 
कागजातहǾ 

Ĥèताव दता[ 
गनȶ åयिƠको 

नाम थर 

Ĥèताव दता[ 
गनȶको 

हèता¢र र 
छाप 

       
       
       

Ĥèताव दता[ गनȶ अिÛतम ǓमǓत र समयः                         दता[ खाता बÛद Ĥमािणत गनȶको 
हèता¢र, ǓमǓत र समय 

पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[यको ǒटÜपणी ढाँचा  

[ǒटÜपणी] 
 

ǒवषयः .................. खǐरदका लाǓग Ĥèतावदाता/आपूǓत[कता[ छनौट सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लय/शाखाको चाल ुआǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

.................... काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई काय[Đम काया[Ûवयन 

सàबÛधी Ĥèताव र लागत अनमुान तथा èपǓेसǒफकेसन समेत èवीकृत भइसकेको र उƠ काय[का 

लाǓग माग गǐरए बमोिजम Ĥèताव समेत पशे भएको छ। पशे भएका Ĥèताव तथा सो सàबÛधी 

कागजात र खǐरद इकाईƮारा गǐरएको कानूनी ĤभावĒाƻता जाँच ĤǓतवेदन यसैसाथ संलÊन छ।  

èवीकृत लागत अनमुान तथा काय[शत[ ǒववरण अनसुार यस काया[लयको ǓमǓत .......... को 

Ǔनण[य तथा ....... को पğबाट मौजदुा सूचीमा रहेका ............. वटा आपǓूत[कता[ 
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åयिƠ/फम[बाट ................ खǐरद आपǓूत[ सàबÛधमा Ĥèताव माग गǐरएकोमा तपǓसल 

बमोिजम ........... वटा Ĥèताव पशे हनु आएको छ। 

 

तपǓसल 

Đ.सं. Ĥèतावक 

आपूǓत[कता[  

ठेगाना कबोल अǋ ĤभावĒाƻता 

जाचँ 

कैǒफयत 

१      

२      

३      

 

......... काय[का लाǓग मालसामान खǐरद गन[ èवीकृत बजेट Ǿ. ......../-(अ¢ेǽपी ........ 

Ǿपयैाँ माğ) बाट काय[ गन[ उपरोƠ आपूतȸकता[हǾले पेश गरेका Ĥèताव र सàबिÛधत 

कागजातहǾ मूãयाǋन गन[ Įी ............. ले पेश गरेको Quotation अÛय ĤèतावहǾ भÛदा 

Ûयूनतम कबोल  ǽ. ......।–  (अ¢ेǽपी ǽ. .............. माğ) रहेको र तोǒकएको 

èपǓेसǒफकेसन सàबÛधी Ĥèताव समेत सारभतू ǽपमा ĤभावĒाहȣ देिखएकाले साव[जǓनक खǐरद ऐन 

२०६३ को दफा ४१ तथा ............ खǐरद Ǔनयमावलȣ, .......... को Ǔनयम ............. 

बमोिजम उƠ Ĥèताव èवीकार गरȣ सàझौता र काया[देश ĤǒĐया अगाǓड बढाउन आवæयक 

Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

 

 
 

ĤभावĒाƻता जाचँ ĤǓतवेदन 

पवू[ शत[ आपूǓत[कता[ 

... १ 

आ 

...२ 

आ 

...३ 

आ 

...४ 

आ 

...५ 

कैǒफ 

åयवसाय/ फम[/कàपनीको इजाजत/दता[ 

Ĥमाण पğ र नवीकरण 

      

PAN/VAT दता[       

कर चƠुा Ĥमाण पğ       

कालो सचूीमा नपरेको       

खǐरद काय[का लाग कानूनी ǽपमा योÊय 

(åयवसाय कारोबार र इजाजत 

Ǔमãन/ेनǓमãने) 

      

èवघोषणा       

काया[लयƮारा तोǒकएको èपǓेसǒफकेसन       
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१. .... 
२. .... 
३. .... 

ĤभावĒाƻता जाचँ नǓतजा (सफल/असफल)       

जाचँ गनȶहǾको नाम थर, पद र ǓमǓत सǒहतको हèता¢र 

१... 
२... 
३.... 

 

èवीकृत Ĥèतावक फम[/åयिƠलाई सàझौताका लाǓग गनȶ पğाचारको नमनुा 

ǒवषय : सàझौता गन[ आउन ेसàबÛधमा सàबÛधमा । 

Įी ............................ 

उपयु[Ơ ǒवषयको सàबÛधमा यस काया[लयको आǓथ[क वष[ ..............को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अÛतग[त तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग यस काया[लयबाट माग गǐरएको Ĥèताव सàबÛधमा तहाँबाट 

पशे भएको आपǓूत[ सàबÛधी Ĥèताव èवीकृत भएकाले सात ǑदनǓभğ सàझौताका लाǓग सàपक[  गनु[हनु 

ǓमǓत ................ को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः  

अनमुाǓनत लागत 

रकमः 

 

समयावǓधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथ[ः 

Įी  

Įी 
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वèत ुतथा मालसामान खǐरद सàबÛधी ǑƮप¢ीय सàझौता र काया[देश Ǒदने Ǔनण[यको ढाँचा  

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः वèत/ुमालसामान खǐरद सàझौता सàबÛधमा 
 
Įीमान,् 

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम   अÛतग[त 
.................... काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई साव[जǓनक खǐरद ऐन,  २०६४ तथा 
....... खǐरद Ǔनयमावलȣ, ....... बमोिजम .............. वèत ुतथा मालसामान खǐरदका लाǓग Ûयूनतम कबोल 
Ĥèताव ǽ. ....... मा उƠ काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ छनौट भएको Ĥèतावदाता ................ को सàझौता 
सàबÛधी आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓध तोǒकएको पğ र सो सàबÛधी कागजातहǾ पƵृ संÉया ....... यसै साथ 
संलÊन छ। साथै, ǑƮप¢ीय सàझौता सàबÛधमा तयार गǐरएको मèयौदा सàझौता पğ पƵृ ..... समते 
èवीकृǓतका लाǓग यसै संलÊन छ। अतः उãलिखत काय[का लाǓग ǑƮप¢ीय यस काया[लयका तफ[ बाट 
...... पद, Įी ........ ले हèता¢र गनȶ गरȣ सàझौता पğ र सोहȣ बमोिजमको काया[देश Ǒदने गरȣ èवीकृत 
हनु Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

 
पशे गनȶको दèतखतः 

नाम थरः 
पदः 
ǓमǓतः 

सàझौताको ढाचँा 

 

....................... वèत ुतथा मालसामान खǐरदका लाǓग  

.................. काया[लय..... र आपूǓत[कता[ Įी ......................... बीच भएको  

ǑƮप¢ीय सàझौता पğ 

 

....................... काया[लय ..... (यसपǓछ पǒहलो प¢ भǓनने) र आपǓूत[कता[ Įी.............(यसपǓछ 

दोİो प¢ भǓनने) बीच देहायको काय[ गन[/गराउन सहमत भई यो सàझौतालाई Ǔनàन अनसुार 

काया[Ûवयन गन[ सहमत भएका छन:् 

१. करारका सामाÛय शत[हǾ 

यो सàझौतामा Ĥयोग भएका शÞद र कथनको अथ[, यो सàझौतासगँ सàबिÛधत करारका 

शत[हǾले ǓनǑद[ƴ गरे बमोिजम हनुछे। 
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२. कामको ǒववरणः  

.............................. सामानहǾ तोǒकएको समयमा आपǓूत[ जडान सʶालन सàबÛधी काय[ 

गनȶ [सेवाको ĤकृǓत अनसुार थप घट गनȶ] 

३. लागत रकम र भƠुानी ĤǒĐयाः 

दोİो प¢ले बुदँा नं. २ बमोिजमको काय[ सàपǏ गन[का लाǓग लागत रकम ǽ. ...........।-  

(अ¢ǽेपी ǽ. ................... माğ) Ĥथम प¢ले बेहोनȶछ।काय[ सàपǏ भएपǓछ आवæयक Ǔबल 

भरपाई र खच[ सàबÛधी कागजात पेश भएपǓछ Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई एकमƴु ǽपमा 

भƠुानी गनȶछ।  

४. काय[ सàपादन ĤǒĐया र काय[सàपǏ गनु[पनȶ समयावधीः 

यो सàझौता भएपǓछ दोİो प¢ले काय[योजना बमोिजम काय[ सǽु गरȣ ǓमǓत ................. Ǔभğ 

अिÛतम ĤǓतवदेन पेश गनु[पनȶछ।  

५. करार सàझौतासँग सàबिÛधत दèतावेज र शत[हǾ 

Ǔनàन Ǔलिखत कागजातहǾ यो सàझौताको अǍको Ǿपमा रहेका छन ् र ǓतनीहǾलाई यो 

सàझौतासगैँ पǒढन ेर अथ[ लगाइनेछः 

अ) Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई Ǒदएको काया[देश, 

आ)  दोİो प¢ले Ĥèतावसँग पेश गरेको Ǔनवेदन, दता[ Ĥमाणपğ, आवƨता पğ, 

ĤǓतवƨतापğलगायत सàपूण[ ǒववरण, 

इ) काय[शत[ ǒववरण èवीकृत èपǓेसǒफकेसन 

ई) ĤचǓलत कानून बमोिजमको åयवèथा, 

उ) ǑƮप¢ीय समझदारȣमा थप भएका करारका शत[हǾ।  

ĤाथǓमकता Đममा यो करार सàझौता, करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ भÛदा माǓथ हनुछे र 

करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ माǓथ यो Ĥभावी हनुछे। करार सàबÛधी कागजातहǾमा कुनै 

ǓभǏता भएमा वा परèपरमा बािझएमा माǓथ Ǒदइए अनसुारकै ĤाथǓमकता Đममा ǓतनीहǾ Ĥभावी 

वा माÛय हनुछेन।् 

६. ǒववाद समाधान र ğटुȣ सÍयाउनःे 

यो सàझौतामा उãलेख भए बमोिजमको करार शत[ पालना सàबÛधमा ǑƮǒवधा वा ǒववाद उ×पǏ 

भएमा ǑƮप¢ीय सहमǓतमा ǒववाद सहमǓत गǐरनछे। Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई भƠुानी 

गरेकोमा,दोİो प¢ करारमा भएको åयवèथा बमोिजम काय[Đम काया[Ûवयन र ǓतनीहǾमा रहेका 



27 
 

ğटुȣहǾ सÍयाउने सहमǓत åयƠ गद[छ। पǒहलो प¢ले काय[Đम काया[Ûवयन र सàबƨ सेवाहǾ 

र ǓतनीहǾमा रहेका ğटुȣहǾ सÍयाइ Ǒदएकोमा, सàझौता मूãय वा करारका अÛय Ĥावधान 

बमोिजम तोǒकए अनसुारको समय र ĤǒĐया अनǾुप दोİो प¢लाई भƠुानी Ǒदन पǒहलो प¢ 

आÝनो सहमǓत åयƠ गद[छ।  

माǓथ उãलेख गǐरएका प¢हǾबीच, नेपालको ĤचǓलत काननु बमोिजम यो सàझौता काया[Ûवयन गन[, तल 

उãलेिखत सा¢ीको रोहबरमा यो सàझौता भएको छ।  

 

पǒहलो प¢को तफ[ बाट      दोİो प¢को तफ[ बाट 

हèता¢रः ……………………     हèता¢रः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  

काया[लयको छापः                                            आǓधकाǐरक छापः 

 

काया[देश पğको ढाँचा 

चलानी नं.                                                                    ǓमǓतः 

ǒवषय : काया[देश।  

Įी ........................ 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग ǓमǓत ..................... मा भएको ǑƮप¢ीय सàझौताको करार तथा 

èवीकृत Ĥèताव बमोिजम काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ काया[देश Ǒदइएको बेहोरा ǓमǓत .............. को 

Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः आपǓूत[ गनȶ मालसामान, èपǓेसǒफकेशन, पǐरमाण, ढुवानी गनु[पनȶ èथान र 

अÛय दाǒय×व भए सो समेत खलुाउन े

सàझौता रकमः  

समयावǓधः  
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बोधाथ[ 

Įी ................................................. । 

Įी आǓथ[क Ĥशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

आपूǓत[ हनु ेवèत ुतथा सेवाको नमूना गणुèतर सǓुनिƱत गनȶ  

काया[लयका लाǓग आवæयक वèत ुतथा मालसामान खǐरद काय[का लाǓग छनौट भएको आपूǓत[कता[बाट 

मालसामान ĤाƯ गनु[ पूव[ आपूǓत[ हनुे वèतकुो नमूना गणुèतर सǓुनिƱत गनु[पछ[। खासगरȣ सानो item 

को ठूलो पǐरमाणमा हनेु वèत ु तथा मालसामानमा नमूना गणुèतर जाँच inspection सàबÛधी काय[ 

सोसगँ सàबिÛधत £ान अनभुव ĤाƯ अǓधकारȣबाट गराई सोको Ĥमाण राơपुछ[।  

वèत ु तथा सामĒी ĤाƯ भएपǓछ िजàमेवार पदाǓधकारȣबाट èवीकृत पǐरमाण, èपेǓसǒफकेसन र मूãय 

बमोिजम भए नभएको यǒकन गनȶ र मालसामान èवीकार गनȶ  

यस चरणमा आपूǓत[ हनुे मालसामानको नमूना गणुèतर सǓुनिƱत भएपǓछ आपǓूत[कता[बाट ĤाƯ भएको 

मालसामान काया[लयले तयार गरेको खǐरद कागजात र ǑƮप¢ीय सàझौता बमोिजम भए नभएको यǒकन 

गनु[पद[छ। 

 

वèत ुतथा मालसामानको Inspection Report को नमूना 

काय[सàपǏ गनु[पनȶ àयाद: 

काय[ सàपǏ/ आपǓूत[ भएको ǓमǓतः 

1) सामानको नामः डेèकटप कàÜयूटर 

माग गǐरएको पǐरमाणः   2                            ĤाƯ पǐरमाणः 2 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

S.N. तोǒकएको Specification  Inspection बाट देिखएको 
Specification 

नǓतजा 
रǓसफाǐरस 

1 RAM:  16 GB 16GB Complied 

HDD SSD 512 GB SSD 1 TB Complied 

2 Brand Any (Branded Set) …. Complied 

3 OS Windows 10 above with 
genuine license 

Windows 11 with genuine 
keygen 

Complied 
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4 CPU Core i-5/Ryzen 5 or above 
with 10th Gen or above 

Core –i7 11th Gen Complied 

5 GPU Dedicated graphics card 2 GB GUI Complied 

6 Monitor 17 inch 17 inch Complied 

7 Keyboard 
Mouse 

Branded As per Brand no. 2 Set (1 
Keyboard, 1 Mouse) 

Complied 

8 USB Port 3.0 above at least 2 slots 2 slots (3.0 and 2.0) Complied 

 

2) सामानको नामः  

माग गǐरएको पǐरमाणः                               ĤाƯ पǐरमाणः 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

 

S.N. तोǒकएको Specification  Inspection बाट देिखएको 
Specification 

नǓतजा 
रǓसफाǐरस 

   

जाँच गनȶः                        Ǔसफाǐरस गनȶ           èवीकृत गनȶ काया[लय Ĥमखु 

………………………                          ………………………..      …………………… 

 

 

आपूǓत[कता[                                                                             

………….. 

 

यǒकन भएको मालसामान िजÛसी अǓभलेखमा दािखला गनȶ 

आपूǓत[ भएको मालसामान सàझौता र काया[देशमा तोǒकए बमोिजम पǐरमाण, èपेिशǒफकेशन र लागत 

रकमǓभğै भएको यǒकन भई काया[लयको तफ[ बाट èवीकार भइसकेपǓछ साव[जǓनक सàपǓत åयवèथापन 

Ĥणालȣ (PAMS) मा अǓनवाय[ Ĥǒवƴ गरेर माğ भƠुानी ĤǒĐया अगाǓड बढाउनपुछ[। 

भƠुानी ĤǒĐया अगाǓड बढाउने Ǔनण[य Ĥकृयाको ढाँचा  

[ǒटÜपणी] 
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ǒवषयः ......... मालसामानको भƠुानी सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .............. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................. 
काय[का लाǓग ǽ. ...........।-  रकम ǒवǓनयोजन भई èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग 
ĤचǓलत कानून बमोिजम मौजदुा सूचीमा समावेश भएका आपूǓत[कता[ फम[/कàपनीहǾसगँ सोझै 
खǐरदका लाǓग खलुा Ĥèताव माग गǐरएकोमा उƠ काय[ गन[का लाǓग पेश भएका ĤèतावहǾ 
मÚये Ûयूनतम कबोल अǋको Ĥèताव èवीकृत भई ǓमǓत ......................... मा ǑƮप¢ीय 
सàझौता तथा काया[देश भएको।  

सोहȣ सàझौता र काया[देश बमोिजम Įी ...................... ले तोǒकएको समयावǓधǓभğ ......... 
मालसामानहǾ ĤाƯ भई सोको गणुèतर तथा पǐरमाण जाँच ĤǓतवेदन, िजÛसी दािखला ĤǓतवेदन 
तथा आवæयक कागजातहǾ यसैसाथ संलÊन छ।अतः उिãलिखत काय[ सàपǏ वापत तपǓसलको 
फम[/कàपनीलाई Ǔनयमानसुार भƠुानी गन[ Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु।  

तपǓसल 

कामको ǒववरण  

भƠुानी पाउन े फम[/कàपनीको नाम र 

ठेगाना 

 

सàझौता भएको रकम  

भƠुानी हनेु रकम  

पशे गनȶः 

 

Įीमान,् 

उिãलिखत भƠुानीका लाǓग आǓथ[क वष[ .............. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ख.िश.नं. 

............को ǒĐयाकलाप नं. मा ..... काय[का ǽ. ...........।-  रकम ǒवǓनयोजन भएको मÚयेबाट 

Ǔनयमानसुार धरौटȣ, कर कʣी समते ǽ. ...........। (अ¢ǽपी ...........) भƠुानी गन[ Ǔसफाǐरस गद[छु।  

 

परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग काय[¢ेğगत ǒववरण (ToR) र लागत अनमुान èवीकृǓत (सोझै खǐरद) गनȶ 

परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग सव[Ĥथम परामश[ सेवा खǐरद गन[ खोिजएको काय[ सàबिÛधत साव[जǓनक 

Ǔनकायमा उपलÞध जनशिƠ र आÛतǐरक ¢मताबाट गन[ सǒकने नसǒकने यǒकन गनु[ पद[छ। आÛतǐरक 
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जनशिƠबाट आवæयक काय[सàपादन हनुनसकेको अवèथामा गनु[पनȶ काय[हǾको ǒववरण खलुाई 

काय[¢ेğगत ǒववरण (Terms of Reference) तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गराउन ु

पद[छ। 

परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग काय[शत[ (Terms of Reference-TOR) तयार गदा[ उãलेख गनु[पनȶ कुराहǾ 

(ढाचँा) 

.......................... सàबÛधी परामश[ सेवा खǐरद गन[का लाǓग तयार गǐरएको  

काय[¢ेğगत ǒववरण (Terms of Reference) 

 

१) परामश[दाताले गनु[पनȶ कामको पƵृभǓूम र उƧæेय 

क) पƵृभǓूम 

[परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी काय[को पƵृभǓूम-सÛदभ[, आवæयकता, साÛदǓभ[कता, 
उपयोǓगता सǒहतको एक/दईु अनÍुछेदमा संि¢Ư पƵृभǓूम] 

यसै सÛदभ[मा ................. काय[ गनȶ उƧेæयले परामश[ सेवाबाट सेवा खǐरद गन[का लाǓग 
यो काय[ ¢ेğगत शत[ (Terms of Reference) तयार गǐरएको छ। 

ख) उƧæेय 

[परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी काय[को Ĥमखु उƧेæय- के गन[ खोिजएको हो? एक/दईु 
वाÈयमा] 

२) परामश[दाताको काय[¢ğे र Ǔनजले सàपादन गनु[पनȶ काय[ शत[ (Terms of References) 

यस काय[का लाǓग परामश[दाताले Ǔनàनानसुारको ǒĐयाकलापहǾ गनु[पनȶछ: 

क) ......... 

○ ....... 

○ ....... 

ख) ....... 

○ ....... 

○ ....... 

[परामश[दाताले गनु[पनȶ काय[हǾ चरणवƨ ǽपमा उãलेख गरȣ सो सàबÛधमा èपƴ काया[देश Ǒदन]े 

३) परामश[दाताले साव[जǓनक Ǔनकायलाई कुनै £ान वा सीप हèताÛतरण गनु[पनȶ भए सो सàबÛधी ǒववरण: 
[काय[सàपǏपǓछ हèताÛतरण गनु[पनȶ कुराहǾ –  जèतो, ĤǓतवेदन, माग[दश[न, Operating Procedure, 
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Training Manual, हाड[ कपी र कàÜयूटर सÝटकपी (docx, excel, etc) लगायतका सामĒी] 

४) ताǓलम Ĥदान गनु[पनȶ भए ताǓलम Ǒदनपुनȶ कम[चारȣको सÌÉया: 

………………………….. 

५) परामश[दाताको मÉुय जनशिƠको काम तथा योÊयता र Ǔनजले गनु[पनȶ कामको लाǓग लाÊन े
अनमुाǓनत समय: 

 

क) जनशिƠको ǒववरण 

जनशिƠको ǒववरण सÌ Éया योÊयता गनु[पनȶ काम समय सीमा 

     

ख)  परामश[दाताले पेश गनु[पनȶ कागजात 

ग) åयिƠको हकमा 

a. èथायी लेखा नàबर Ĥमाणपğ  

b. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ/राǒƶय पǐरचयपğको ĤǓतǓलपी 

c. बायो डाटा 

d. परामश[दाता अनभुव सàबÛधी कागजात 

e. ………….. 

घ) संèथाको हकमा 

a. Ǔनयमानसुार फम[ दता[/नवीकरणको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

b. èथायी लेखा नàबर/ मू.अ.कर दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

c. Ǔनयमानसुार कर चƠुा Ĥमाणपğ 

d. कामसगँ सàबिÛधत जनशिƠको बायोडाटा 

e. कालो सूचीमा नपरेको èवघोषणा 

f. …………… 

६) पाǐरĮǓमक/बजेट र भƠुानी ĤǒĐयाः 

उिãलिखत काय[का लाǓग जàमा पाǐरĮǓमक/बजेट Ǔनयमानसुारको कर समेत जàमा 
ǽ.…………….।- (अ¢ेǽपी ............... माğ) हनेुछ। काय[सàपǏ भएपǓछ संलÊन कागजात 
बमोिजम हनुे गरȣ Ǔनयमानसुार भƠुानी गǐरनछे।  

७) परामश[दाताको मÉुय जनशिƠको ǽपमा Ĥèताǒवत परामश[दाता सàझौता पæ चात काम गन[ नसÈन े
गरȣ Ǔबरामी भएको दघु[टनामा परेको वा म×ृय ुभएको वा अÛय मनाǓसब कारणले ×यèतो काय[ गन[ 
नसÈने भएकोमा बाहेक अÛय अवèथामा ×यèतो मÉुय जनशिƠको ǽपमा Ĥèताǒवत åयिƠलाई 
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पǐरवत[न गन[ सÈन ेछैन। 

८) कुनै परामश[दाता मÉुय जनशिƠको हैǓसयतले सàझौताबमोिजम पूण[कालȣन ǽपमा संलÊन रहेको 
अवèथामा सàझौताबमोिजम काय[ सàपÛ न नभएसàम सो सàझौता बमोिजम काय[ताǓलकामा दोहोरो 
पनȶ गरȣ सोहȣ åयिƠको åयिƠगत ǒववरण अÛय परामश[ सेवा खǐरद ĤǒĐयामा Ĥयोग गन[ Ǔमãन े
छैन। 

९) परामश[दाताले काम सǽु गनȶ र सàपादन गǐरसÈनपुनȶ समय: 

परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी काया[देश ĤाƯ भएको ǓमǓतदेिख ....................Ǔभğ उिãलिखत काय[ 
सàपǏ गǐरसÈनपुनȶछ।  

१०) साव[जǓनक Ǔनकायले परामश[दातालाई उपलÞध गराउने सूचना, भौǓतक सǒुवधार र उपकरणको 
ǒववरण:................................ 

११) परामश[दाताले पेस गनु[पनȶ ĤǓतवेदन, तØयाǋ, नÈसा, सभȶ ĤǓतवेदन आǑदको ǒववरण: 

...................................................... 

अनसूुची १: परामश[ सेवाको लागत अनमुान 

Đ.सं. ǒववरण एकाई पǐरमाण दर जàमा 

१ जनशिƠ Ǒदन    

१.१ ǒटम Ǔलडर Ǒदन    

१.२ अÛय ǒवषयǒव£ जनशिƠ Ǒदन    

१.३ सहयोगी जनशिƠ Ǒदन    

२ काया[लय åयवèथापन, 
ĤशासǓनक काय[ 

एकमूƵ    

३ अÛय ǒवǒवध  एकमूƵ    

 कूल जàमा     

अनसूुची २: परामश[ सेवा सàबÛधी गǓतǒवǓध योजना 

Đ.सं. ǒĐयाकलाप समयसीमा िजàमेवार सहजीकरण 

१     

२     

     

 

 

तयार गनȶ पेश गनȶ èवीकृत गनȶ 
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नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

ǓमǓतः 

काय[¢ेğगत शत[ (TOR) तथा लागत अनमुान èवीकृǓतसàबÛधी Ǔनण[यको ढाँचा: 

 

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग काय[शत[ ढाँचा तथा लागत अनमुान èवीकृǓत सàबÛधमा।  

Įीमान,्   

यस काया[लयको चाल ुआǓथ[क वष[................को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................... 

शीष[कमा ............... काय[का लाǓग ǽ........ (अ¢ेǽपी ........ माğ) ǒवǓनयोजन भएको छ।उƠ काय[ 

काया[Ûवयनका लाǓग काया[Ûवयन काय[योजना तथा वाǒष[क खǐरद योजना बमोिजम काय[ गन[ काया[लयमा 

मौजदुा जनशिƠ र ¢मता अपया[Ư रहेको, ǒवषय¢ेğगत गǒहरो £ान तथा अनभुव पया[Ư नभएको साथै 

ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[सàपादनका कारण उƠ काय[ गन[ समय अभाव समेत हनु ेअवèथा भएको हुँदा 

सàबिÛधत ǒवषयगत ¢ेğमा काय[ अनभुव र ¢मता भएको åयिƠ/संèथाबाट परामश[ Ǔलनपुनȶ बाÚया×मक 

अवèथा छ।तसथ[ उिãलिखत काय[ परामश[ सेवा ĤाǓƯको माÚयमबाट सàबिÛधत सàबिÛधत ǒवषयमा 

अÚययन अनसुÛधान तथा अनभुव ĤाƯ ǒव£/संèथाबाट परामश[ सेवा खǐरद गदा[ Ĥभावकारȣ हनुे देखी सो 

सàबÛधी काय[शत[ ǒववरण (Terms of Reference –ToR) र लागत अनमुान सàबÛधी ǒवèततृ ǒववरण 

यसैसाथ संलÊन छ। तसथ[ तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग Ǔनयमानसुार परामश[ खǐरद गन[ लागत 

अनमुान सǒहत काय[शत[ ǒववरण èवीकृत गनȶ सàबÛधमा उपयƠु Ǔनण[य हनु पेश गरेको छु।  

तपǓसल 

Đ.सं. कामको 

ǒववरण 

ǒवǓनयोिजत बजेट 

(ǽ.) 

अनमुाǓनत लागत रकम 

(ǽ.) 

ToR कैǒफयत 

१  ǽ. ǽ. संलÊन 

छ 

 

२  ǽ. ǽ. संलÊन 

छ 
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पेश गनȶः Ǔसफाǐरस गनȶ èवीकृत गनȶ 

दèतखतः दèतखतः दèतखतः 

नाम थरः नाम थरः नाम थरः 

पदः पदः पदः 

ǓमǓत ǓमǓत ǓमǓत 

 

 

 

मौजदुा सूचीमा सूचीकृत åयिƠ/फम[हǾलाई Ĥèताव माग 

सोझै खǐरद माफ[ त परामश[ सेवा खǐरद काय[का लाǓग काय[¢ेğगत शत[ (Terms of Reference) र लागत 

अनमुान èवीकृत भएपǓछ साव[जǓनक खǐरद ऐन बमोिजम खǐरद काय[ ĤǒĐया सǽु गदा[को बखतसàम 

आÝनो काया[लयको मौजदुा सूचीमा सूचीकृत Ûयूनतम ् तीन वटा åयिƠ/फम[हǾलाई काया[लयको 

Ǔनण[यानसुार आशय सàबÛधी Ĥèताव माग गनु[पद[छ।  

Ĥèताव माग गनȶ Ǔनण[यको ढाँचा 

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः Ĥèताव माग सàबÛधमा ।  

Įीमान,्  

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .................. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

................... का लाǓग परामश[ सेवा खǐरद गन[ लागत अनमुान तथा काय[शत[ ǒववरण èवीकृत 

भइसकेको छ।उिãलिखत ............. काय[का लाǓग मौजदुा सचूीमा सूचीकृत मÚयेबाट काय[¢ेğ Ǔमãन े

तपǓसल बमोिजममा åयिƠ/फम[हǾलाई छुʣाछुʣै Ĥèताव माग गन[का लाǓग आवæयक Ǔनण[याथ[ पशे 

गरेको छु ।  

तपǓसल  

(क) ....................... काय[का लाǓग परामश[ सेवा खǐरद 
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१. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

२. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

३. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

 

Ĥèताव माग गनȶ पğको ढाँचा 

[लेटर हेड ] 

ǒवषय : परामश[ सेवाको Ĥèताव सàबÛधमा । 

Įी …………………………… 

उपयु[Ơ ǒवषयको सàबÛधमा यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क 

काय[Đम अÛतग[त तपǓसल बमोिजमको काय[का परामश[ सेवा खǐरद गनु[पनȶ भएकाले परामश[ सेवा सàबÛधी 

Ĥèताव (काय[योजना सǒहत) उपलÞध गराइǑदन ु हनु ǓमǓत ................... को Ǔनण[यानसुार अनरुोध 

छ।साथै काय[शत[ ǒववरण (Terms of Reference) यसैसाथ संलÊन छ। 

तपǓसल 

Đ .सं.  कामको ǒववरण अनमुाǓनत लागत काय[ Ǒदन समय सीमा 

1.     

2.     

3.     

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[य (èवीकृत/अèवीकृत) गनȶ:- 

दता[ अǓभलेख 

काया[लयको नामः                                                           

आǓथ[क वष[ः 

काय[Đम/ǒĐयाकलाप शीष[कः ब.उ.िश.नं. ............ख.िश.नं. ...... ǒĐयाकलाप शीष[क ..... 

परामश[ सेवा (सोझै खǐरद)का लाǓग पेश भएको Ĥèताव दता[ अǓभलेख 

दता[ दता[ Ĥèतावदाताको कबोल रकम संलÊन Ĥèताव दता[ Ĥèताव दता[ 
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नं. ǓमǓत र 

समय 

नाम र ठेगाना (अǋ र 

अ¢रमा) 

कागजातहǾ गनȶ 

åयिƠको 

नाम थर 

गनȶको 

हèता¢र र 

छाप 

       

       

       

Ĥèताव दता[ गनȶ अिÛतम ǓमǓत र समयः                         दता[ खाता बÛद Ĥमािणत 

गनȶको हèता¢र, ǓमǓत र समय 

 

 

पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[य 

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग Ĥèतावदाता छनौट सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अÛतग[त .................... काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई काय[Đम 

काया[Ûवयन सàबÛधी Ĥèताव र परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी लागत अनमुान तथा काय[शत[ 

ǒववरण समेत èवीकृत भइसकेको सÛदभ[ उƠ काय[का माग गǐरए बमोिजम Ĥèताव समेत 

पशे भएको छ। पेश भएका Ĥèताव तथा सो सàबÛधी कागजात यसैसाथ संलÊन छ।  

èवीकृत लागत अनमुान तथा काय[शत[ ǒववरण अनसुार यस काया[लयको ǓमǓत .......... को 

Ǔनण[य तथा ....... को पğबाट मौजदुा सूचीमा रहेका तीन वटा åयिƠ/फम[बाट परामश[ 

सेवा उपलÞध गराउने सàबÛधमा Ĥèताव माग गǐरएकोमा काय[¢ेğगत शत[मा उãलेख 

भएअनसुारको Ĥèताव तपǓसल बमोिजम ........... वटा Ĥèताव पशे हनु आएको छ। 

तपǓसल 

Đ.सं. Ĥèतावक 

फम[/åयिƠ 

ठेगाना कबोल 

अǋ 

ĤभावĒाƻता 

जाचँ 

कैǒफयत 

१      
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२      

३      

 

......... काय[का लाǓग परामश[ सेवा खǐरद गन[ èवीकृत बजेट Ǿ. ......../-(अ¢ेǽपी 

........ Ǿपयैाँ माğ) बाट काय[ गन[ उपरोƠ ĤèतावदाताहǾले पशे गरेका Ĥèताव र 

सàबिÛधत कागजातहǾ मूãयाǋन गन[ Įी ............. ले पशे गरेको आǓथ[क Ĥèताव अÛय 

ĤèतावहǾ भÛदा Ûयूनतम कबोल  ǽ. ......।–  (अ¢ǽेपी ǽ. .............. माğ) रहेको र 

काय[योजना Ĥèताव समेत सारभतू ǽपमा ĤभावĒाहȣ देिखएकाले साव[जǓनक खǐरद ऐन 

२०६३ को दफा ४१ तथा ............ खǐरद Ǔनयमावलȣ, .......... को Ǔनयम ............. 

बमोिजम उƠ Ĥèताव èवीकार गरȣ सàझौता र काया[देश ĤǒĐया अगाǓड बढाउन 

आवæयक Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

 

èवीकृत Ĥèतावक åयिƠ/फम[लाई सàझौताका लाǓग पğाचार   

[लेटर हेड] 

ǒवषय : सàझौता गन[ आउन ेसàबÛधमा सàबÛधमा। 

Įी ............................ 

उपयु[Ơ ǒवषयको सàबÛधमा यस काया[लयको आǓथ[क वष[ ..............को èवीकृत वाǒष[क 

काय[Đम अÛतग[त तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग यस काया[लयबाट माग गǐरएको Ĥèताव 

सàबÛधमा तहाँबाट पेश भएको परामश[ सेवा सàबÛधी Ĥèताव èवीकृत भएकाले सात ǑदनǓभğ 

सàझौताका लाǓग सàपक[  गनु[हनु ǓमǓत ................ को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः  

अनमुाǓनत लागत रकमः  

काय[Ǒदनः  

समयावǓधः  

 _ _ _ _ _ _ _  
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बोधाथ[ः 

Įी  

Įी 

 

 परामश[ सेवा खǐरद सàबÛधी ǑƮप¢ीय सàझौता 

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः परामश[ सेवा खǐरद सàझौता सàबÛधमा  

Įीमान,् 

यस काया[लय/शाखाको चाल ुआǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अÛतग[त .................... काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई साव[जǓनक 

खǐरद ऐन,  २०६४ तथा ....... खǐरद Ǔनयमावलȣ, ....... बमोिजम परामश[ सेवा 

खǐरदका लाǓग Ûयूनतम कबोल Ĥèताव ǽ. ....... मा उƠ काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ छनौट 

भएको Ĥèतावदाता ................ को सàझौता सàबÛधी आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓध तोǒकएको 

पğ र सो सàबÛधी कागजातहǾ पƵृ संÉया ....... यसै साथ संलÊन छ। साथै, ǑƮप¢ीय 

सàझौता सàबÛधमा तयार गǐरएको मèयौदा सàझौता पğ पƵृ ..... समते èवीकृǓतका 

लाǓग यसै संलÊन छ। अतः उãलिखत काय[का लाǓग ǑƮप¢ीय यस काया[लयका तफ[ बाट 

...... पद, Įी ........ ले हèता¢र गनȶ गरȣ सàझौता पğ  र सोहȣ बमोिजमको काया[देश 

Ǒदन ेगरȣ èवीकृत हनु Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

पेश गनȶको दèतखतः 

नाम थरः 

पदः 

ǓमǓतः 

 

सàझौताको ढाचँा 

 

....................... सàबÛधमा परामश[ सेवा खǐरदका लाǓग  

.................. काया[लय..... र परामश[दाता Įी ......................... बीच भएको  
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ǑƮप¢ीय सàझौता पğ 

....................... काया[लय ..... (यसपǓछ पǒहलो प¢ भǓनने) र परामश[दाता 

Įी.............(यसपǓछ दोİो प¢ भǓनन)े बीच देहायको काय[ गन[/गराउन सहमत भई यो 

सàझौतालाई Ǔनàन अनसुार काया[Ûवयन गन[ सहमत भएका छन:् 

१. करारका सामाÛय शत[हǾ 

यो सàझौतामा Ĥयोग भएका शÞद र कथनको अथ[, यो सàझौतासगँ सàबिÛधत करारका 

शत[हǾले ǓनǑद[ƴ गरे बमोिजम हनुछे । 

२. कामको ǒववरणः  

.............................. 

३. लागत रकम र भƠुानी ĤǒĐयाः 

दोİो प¢ले बुदँा नं. २ बमोिजमको काय[ सàपǏ गन[का लाǓग लागत रकम ǽ. 

...........।-  (अ¢ǽेपी ǽ. ................... माğ) Ĥथम प¢ले बेहोनȶ छ ।  काय[ सàपǏ 

भएपǓछ आवæयक Ǔबल भरपाई र खच[ सàबÛधी कागजात पशे भएपǓछ Ĥथम प¢ले दोİो 

प¢लाई एकमƴु ǽपमा भƠुानी गनȶछ ।  

४. काय[ सàपादन ĤǒĐया र काय[सàपǏ गनु[पनȶ समयावधीः 

यो सàझौता भएपǓछ दोİो प¢ले काय[योजना बमोिजम काय[ सǽु गरȣ ǓमǓत ................. 

Ǔभğ अिÛतम ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶछ ।  

५. करार सàझौतासगँ सàबिÛधत दèतावजे र शत[हǾ 

Ǔनàन Ǔलिखत कागजातहǾ यो सàझौताको अǍको Ǿपमा रहेका छन ्र ǓतनीहǾलाई यो 

सàझौतासगैँ पǒढन ेर अथ[ लगाइनेछः 

अ) Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई Ǒदएको काया[देश, 

आ)  दोİो प¢ले Ĥèतावसँग पेश गरेको Ǔनवेदन, दता[ Ĥमाणपğ, आवƨता पğ, 

ĤǓतवƨतापğलगायत सàपूण[ ǒववरण, 

इ) काय[शत[ ǒववरण (Terms of References) 

ई) ĤचǓलत कानून बमोिजमको åयवèथा, 

उ) ǑƮप¢ीय समझदारȣमा थप भएका करारका शत[हǾ।  

ĤाथǓमकता Đममा यो करार सàझौता, करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ भÛदा माǓथ 

हनुेछ र करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ माǓथ यो Ĥभावी हनेुछ। करार सàबÛधी 
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कागजातहǾमा कुनै ǓभǏता भएमा वा परèपरमा बािझएमा माǓथ Ǒदइए अनसुारकै 

ĤाथǓमकता Đममा ǓतनीहǾ Ĥभावी वा माÛय हनुछेन ्। 

६. ǒववाद समाधान र ğटुȣ सÍयाउनःे 

यो सàझौतामा उãलेख भए बमोिजमको करार शत[ पालना सàबÛधमा ǑƮǒवधा वा ǒववाद 

उ×पǏ भएमा ǑƮप¢ीय सहमǓतमा ǒववाद सहमǓत गǐरनेछ। Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई 

भƠुानी गरेकोमा,दोİो प¢ करारमा भएको åयवèथा बमोिजम काय[Đम काया[Ûवयन र 

ǓतनीहǾमा रहेका ğटुȣहǾ सÍयाउने सहमǓत åयƠ गद[छ। पǒहलो प¢ले काय[Đम 

काया[Ûवयन र सàबƨ सेवाहǾ र ǓतनीहǾमा रहेका ğटुȣहǾ सÍयाइ Ǒदएकोमा, सàझौता 

मूãय वा करारका अÛय Ĥावधान बमोिजम तोǒकए अनसुारको समय र ĤǒĐया अनǾुप 

दोİो प¢लाई भƠुानी Ǒदन पǒहलो प¢ आÝनो सहमǓत åयƠ गद[छ।  

माǓथ उãलेख गǐरएका प¢हǾबीच, नेपालको ĤचǓलत काननु बमोिजम यो सàझौता 

काया[Ûवयन गन[, तल उãलेिखत सा¢ीको रोहबरमा यो सàझौता भएको छ।  

पǒहलो प¢को तफ[ बाट      दोİो प¢को तफ[ बाट 

हèता¢रः ……………………     हèता¢रः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदः पदः  

काया[लयको छापः                                            आǓधकाǐरक छापः 

 

 सàझौता बमोिजम काया[देश पğ 

[लेटर हेड ] 

चलानी नं.                                                              ǓमǓतः 

ǒवषय : काया[देश। 

Įी ........................ 

उपयु[Ơ ǒवषयको सàबÛधमा यस यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क 

काय[Đम अÛतग[त तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग ǓमǓत ..................... मा भएको ǑƮप¢ीय 

सàझौताको करार तथा काय[शत[ ǒववरण (Terms of References) बमोिजम काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ 

काया[देश Ǒदइएको बेहोरा ǓमǓत .............. को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः  
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लागत रकमः  

काय[Ǒदनः  

समयावǓधः  

_ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथ[ 

Įी ................................................. । 

Įी आǓथ[क Ĥशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

- समÛवया×मक छलफल/काय[ Ĥारàभ गरेको जानकारȣ सàबÛधी कागजात (पğ) 

- यस चरणमा परामश[दाताƮारा पेश भएको Inception report ĤाǓƯ तथा èवीकृती र ǑƮप¢ीय छलफल 

पद[छ।  

- मèयौदा ĤǓतवेदन पेश तथा छलफल (पेश गरेको र भƠुानी माग गरेको पğ तथा ĤǓतवेदन) 

- यस चरणमा परामश[दाताबाट तयार भएको ĤǓतवेदन काया[लय सम¢ ĤèतǓुत तथा पेश गनȶ काय[ 

पद[छ।  

- पेश भएको मèयौदा ĤǓतवेदन माǓथ काया[लयको Ǔनण[य र ĤǓतवेदन èवीकार 

 [ǒटÜपणी] 

ǒवषयः परामश[दाताबाट ĤाƯ ĤǓतवेदन èवीकृǓत सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .............. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................. 

काय[का लाǓग ǽ. ...........।- रकम ǒवǓनयोजन भई èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग 

ĤचǓलत कानून बमोिजम मौजदुा सूचीमा समावेश भएका परामश[दाताहǾबाट Ĥèताव माग 

गǐरएकोमा उƠ काय[ गन[का लाǓग पेश भएका ĤèतावहǾ मÚये Ûयूनतम कबोल अǋको 

Ĥèताव èवीकृत भई ǓमǓत ......................... मा ǑƮप¢ीय सàझौता तथा काया[देश भएको।  

सोहȣ सàझौता र काया[देश बमोिजम Įी ...................... ले तोǒकएको समयावǓधǓभğ सझुाव 

सǒहत पेश गरेको ĤǓतवेदन यसैसाथ संलÊन छ।उƠ ĤǓतवेदन सàबÛधमा सàबिÛधत ǒवषयमा 

दÉखल भएको ............... महाशाखा Ĥमखु/ǒव£ Įी ......... को संयोजक×वमा Įी ....... र 

Įी .... समेत .... सदèयीय ĤǓतवेदन अÚययन तथा Ǔसफाǐरस सǓमǓत गठन गरȣ सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरश बमोिजम èवीकृत गनȶ गरȣ Ǔनण[याथ[ पशे गद[छु।  

उƠ ĤǓतवेदन èवीकार गरȣ सàझौताका शत[ तथा करार बमोिजम उƠ काय[ वापत सàझौता 
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बमोिजमको रकम ǽ. ………… (………………… ǽपैयाँ माğ) Ǔनयमानसुार भƠुानीका 

लाǓग Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

पेश गनȶः 

नाम थरः 

पदः 

ǓमǓतः  

 

ĤǓतवेदन अÚययन तथा Ǔसफाǐरश सǓमǓतको ĤǓतवेदन 

Įीमान ्काया[लय ĤमखुÏयू 

........................ 

ǒवषयः परामश[ सेवामाफ[ त तयार भएको ĤǓतवेदन Ǔसफाǐरश सàबÛधमा 

यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .............. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................. 

काय[का लाǓग ǽ. ...........।-  रकम ǒवǓनयोजन भई èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग 

ĤचǓलत कानून बमोिजम परामश[ सेवा खǐरद माफ[ त तयार भएको ................. सàबÛधी 

ĤǓतवेदन जाँच तथा Ǔसफाǐरश गन[ गǑठत सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾƮारा ĤǓतवेदन अÚययन तथा 

जाँच गदा[ देहाय बमोिजम पाइएकाले सोहȣ बमोिजम Ǔसफाǐरश गद[छɋ। 

१) काय[Đम/ǒĐयाकलाप 

२) परामश[दाता Įी ...........  

३) ĤǓतवेदन सàबÛधमा सǓमǓतको जाँच 

क) तोǒकएको काया[देश बमोिजम ĤǓतवेदन तयारȣः 

ख) Ûयूनतम कागजात तथा ĤǓतवेदनहǾ 

ग) ĤǓतवेदनमा रहेको राĨा प¢ः 

घ) ĤǓतवेदनमा सधुार गनु[पनȶ ǒवषयहǾ 

४) सǓमǓतको Ǔसफाǐरसः  

क) èवीकृत काय[¢ेğगत ǒववरण (Terms of Reference) बमोिजम ĤǓतवेदन पणू[ र 

काया[Ûवयन योÊय रहेकाले èवीकृत गरȣ सो को अǓभलेख गरȣ सàझौता बमोिजम 

भƠुानी गन[ सǒकने, वा 
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ख) ĤǓतवेदन पूण[ नभएकाले परामश[दाताबाट सधुार गनȶ।  

सǓमǓतका सदèयहǾ र दèतखतः 

१) Įी ............... 

२) Įी .............. 

३) Įी .............. 

 

ĤǓतवेदन èवीकृत गरȣ भƠुानी सàबÛधी Ǔनण[य 

[ǒटÜपणी] 

 

ǒवषयः परामश[दाताबाट ĤाƯ ĤǓतवेदन èवीकार सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .............. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................. 

काय[का लाǓग ǽ. ...........।-  रकम ǒवǓनयोजन भई èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग 

ĤचǓलत कानून बमोिजम परामश[ सेवा खǐरद माफ[ त ĤǓतवेदन तयार भएकोमा यस काया[लयको 

ǓमǓत ............. को Ǔनण[यानसुार Įी ........... को संयोजक×वमा ĤǓतवेदन जाँच तथा 

Ǔसफाǐरस सǓमǓत गठन भएकोमा सǓमǓतबाट पशे भएको संि¢Ư Ǔसफाǐरस ĤǓतवेदन यसैसाथ 

संलÊन छ।  

ĤǓतवेदन जाँच तथा Ǔसफाǐरस सǓमǓतबाट पशे भएको ĤǓतवेदन अनसुार .................... काय[ 

सàबÛधमा परामश[दाता Įी ................ ले तयार गरȣ पशे गरेको ĤǓतवेदन èवीकृत गन[ 

सǒकने बेहोराको राय ĤाƯ भएको हुँदा ...................... सàबÛधी ĤǓतवेदन èवीकृत गरȣ 

अǓभलेख राखी सàझौता बमोिजमको रकम ǽ. ............।–  (अ¢ेǽपी ....... माğ) भƠुानी 

गन[ Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  

 

पेश गनȶः 

नाम थरः 

पदः 

ǓमǓतः 
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Ǔनमा[ण काय[ गराउने काय[Đम, बजेट तथा Ǔनमा[णèथल åयवèथापन 

साव[जǓनक Ǔनकायले साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[ खǐरदको तयारȣ गनु[ अिघ नै सो खǐरद काय[Đमको लाǓग 

अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत वा आदेश, आवæयक बजेट åयवèथा र Ǔनमा[णèथलको åयवèथापन 

गनु[ पद[छ। 

Ǔनमा[ण काय[को ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशन लगायतका ǒववरण तयारȣ गनȶ  

सोझै खǐरद ǒवǓध माफ[ तèवीकृत काय[Đम बमोिजमको Ǔनमा[ण काय[ गराउन Ǔनमा[ण काय[को ĜईǍ, 

Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशन लगायतका ǒववरण तयारȣ गनु[ पद[छ।खǐरद काय[पूव[ Ǔनकायको Ĥमखु वा 

िजàमेवार पदाǓधकारȣबाट Ǔनधा[ǐरत ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेǓसǒफकेसन बमोिजमको Ǔनमा[ण काय[ गन[ बजेट 

सǓुनिƱत गरȣ वाǒष[क खǐरद योजना योजनामा समावेश भै  खǐरद काय[का लाǓग अǓधकार ĤाƯ 

अǓधकारȣबाट Ǔलिखत èवीकृǓत Ǔलई लागत अनमुान तयारȣ काय[ अगाǓड बढाउनपुछ[। 
 

[ǒटÜपणीको ढाँचा] 

ǒवषयः [Ǔनमा[ण काय[ गराउन ेसàबÛधमा]। 

Įीमान,्   

यस काया[लयको चाल ु आǓथ[क वष[................को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त ................... 

शीष[कमा ...............Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ǽ........ (अ¢ेǽपी ........ माğ) ǒवǓनयोजन भएको छ। 

काया[लयको ǓनयǓमत काय[सàपादन ........ [कुन Ĥयोजनका लाǓग हो खलुाउने] èवीकृत काय[Đमको 

ǒĐयाकलाप नं.........................को Ǔनमा[ण काय[ वाǒष[क खǐरद योजनामा सोझै खǐरद ǒवǓधबाट सàपादन 

गन[ èवीकृत भएको छ।  

तसथ[ उिãलिखत Ĥयोजनका लाǓग आवæयक ........... Ǔनमा[ण काय[ ĤचǓलत कानून बमोिजम खǐरद 

ĤǒĐया काय[ अगाǓड बढाउन ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशन र लागत अनमुान तयार गन[ खǐरद इकाई 

तथा सो काय[सँग सàबिÛधत अनभुव £ान भएका ǒव£ åयिƠ Įी ............... लाई िजàमेवारȣ तोÈन 

मनाǓसव देखी Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 
 

पेश गनȶ 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 

èवीकृत गनȶ 

नाम, थरः 

पदः 

दèतखतः 
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Ǔनमा[ण काय[का लाǓग लागत अनमुान èवीकृǓत 

अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको आदेश बमोिजम खǐरद इकाईƮारा Ǔनमा[ण काय[को ĜईǍ, Ǔडजाईन, 

èपेिशǒफकेशन र लागत अनमुान तयार गनु[ पद[छ। èवीकृत बजेट सीमा र खǐरदको औिच×यता पǒुƴ गनȶ 

गरȣ सàबिÛधत ǒवषय ǒव£ सदèयको सहयोगमा खǐरद इकाईले ĤचǓलत कानून, नेपाल सरकारबाट 

तोǒकएको मापदÖडलाई आधार Ǔलन ुपछ[। काय[सàपादनका लाǓग आवæयकताका बमोिजम èपेǓसǒफकेसन 

तयार गरȣ सो काय[को लाǓग Ïयाला दररेट, वèतकुो मूãय Ǔनधा[रण गदा[ िजãला दररेट, आǓधकाǐरक 

ǓबĐेताƮारा Ĥकािशत मूãयसूची, साव[जǓनक Ǔनकायले यस अिघ गरेको खǐरद काय[मा अपनाइएको 

काय[ǒवǓध तथा मापदÖड जèता ǒवषयलाई आधार Ǔलई लागत अनमुान तयार गनु[पछ[। 

लागत अनमुानको ढाँचा (नमूना) 

 

आइटमको दररेट Ǔनकाãन ेतǐरका  

ĮǓमकहǾको खच[ (क) 

Ǔनमा[ण सामाĒीको खच[ (ख) 

यािÛğक उपकरणको भाडा 

(ईÛधन समेत) 

(ग) 

आइटमको दररेट (क+ख+ग) (घ) 

ओभरहेड (घ को १५ %)  

जàमा दररेट  (ङ) 
 
 

लागत अनमुान Ǔनकाãने तǐरका  

Đ.सं. आइटम एकाई आइटमको जàमा दररेट पǐरमाण आइटमको जàमा खच[ 
१ आइटम -१  (च) (ट) (च)X (ट) 
२ आइटम -२  (छ) (ठ) (छ) X (ठ) 
३ आइटम -३  (ज) (ड) (ज) X (ड) 
 ई×यादȣ      

 

जोड (व) = (च)X (ट)+ (छ) X (ठ)+ (ज) X (ड) 
वक[  चाज[ èटाफ खच[  (व) को २% = ०.०२० x (व) 
सानाǓतना अÛय खच[  (व) को २% = ०.०२० x (व) 
जàमा लागत अनमुान अǋ (त) = १.०४x (व) 

ǓमǓतः ǓमǓतः 
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तयार गनȶ 
नाम, थरः 
पदः 
दèतखतः 
ǓमǓतः 

जाँच र पशे गनȶ 
नाम, थरः 
पदः 
दèतखतः 
ǓमǓतः 

èवीकृत गनȶ 
नाम, थरः 
पदः 
दèतखतः 
ǓमǓतः 

 

मौजदुा सूचीमा सूचीकृत åयिƠ/फम[हǾलाई Ĥèताव माग 

सोझै खǐरदमाफ[ त ्Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशन र लागत अनमुान èवीकृत भएपǓछ 

साव[जǓनक खǐरद ऐन बमोिजम खǐरद काय[ ĤǒĐया सǽु गदा[को बखतसàम आÝनो काया[लयको मौजदुा 

सूचीमा सूचीकृत Ǔनमा[ण åयवसायीहǾ मÚये सàबिÛधत Ǔनमा[ण काय[ गन[ योÊय Ûयूनतम ् तीन वटा 

åयिƠ/फम[हǾलाई काया[लयको Ǔनण[यानसुार आशय सàबÛधी Ĥèताव माग गनु[पद[छ।  

 

[ǒटÜपणीको ढाँचा] 
ǒवषयः Ĥèताव माग सàबÛधमा 

Įीमान,्  

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .................. को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

................... काय[का लाǓग ..................... ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशन तथा लागत अनमुान 

èवीकृत भइसकेको छ। उिãलिखत ............. काय[का लाǓग मौजदुा सूचीमा सूचीकृत मÚयेबाट Ǔनमा[ण 

काय[ गन[ कानूनी ǽपमा योÊय तपǓसल बमोिजममा Ǔनमा[ण åयवसायी/फम[हǾलाई छुʣाछुʣै Ĥèताव माग 

गन[का लाǓग आवæयक Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु।  

तपǓसल  

१. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

२. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

३. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

४. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

५. ................ [फम[/åयिƠको नाम, èथायी लेखा नàबर र ठेगाना 

  

[Ĥèताव माग गनȶ पğको ढाँचा] 
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[लेटर हेड ] 
 

ǒवषय : Ǔनमा[ण काय[का लाǓग खलुा Ĥèताव सàबÛधमा । 

Įी …………………………… 
 

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त तपǓसलमा 

उãलेख भएका ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपिेशǒफकेशन तथा लागत अनमुान बमोिजमको Ǔनमा[ण काय[ गनु[पनȶ 

भएकाले Ǔनधा[ǐरत गणुèतर, पǐरमाण र समय सीमाǓभğ सàपǏ गराउन सǒकने अवèथामा तोǒकएको ढाँचामा 

ĤचǓलत कानून बमोिजम आवæयक Ĥमाण/कागजात सǒहत  ǓमǓत ........ Ǔभğ खलुा Ĥèताव (Quotation) 

उपलÞध गराइ Ǒदन ुहनु ǓमǓत ................... को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ। साथै, Ǔनमा[ण åयवसायीले पेश 

गनȶ Ĥèताव (Quotation) पğको ढाँचा यसैसाथ संलÊन छ। 

 

तपǓसल 

Đ .सं.  Ǔनमा[ण काय[ को 

ǒववरण 

तोǒकएको 

èपǓेसǒफकेसन 

पǐरमाण दर जàमा काय[ सàपǏ गनु[पनȶ 

समयावǓध 

कैǒफयत 

        

        

        

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

 

Ǔनमा[ण åयवसायीले पशे गनȶ Ĥèताव (Quotation) पğको ढाँचा 

 [लेटर हेड ] 

ǒवषय : Ǔनमा[ण काय[का लाǓग खलुा Ĥèताव सàबÛधमा। 

Įी …………………………… 

 

×यस काया[लयको ǓमǓत ........... च.नं. ...... को पğबाट माग भएको ..................... Ǔनमा[ण काय[ 

सàबÛधी Ĥèताव तपǓसल बमोिजम पशे गरेको बेहोरा अनरुोध छ। साथै, Ǔनमा[ण काय[का लाǓग आवæयक 

कागजातहǾ समते यसैसाथ संलÊन छ।  

तपǓसल 

Đ .सं.  Ǔनमा[ण 

काय[को  

ǒववरण 

तोǒकएको 

èपǓेसǒफकेसन 

Ǔनमा[ण 

åयवसायीको 

èपǓेसǒफकेसन 

पǐरमाण दर जàमा Ǔनमा[ण 

सàपǏ 

गनु[पनȶ 

कैǒफयत 
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समयावǓध 

3.         

4.         

संलÊन कागजातहǽः 

१) åयवसाय/ फम[/कàपनीको इजाजत/दता[ Ĥमाण पğ र नवीकरणको ĤǓतǓलपी 

२) èथायी लेखा नàबर/ मू.अ.क. दता[ Ĥमाणपğ र नवीकरणको ĤǓतǓलपी 

३) आ.व. ......... को कर चƠुा Ĥमाण पğ 

४) खǐरद काय[मा भाग Ǔलन अयोÊय नभएको, èवाथ[ नबािझएको र कालो सूचीमा नपरेको èवघोषणा 
 

आǓधकाǐरक छाप ................ 
 

ĤोĤाइटर/आǓधकाǐरक åयिƠ 

फम[/कàपनीको नाम र ठेगाना 

èथायी लेखा नàबर ............... 

सàपक[  फोन नं. .................. 
 

तोǒकएको समयावǓधǓभğ दता[/पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[य (èवीकृत/अèवीकृत) Ĥकृयाको ढाँचा 

दता[ अǓभलेख 

काया[लयको नामः                                                        आǓथ[क वष[ः 
काय[Đम / ǒĐयाकलाप शीष[कः ब.उ.िश.नं. ............ख.िश.नं. ...... ǒĐयाकलाप शीष[क ..... 

Ǔनमा[ण काय[को  (सोझै खǐरद)का लाǓग पशे भएको Ĥèताव दता[ अǓभलेख 

दता[ 
नं. 

दता[ 
ǓमǓत र 
समय 

Ĥèतावदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोल रकम 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

संलÊन 
कागजातहǾ 

Ĥèताव दता[ 
गनȶ åयिƠको 

नाम थर 

Ĥèताव दता[ 
गनȶको 

हèता¢र र 
छाप 

       
       
       

Ĥèताव दता[ गनȶ अिÛतम ǓमǓत र समयः                         दता[ खाता बÛद Ĥमािणत गनȶको 
हèता¢र, ǓमǓत र समय 

 

पेश भएका ĤèतावहǾ उपर Ǔनण[यको ǒटÜपणी ढाँचा  

[ǒटÜपणी] 
 

ǒवषयः .................. Ǔनमा[ण काय[का लाǓग Ĥèतावदाता/ Ǔनमा[ण åयवसायी छनौट सàबÛधमा 

Įीमान,् 
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यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

...................Ǔनमा[ण काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई काय[Đम काया[Ûवयन सàबÛधी 

Ĥèताव र लागत अनमुान तथा ĜईǍ, Ǔडजाईन, èपेिशǒफकेशनसमेत èवीकृत भइसकेको र उƠ काय[का 

लाǓग माग गǐरए बमोिजम Ĥèताव समेत पेश भएको छ। पेश भएका Ĥèताव तथा सो सàबÛधी कागजात 

र खǐरद इकाईƮारा गǐरएको कानूनी ĤभावĒाƻता जाँच ĤǓतवेदन यसैसाथ संलÊन छ।  

 

èवीकृत लागत अनमुान तथा काय[शत[ ǒववरण अनसुार यस काया[लयको ǓमǓत .......... को Ǔनण[य तथा 

....... को पğबाट मौजदुा सूचीमा रहेका ............. वटा Ǔनमा[ण åयवसायी åयिƠ/फम[बाट 

................ Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधमा Ĥèताव माग गǐरएकोमा तपǓसल बमोिजम ........... वटा Ĥèताव 

पशे हनु आएको छ। 

तपǓसल 

Đ.सं. Ĥèतावक Ǔनमा[ण 

åयवसायी 

ठेगाना कबोल अǋ Ĥभाव Ēाƻता 

जाचँ 

कैǒफयत 

१      

२      

३      

 

......... काय[का लाǓग Ǔनमा[ण काय[ गन[ èवीकृत बजेट Ǿ. ......../-(अ¢ेǽपी ........ Ǿपैयाँ माğ)बाट 

काय[ गन[ उपरोƠ Ǔनमा[ण åयवसायी/फम[ले पशे गरेका Ĥèताव र सàबिÛधत कागजातहǾ मूãयाǋन गन[ 

Įी ............. ले पशे गरेको Quotation अÛय ĤèतावहǾभÛदा Ûयूनतम कबोल  ǽ. ......।–  (अ¢ǽेपी 

ǽ. .............. माğ) रहेको र तोǒकएको èपेǓसǒफकेसन सàबÛधी Ĥèताव समेत सारभतू ǽपमा ĤभावĒाहȣ 

देिखएकाले साव[जǓनक खǐरद ऐन २०६३ को दफा ४१ तथा ............ खǐरद Ǔनयमावलȣ, .......... को 

Ǔनयम ............. बमोिजम उƠ Ĥèताव èवीकार गरȣ सàझौता र काया[देश ĤǒĐया अगाǓड बढाउन 

आवæयक Ǔनण[याथ[ पेश गरेको छु। 

 

ĤभावĒाƻता जाँच ĤǓतवेदन 

पवू[ शत[ Ǔनमा[ण 

åयवसायी ... 

१ 

Ǔन... 

२ 

Ǔन... 

३ 

Ǔन... 

४ 

Ǔन... 

५ 

कैǒफ 

åयवसाय/ फम[/कàपनीको इजाजत/दता[ Ĥमाण 

पğ र नवीकरण 

      

PAN/VAT दता[       

कर चƠुा Ĥमाण पğ       
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कालो सचूीमा नपरेको       

खǐरद काय[का लाग कानूनी ǽपमा योÊय 

(åयवसाय कारोबार र इजाजत Ǔमãने/नǓमãने) 

      

èवघोषणा       

काया[लयƮारा तोǒकएको èपǓेसǒफकेसन 

१. .... 

२. .... 

३. .... 

      

ĤभावĒाƻता जाचँ नǓतजा (सफल/असफल)       

जाचँ गनȶहǾको नाम थर, पद र ǓमǓत सǒहतको हèता¢र 

१... 

२... 

३.... 
 

èवीकृत Ĥèतावक फम[/åयिƠलाई सàझौताका लाǓग गनȶ पğाचारको नमनुा 

ǒवषय : सàझौता गन[ आउन ेसàबÛधमा सàबÛधमा । 

Įी ............................ 

उपयु[Ơ ǒवषयको सàबÛधमा यस काया[लयको आǓथ[क वष[ ..............को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

अÛतग[त तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग यस काया[लयबाट माग गǐरएको Ĥèताव सàबÛधमा तहाँबाट 

पशे भएको Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी Ĥèताव èवीकृत भएकाले सात ǑदनǓभğ सàझौताका लाǓग सàपक[  

गनु[हनु ǓमǓत ................ को Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः  

अनमुाǓनत लागत 

रकमः 

 

समयावǓधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथ[ः 

Įी  
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Įी 

Ǔनमा[ण काय[  सàबÛधी ǑƮप¢ीय सàझौता र काया[देश Ǒदन ेǓनण[यको ढाँचा  

[ǒटÜपणी] 

ǒवषयः ..... Ǔनमा[ण काय[ गनȶ सàझौता सàबÛधमा 

Įीमान,् 

यस काया[लय/शाखाको चाल ु आǓथ[क वष[ ............... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

.................... काय[का लाǓग ǽ. ............ रकम ǒवǓनयोजन भई साव[जǓनक खǐरद ऐन,  २०६४ तथा 

....... खǐरद Ǔनयमावलȣ, ....... बमोिजम .............. Ǔनमा[ण काय[का लाǓग Ûयूनतम कबोल Ĥèताव ǽ. 

....... मा उƠ काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ छनौट भएको Ĥèतावदाता ................ को सàझौता सàबÛधी 

आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓध तोǒकएको पğ र सो सàबÛधी कागजातहǾ पƵृ संÉया ....... यसै साथ संलÊन छ। 

साथै, ǑƮप¢ीय सàझौता सàबÛधमा तयार गǐरएको मèयौदा सàझौता पğ पƵृ ..... समेत èवीकृǓतका लाǓग 

यसै संलÊन छ।अतः उãलिखत काय[का लाǓग ǑƮप¢ीय यस काया[लयका तफ[ बाट ...... पद, Įी ........ ले 

हèता¢र गनȶ गरȣ सàझौता पğ  र सोहȣ बमोिजमको काया[देश Ǒदने गरȣ èवीकृत हनु Ǔनण[याथ[ पेश गरेको 

छु। 

पेश गनȶको दèतखतः 
नाम थरः 
पदः 
ǓमǓत 

 

सàझौताको ढाचँा 

 

....................... Ǔनमा[ण काय[का लाǓग  

.................. काया[लय..... र Ǔनमा[ण åयवसायी Įी ......................... बीच भएको  

ǑƮप¢ीय सàझौता पğ 

 

....................... काया[लय ..... (यसपǓछ पǒहलो प¢ भǓनने) र आपǓूत[कता[ Įी.............(यसपǓछ 

दोİो प¢ भǓनने) बीच देहायको काय[ गन[/गराउन सहमत भई यो सàझौतालाई Ǔनàन अनसुार 

काया[Ûवयन गन[ सहमत भएका छन:् 
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१. करारका सामाÛय शत[हǾ 

यो सàझौतामा Ĥयोग भएका शÞद र कथनको अथ[, यो सàझौतासगँ सàबिÛधत करारका 

शत[हǾले ǓनǑद[ƴ गरे बमोिजम हनुछे । 

२. कामको ǒववरणः  

.............................. Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी काय[ गनȶ [सेवाको ĤकृǓत अनसुार थप घट गनȶ] 

३. लागत रकम र भƠुानी ĤǒĐयाः 

दोİो प¢ले बुदँा नं. २ बमोिजमको काय[ सàपǏ गन[का लाǓग लागत रकम ǽ. ...........।-  

(अ¢ǽेपी ǽ. ................... माğ) Ĥथम प¢ले बेहोनȶ छ ।  काय[ सàपǏ भएपǓछ आवæयक 

Ǔबल भरपाई र खच[ सàबÛधी कागजात पशे भएपǓछ Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई एकमƴु ǽपमा 

भƠुानी गनȶछ।  

४. काय[ सàपादन ĤǒĐया र काय[सàपǏ गनु[पनȶ समयावधीः 

यो सàझौता भएपǓछ दोİो प¢ले काय[योजना बमोिजम काय[ सǽु गरȣ ǓमǓत ................. Ǔभğ 

अिÛतम ĤǓतवदेन पेश गनु[ पनȶछ ।  

५. करार सàझौतासँग सàबिÛधत दèतावेज र शत[हǾ 

Ǔनàन Ǔलिखत कागजातहǾ यो सàझौताको अǍको Ǿपमा रहेका छन ् र ǓतनीहǾलाई यो 

सàझौतासगैँ पǒढन ेर अथ[ लगाइनेछः 

अ) Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई Ǒदएको काया[देश, 

आ)  दोİो प¢ले Ĥèतावसँग पेश गरेको Ǔनवेदन, दता[ Ĥमाणपğ, आवƨता पğ, 

ĤǓतवƨतापğलगायत सàपूण[ ǒववरण, 

इ) काय[शत[ ǒववरण èवीकृत èपǓेसǒफकेसन 

ई) ĤचǓलत कानून बमोिजमको åयवèथा, 

उ) ǑƮप¢ीय समझदारȣमा थप भएका करारका शत[हǾ ।  

ĤाथǓमकता Đममा यो करार सàझौता, करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ भÛदा माǓथ हनुछे र 

करार सàबÛधी अÛय कागजातहǾ माǓथ यो Ĥभावी हनुछे। करार सàबÛधी कागजातहǾमा कुनै 

ǓभǏता भएमा वा परèपरमा बािझएमा माǓथ Ǒदइए अनसुारकै ĤाथǓमकता Đममा ǓतनीहǾ Ĥभावी 

वा माÛय हनुछेन।् 

६. ǒववाद समाधान र ğटुȣ सÍयाउन े

यो सàझौतामा उãलेख भए बमोिजमको करार शत[ पालना सàबÛधमा ǑƮǒवधा वा ǒववाद उ×पǏ 
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भएमा ǑƮप¢ीय सहमǓतमा ǒववाद सहमǓत गǐरनछे। Ĥथम प¢ले दोİो प¢लाई भƠुानी 

गरेकोमा, दोİो प¢ करारमा भएको åयवèथा बमोिजम काय[Đम काया[Ûवयन र ǓतनीहǾमा 

रहेका ğटुȣहǾ सÍयाउने सहमǓत åयƠ गद[छ। पǒहलो प¢ले काय[Đम काया[Ûवयन र सàबƨ 

सेवाहǾ र ǓतनीहǾमा रहेका ğटुȣहǾ सÍयाइ Ǒदएकोमा, सàझौता मूãय वा करारका अÛय 

Ĥावधान बमोिजम तोǒकए अनसुारको समय र ĤǒĐया अनǾुप दोİो प¢लाई भƠुानी Ǒदन पǒहलो 

प¢ आÝनो सहमǓत åयƠ गद[छ।  

माǓथ उãलेख गǐरएका प¢हǾबीच, नेपालको ĤचǓलत काननु बमोिजम यो सàझौता काया[Ûवयन गन[, तल 

उãलेिखत सा¢ीको रोहबरमा यो सàझौता भएको छ।  

पǒहलो प¢को तफ[ बाट      दोİो प¢को तफ[ बाट 

हèता¢रः ……………………     हèता¢रः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  

काया[लयको छापः                                            आǓधकाǐरक छापः 

 

काया[देश पğको ढाँचा 

[लेटर हेड ] 

चलानी नं.                                                                    ǓमǓतः 

ǒवषय : काया[देश ।  

Įी ........................ 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयको आǓथ[क वष[ .......... को èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त 

तपǓसल बमोिजमको काय[का लाǓग ǓमǓत ..................... मा भएको ǑƮप¢ीय सàझौताको करार तथा 

èवीकृत Ĥèताव बमोिजम काय[ सàपǏ गनȶ गरȣ काया[देश Ǒदइएको बेहोरा ǓमǓत .............. को 

Ǔनण[यानसुार अनरुोध छ।  

तपǓसल 

कामको ǒववरणः  

सàझौता रकमः  

समयावǓधः  
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_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथ[ 

Įी ................................................. । 

Įी आǓथ[क Ĥशासन महा/शाखा, .............. ।  
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